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RETIFICAÇÃO DE EDITAL DE LICITAÇÃO Nº 01/2026/CFA

 

PROCESSO Nº 476900.005488/2025-24

 

Torna-se público, para conhecimento dos interessados, que o Conselho Federal de Administração - CFA,
representado pelo Pregoeiro designado pela Portaria nº 35, de 26 de janeiro de 2024, sediado no Setor de
Autarquias Sul - Quadra 01 - Bloco L, Edifício CFA, Brasília/DF, CEP 70070-932, realizará licitação, na
modalidade PREGÃO, na forma ELETRÔNICA, com critério de julgamento menor preço, nos termos do
Decreto nº 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto nº 11.462, de 31 de março e 2023,  da Instrução
Normativa SLTI/MP  nº 01, de 19 de janeiro de 2010, da Instrução Normativa SEGES/MP nº 03, de 26 de
abril, de 2018, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n° 8.538, de 06 de
outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, e as exigências
estabelecidas neste Edital.

 

Tipo de Licitação: Pregão Eletrônico

Sistema: "aberto e fechado"

Entrega de propostas a partir de : 13/01/2026
A partir da publicação no seguinte endereço eletrônico: www.comprasgovernamentais.gov.br

 

Etapa de Lances: 27/01/2026
Abertura da seção pública:

- Horário: 09:30 (horário oficial de Brasília)

- Local: www.comprasgovernamentais.gov.br

- Código da UASG: 389133

1. DO OBJETO
1.1. Contratação de empresas especializadas em prestação de serviços de planejamento,
organização, coordenação e execução de eventos, com fornecimento de infraestrutura e apoio operacional
e logístico para realização de eventos pelo CFA mediante sistema de registro de preços.

1.2. O critério de julgamento adotado para o item será o de menor preço, observadas as
exigências contidas neste Edital e seus Anexos quanto às especificações do objeto.
1.3. Em caso de discordância existente entre as especificações deste objeto descritas na
plataforma compras.gov.br e as especificações constantes deste Edital, prevalecerão as últimas.
2. DO CREDENCIAMENTO
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2.1. O Credenciamento é o nível básico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participação dos interessados na modalidade licitatória Pregão, em sua forma eletrônica.

2.2. O cadastro no SICAF deverá ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sítio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Públicas Brasileira – ICP - Brasil.

2.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presunção de sua capacidade técnica para realização das transações inerentes
a este Pregão.

2.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão ou
entidade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

2.5. É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais no
SICAF e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela informação, devendo proceder,
imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão logo identifique incorreção ou aqueles se
tornem desatualizados.

2.5.1. A não observância do disposto no subitem anterior poderá ensejar desclassificação no
momento da habilitação

3. DA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO.
3.1. Poderão participar deste Pregão interessados cujo ramo de atividade seja compatível com o
objeto desta licitação, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores – SICAF, conforme disposto no art. 9º da IN SEGES/MP nº 3, de 2018.

3.1.1. Os licitantes deverão utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

3.2. A participação é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do
art. 48 da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.2.1. A obtenção do benefício a que se refere o item anterior fica limitada às microempresas e às
empresas de pequeno porte que, no ano-calendário de realização da licitação, ainda não tenham celebrado
contratos com a Administração Pública cujos valores somados extrapolem a receita bruta máxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.3. Não poderão participar desta licitação os interessados:

3.3.2. aquele que não atenda às condições deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.3.3. autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física ou jurídica,
quando a licitação versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.3.4. empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsável técnico ou
subcontratado, quando a licitação versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ela necessários;

3.3.5. pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de
participar da licitação em decorrência de sanção que lhe foi imposta;

3.3.6. aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que desempenhe
função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.3.7. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.3.8. pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho infantil, por submissão

Retificação de Edital de Licitação 01 (3798867)         SEI 476900.005488/2025-24 / pg. 2

https://imsva91-ctp.trendmicro.com/wis/clicktime/v1/query?url=http%253a%252f%252fwww.comprasgovernamentais.gov.br&umid=430E31AC-70A7-6B05-9AA8-F59BA4DC8B50&auth=14cd2a61769b426d6a6f0362faa35895243d54fa-6e2197056396482feb6896ce169217ee94d7ae2f


de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por contratação de adolescentes nos casos vedados
pela legislação trabalhista;

3.3.9. agente público do órgão ou entidade licitante;

3.3.10. Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa condição
(Acórdão nº 746/2014-TCU-Plenário);

3.4. O impedimento de que trata o item 3.3.5 será também aplicado ao licitante que atue em
substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade jurídica do licitante.

4. DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITAÇÃO
4.1. Na presente licitação, a fase de habilitação sucederá as fases de apresentação de propostas e
lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, a proposta com
o preço, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horário estabelecidos para
abertura da sessão pública.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarará, em campo próprio do sistema,
que:

4.3.1. está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo
e que cumpre plenamente os requisitos de habilitação definidos no instrumento convocatório;

4.3.2. não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituição;

4.3.3. não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, observando o disposto
nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal;

4.3.4. cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da
Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas.

4.4. O licitante organizado em cooperativa deverá declarar, ainda, em campo próprio do sistema
eletrônico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei nº 14.133, de 2021.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa deverá declarar, ainda, em campo próprio do sistema eletrônico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1º ao 3º do art. 4º, da Lei n.º
14.133, de 2021.

4.5.1. no item exclusivo para participação de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalação do campo “não” impedirá o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.5.2. nos itens em que a participação não for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalação do campo “não” apenas produzirá o efeito de o licitante não ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar nº 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6. A falsidade da declaração de que trata os itens 4.3 ou 4.5 sujeitará o licitante às sanções
previstas na Lei nº 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7. Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta ou, na hipótese de a fase de habilitação
anteceder as fases de apresentação de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitação
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessão pública.
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4.8. Não haverá ordem de classificação na etapa de apresentação da proposta e dos documentos
de habilitação pelo licitante, o que ocorrerá somente após os procedimentos de abertura da sessão pública
e da fase de envio de lances.

4.9. Serão disponibilizados para acesso público os documentos que compõem a proposta dos
licitantes convocados para apresentação de propostas, após a fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderá parametrizar o
seu valor final mínimo ou o seu percentual de desconto máximo quando do cadastramento da proposta e
obedecerá às seguintes regras:

4.10.1. a aplicação do intervalo mínimo de diferença de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidirá tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

4.10.2. os lances serão de envio automático pelo sistema, respeitado o valor final mínimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. O valor final mínimo ou o percentual de desconto final máximo parametrizado no sistema
poderá ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.11.1. valor superior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preço; e

4.11.2. percentual de desconto inferior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.12. O valor final mínimo ou o percentual de desconto final máximo parametrizado na forma do
item 4.11 possuirá caráter sigiloso para os demais fornecedores e para o órgão ou entidade promotora da
licitação, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos órgãos de controle externo e interno.

4.13. Caberá ao licitante interessado em participar da licitação acompanhar as operações no
sistema eletrônico durante o processo licitatório e se responsabilizar pelo ônus decorrente da perda de
negócios diante da inobservância de mensagens emitidas pela Administração ou de sua desconexão.

4.14. O licitante deverá comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurança, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1. O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, dos
seguintes campos:

5.1.1. Valor unitário e total do item;

5.1.2. Descrição detalhada do objeto, contendo as informações similares à especificação do Termo
de Referência: indicando, no que for aplicável, o modelo, a marca, prazo de validade ou de garantia,
número do registro ou inscrição do bem no órgão competente, quando for o caso;
5.2. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. O licitante poderá oferecer proposta em quantitativo inferior ao máximo previsto para
contratação. 

5.3. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens.

5.4. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva
responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação de
erro, omissão ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variáveis, a cotação adequada será a que corresponde à média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
últimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serão
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislação vigente.
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5.7. Na presente licitação, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderão se beneficiar
do regime de tributação pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições
nelas contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, em quantidades e qualidades adequadas à perfeita
execução contratual, promovendo, quando requerido, sua substituição.

5.9. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentação.

5.10. O licitante deverá declarar, para cada item, em campo próprio do sistema COMPRASNET,
se o produto ofertado é manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de
preferência indicados no Termo de Referência.
5.11. Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de regência de
contratações públicas federais, quando participarem de licitações públicas;

5.11.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administração por parte dos
contratados pode ensejar a fiscalização do Tribunal de Contas da União e, após o devido processo legal,
gerar as seguintes consequências: assinatura de prazo para a adoção das medidas necessárias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituição; ou condenação dos agentes públicos
responsáveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuízos ao erário, caso verificada a ocorrência
de superfaturamento por sobrepreço na execução do contrato/ARP.

6. DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E
FORMULAÇÃO DE LANCES
6.1. A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema eletrônico,
na data, horário e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
não estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vícios insanáveis
ou não apresentem as especificações técnicas exigidas no Termo de Referência.

6.2.1. Também será desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3. A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrário, levado a efeito na fase de aceitação.

6.3. O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarão da fase de lances.

6.4. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

6.5.1. O lance deverá ser ofertado pelo valor total do item.
6.5.2. Os preços não poderão ultrapassar o valor global máximo do item, bem como não poderão
ultrapassar os valores unitários máximos definidos no Termo de Referência.

6.6. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura
da sessão e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8. O licitante poderá oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais
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lances definidos como “lances intermediários” para os fins deste Edital.

6.9. O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre os lances, que incidirá
tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação ao que cobrir a melhor oferta é de 1% (um
porcento).

6.10. O licitante poderá, uma única vez, excluir seu último lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos após o registro no sistema, na hipótese de lance inconsistente ou inexequível.

6.11. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante não poderá ser inferior a vinte
(20) segundos e o intervalo entre lances não poderá ser inferior a três (3) segundos, sob pena de serem
automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

6.12. Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa “aberto e
fechado”, em que os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com lance final e fechado.
6.13. A etapa de lances da sessão pública terá duração inicial de quinze minutos. Após esse
prazo, o sistema encaminhará aviso de fechamento iminente dos lances, após o que transcorrerá o
período de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual será automaticamente
encerrada a recepção de lances.
6.14. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrirá oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com preços até dez por cento superiores àquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual será sigiloso até o encerramento
deste prazo.
6.14.1. Não havendo pelo menos três ofertas nas condições definidas neste item, poderão os
autores dos melhores lances, na ordem de classificação, até o máximo de três, oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual será sigiloso até o encerramento deste prazo.
6.15. Após o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenará os lances
segundo a ordem crescente de valores.
6.15.1. Não havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos
itens anteriores, haverá o reinício da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o máximo de três,
na ordem de classificação, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual será
sigiloso até o encerramento deste prazo.
6.16. Poderá o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinício da
etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender às exigências de
habilitação.
6.17. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverão
ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorrência ser comunicada imediatamente à Secretaria de
Gestão do Ministério da Economia;

6.17.1. Na hipótese do subitem anterior, a ocorrência será registrada em campo próprio do sistema.

6.18. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.19. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante.

6.20. No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o
sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances.

6.21. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após decorridas vinte e quatro horas da
comunicação do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação.

6.22. O Critério de julgamento adotado será o menor preço, conforme definido neste Edital e seus
anexos.

6.23. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta.
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6.24. Em relação a itens não exclusivos para participação de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, será efetivada a verificação automática, junto à
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificará em coluna própria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo à comparação com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC nº 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto nº 8.538, de
2015.

6.25. Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance  serão
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.26. A melhor classificada nos termos do item anterior terá o direito de encaminhar uma última
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados após a comunicação automática para tanto.

6.27. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou não se
manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificação,
para o exercício do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.28. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, será realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta.

6.29. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferência em relação ao
produto estrangeiro, o critério de desempate será aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem
jus às margens de preferência, conforme regulamento.

6.30. A ordem de apresentação pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificação,
de maneira que só poderá haver empate entre propostas iguais (não seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.31. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele
previsto no art. 60, § 1º, da Lei nº 14.133, de 2021, assegurando-se a preferência, sucessivamente, aos
bens produzidos:

6.31.1. no país;

6.31.2. por empresas brasileiras;

6.31.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no país;

6.31.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiência ou para reabilitado da Previdência Social e que atendam às regras de acessibilidade
previstas na legislação.

6.32. Persistindo o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema eletrônico dentre as
propostas empatadas.

6.33. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o pregoeiro deverá encaminhar,
pelo sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preço, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociação em condições diferentes das previstas neste Edital.

6.33.1. Não será admitida a previsão de preços diferentes em razão de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo

6.33.2. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.34. O pregoeiro solicitará ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital
e já apresentados.
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6.34.1. É facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitação
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.35. Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento da
proposta.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA
7.1. Encerrada a etapa de negociação, o pregoeiro verificará se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende às condições de participação no certame, conforme previsto no art.
14 da Lei nº 14.133/2021, legislação correlata e no item 3.3 do edital, especialmente quanto à existência
de sanção que impeça a participação no certame ou a futura contratação, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da União (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
União (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sócio majoritário, por força da vedação de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situação do licitante a existência de Ocorrências Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas. (IN nº 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN nº 3/2018, art. 29, §1º).

7.3.2. O licitante será convocado para manifestação previamente a uma eventual desclassificação.
(IN nº 3/2018, art. 29, §2º).

7.3.3. Constatada a existência de sanção, o licitante será reputado inabilitado, por falta de
condição de participação.

7.4. Caso atendidas as condições de participação, será iniciado o procedimento de habilitação.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido às ME/EPPs, o pregoeiro verificará se faz jus ao benefício, em conformidade com
os itens 3.5.1 e 4.6 deste edital.

7.6. Verificadas as condições de participação e de utilização do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à
compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado para contratação neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES nº 73, de 30 de setembro de 2022.

7.7. Será desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. contiver vícios insanáveis;

7.7.2. não obedecer às especificações técnicas contidas no Termo de Referência;

7.7.3. apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido para a
contratação;

7.7.4. não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Edital ou seus anexos,
desde que insanável.

7.8. No caso de bens e serviços em geral, é indício de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orçado pela Administração.

7.8.1. A inexequibilidade, na hipótese de que trata o caput, só será considerada após diligência do
pregoeiro, que comprove:
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7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

8. DA HABILITAÇÃO  
8.1. Os documentos previstos no Termo de Referência, necessários e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitação, serão exigidos para fins de
habilitação, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei nº 14.133, de 2021.

8.2. documentação exigida para fins de habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista e
econômico-nanceira, poderá ser substituída pelo registro cadastral no SICAF.

8.3. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser substituídos por registro
cadastral emitido por órgão ou entidade pública, desde que o registro tenha sido feito em obediência ao
disposto na Lei nº 14.133/2021.

8.4. Será verificado se o licitante apresentou declaração de que atende aos requisitos de
habilitação, e o declarante responderá pela veracidade das informações prestadas, na forma da lei (art. 63,
I, da Lei nº 14.133/2021).

8.5. Será verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitação, a declaração
de que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da
Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas.

8.6. O licitante deverá apresentar, sob pena de desclassificação, declaração de que suas
propostas econômicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.6.1. No caso de inabilitação, haverá nova verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar nº 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida para aceitação da proposta subsequente.

8.7. Caso atendidas as condições de participação, a habilitação do licitantes será verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relação à habilitação jurídica, à regularidade
fiscal e trabalhista, à qualificação econômica financeira e habilitação técnica, conforme o disposto na
Instrução Normativa SEGES/MP nº 03, de 2018.

8.7.1. O interessado, para efeitos de habilitação prevista na Instrução Normativa SEGES/MP nº
03, de 2018 mediante utilização do sistema, deverá atender às condições exigidas no cadastramento no
SICAF até o terceiro dia útil anterior à data prevista para recebimento das propostas;

8.7.2. É de responsabilidade do licitante conferir a exatidão dos seus dados cadastrais no Sicaf e
mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela informação, devendo proceder, imediatamente, à
correção ou à alteração dos registros tão logo identifique incorreção ou aqueles se tornem desatualizados.
(IN nº 3/2018, art. 7º, caput).

8.7.3. O descumprimento do subitem acima implicará a inabilitação do licitante, exceto se a
consulta aos sítios eletrônicos oficiais emissores de certidões feita pelo Pregoeiro lograr êxito em
encontrar a(s) certidão(ões) válida(s), conforme art. 43, §3º, do Decreto 10.024, de 2019.

8.8. A verificação no Sicaf ou a exigência dos documentos nele não contidos somente será feita
em relação ao licitante vencedor.

8.8.1. Os documentos relativos à regularidade fiscal que constem do Termo de Referência
somente serão exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas
do licitante mais bem classificado.

8.8.2. Respeitada a exceção do subitem anterior, relativa à regularidade fiscal, quando a fase de
habilitação anteceder as fases de apresentação de propostas e lances e de julgamento, a verificação ou
exigência do presente subitem ocorrerá em relação a todos os licitantes.
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8.9. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação complementares,
necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados, o licitante será convocado a
encaminhá-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2  (duas) horas, sob pena de inabilitação.

8.9.1. Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a substituição ou a
apresentação de novos documentos, salvo em sede de diligência, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §4º):

8.9.1.1. complementação de informações acerca dos documentos já apresentados pelos licitantes e
desde que necessária para apurar fatos existentes à época da abertura do certame; e

8.9.1.2. atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento das
propostas;

8.10. Na análise dos documentos de habilitação, a comissão de contratação poderá sanar erros ou
falhas, que não alterem a substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante decisão
fundamentada, registrada em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes ecácia para fins de habilitação e
classificação.

8.11. Na hipótese de o licitante não atender às exigências para habilitação, o pregoeiro examinará
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a apuração de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 6.34.

8.12. Somente serão disponibilizados para acesso público os documentos de habilitação do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitação, após concluídos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

8.13. A comprovação de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente será exigida para efeito de contratação, e não como condição para participação na
licitação (art. 4º do Decreto nº 8.538/2015).

8.14. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante
apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à integridade do
documento digital.

8.15. Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.16. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que,
pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.16.1. Serão aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferenças de números de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do recolhimento
dessas contribuições.

8.17. Ressalvado o disposto no item 8.2, os licitantes deverão encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentação relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitação:

8.18. Habilitação jurídica:
8.18.1. No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.18.2. Em se tratando de microempreendedor individual – MEI: Certificado da Condição de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da
autenticidade no sítio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.18.3. No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatório de seus administradores;

8.18.4. inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agência;

8.18.5. No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus administradores;
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8.18.6. No caso de cooperativa: ata de fundação e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Jurídicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 1971;

8.18.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País: decreto de
autorização;

8.18.8. Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da
consolidação respectiva;

8.19. Regularidade fiscal e trabalhista:
8.19.1. prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas
Físicas, conforme o caso;

8.19.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de certidão
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta nº 1.751, de 02/10/2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.19.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS);

8.19.4. prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a justiça do trabalho, mediante a
apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da
Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943;

8.19.5. prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicílio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;

8.19.6.  prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do licitante, relativa à
atividade em cujo exercício contrata ou concorre;

8.19.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatório, deverá comprovar tal condição mediante declaração da Fazenda Estadual do seu domicílio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.19.8. caso o licitante detentor do menor preço seja qualificado como microempresa ou empresa
de pequeno porte deverá apresentar toda a documentação exigida para efeito de comprovação de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrição, sob pena de inabilitação.

8.20. Qualificação  Econômico-Financeira.

8.20.1.  certidão negativa de falência  expedida pelo distribuidor da sede da pessoa jurídica;

8.20.2. balanço patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social, já exigíveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da empresa, vedada a sua
substituição por balancetes ou balanços provisórios, podendo ser atualizados por índices oficiais quando
encerrado há mais de 3 (três) meses da data de apresentação da proposta;

8.20.2.1. no caso de empresa constituída no exercício social vigente, admite-se a apresentação de
balanço patrimonial e demonstrações contábeis referentes ao período de existência da sociedade;

8.20.2.2. é admissível o balanço intermediário, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social.

8.20.2.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverão ser acompanhados da última
auditoria contábil-financeira, conforme dispõe o artigo 112 da Lei nº 5.764, de 1971, ou de uma
declaração, sob as penas da lei, de que tal auditoria não foi exigida pelo órgão fiscalizador;

8.20.3. A comprovação da situação financeira da empresa será constatada mediante obtenção de
índices de Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 ( um)
resultantes da aplicação das fórmulas:
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LG =

Ativo Circulante + Realizável a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Não
Circulante

 

SG =
Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Não Circulante

 

LC =
Ativo Circulante

Passivo Circulante

8.20.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos índices
de Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverão comprovar,
considerados os riscos para a Administração, e, a critério da autoridade competente, o capital mínimo ou o
patrimônio líquido mínimo  de 10% (dez porcento) do valor estimado do(s) item(ns) vencido.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS  
9.1. Homologado o resultado da licitação, o licitante mais bem classificado terá o prazo de 5
(cinco) dias, contados a partir da data de sua convocação, para assinar a Ata de Registro de Preços, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadência do direito à contratação, sem prejuízo
das sanções previstas na Lei nº 14.133, de 2021.  

9.2. O prazo de convocação poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, mediante
solicitação do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que: 

9.2.1. a solicitação seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e 

9.2.2. a justificativa apresentada seja aceita pela Administração. 

9.3. A ata de registro de preços será assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
sistema de registro de preços. 

9.4. Serão formalizadas tantas Atas de Registro de Preços quantas forem necessárias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referência, com a indicação do licitante vencedor, a
descrição do(s) item(ns), as respectivas quantidades, preços registrados e demais condições. 

9.5. O preço registrado, com a indicação dos fornecedores, será divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigência da ata de registro de preços. 

9.6. A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento nas condições
estabelecidas, mas não obrigará a Administração a contratar, facultada a realização de licitação específica
para a aquisição pretendida, desde que devidamente justificada. 

9.7. Na hipótese de o convocado não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas
condições estabelecidas, fica facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes do cadastro
de reserva, na ordem de classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas condições propostas pelo primeiro
classificado. 
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9.8. É vedada a participação do órgão ou da entidade em mais de uma Ata de Registro de Preços
com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que já tiver participado, salvo na ocorrência de ata
que tenha registrado quantitativo inferior ao máximo previsto no edital
da licitação.

9.9. É vedado, no caso de serviços, à contratação, em um mesmo órgão ou entidade, de mais de
uma empresa para a execução de um mesmo serviço, em uma mesma localidade, para assegurar a
responsabilidade contratual e o princípio da padronização, ressalvado o disposto no art. 49 da Lei nº
14.133, de 2021.

9.10. O prazo de vigência da ata de registro de preços será de um ano e poderá ser prorrogado por
igual período, desde que comprovado o preço vantajoso;

10. DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS
10.1. Será admitida a adesão à ata de registro de preços decorrente desta licitação aos órgãos e as
entidades da Administração Pública federal, estadual, distrital e municipal que não participaram do procedimento.

10.2. Poderão aderir à ata de registro de preços na condição de não participantes, observados os
seguintes requisitos:

10.2.1. apresentação de justificativa da vantagem da adesão, inclusive em situações de provável
desabastecimento ou de descontinuidade de serviço público;

10.2.2. demonstração da compatibilidade dos valores registrados com os valores praticados pelo
mercado, na forma prevista no art. 23 da Lei nº 14.133, de 2021; e

10.2.3. consulta e aceitação prévias do CFA e do fornecedor.

10.2.3.1. a autorização do CFA apenas será realizada após a aceitação da adesão pelo fornecedor.

10.3. Após a autorização do órgão ou da entidade gerenciadora, o órgão ou a entidade não
participante efetivará a aquisição ou a contratação solicitada em até noventa dias, observado o prazo de
vigência da ata.

10.4. O prazo previsto no item 10.3 poderá ser prorrogado excepcionalmente, mediante solicitação
do órgão ou da entidade não participante aceita pelo CFA, desde que respeitado o limite temporal de vigência da
ata de registro de preços.

10.5. Limites para as adesões
10.6. Serão observadas as seguintes regras de controle para a adesão à ata de registro de preços
de que trata o item 10.1:

10.6.0.1. as aquisições ou as contratações adicionais não poderão exceder, por órgão ou entidade, a
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatório registrados na ata de registro
de preços para o órgão ou a entidade gerenciadora e para os órgãos ou as entidades participantes; e

10.6.0.2. o quantitativo decorrente das adesões não poderá exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de preços para o órgão ou a entidade gerenciadora e
os órgãos ou as entidades participantes, independentemente do número de órgãos ou entidades não
participantes que aderirem à ata de registro de preços.

11. DA FORMAÇÃO DO CADASTRO DE RESERVA
11.1. Após a homologação da licitação, será incluído na ata, na forma de anexo, o registro:

11.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preço igual ao do adjudicatário, observada a
classificação na licitação; e  

11.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

11.2. Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

11.2.1. A apresentação de novas propostas na forma deste item não prejudicará o resultado do
certame em relação ao licitante mais bem classificado. 
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11.2.2. Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o
objeto com preço igual ao do adjudicatário antecederão aqueles que mantiverem sua proposta original. 

11.3. A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva será efetuada quando
houver necessidade de contratação dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipóteses: 

11.3.1. quando o licitante vencedor não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas condições
estabelecidos no edital; ou 

11.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de preços, nas
hipóteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto nº 11.462/23.

11.4. Na hipótese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preço igual ao do
adjudicatário concordar com a contratação nos termos em igual prazo e nas condições propostas pelo
primeiro classificado, a Administração, observados o valor estimado e a sua eventual atualização na forma
prevista no edital, poderá: 

11.4.1.  convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociação, na ordem de
classificação, com vistas à obtenção de preço melhor, mesmo que acima do preço do adjudicatário; ou 

11.4.2.  adjudicar e firmar o contrato nas condições ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificação, quando frustrada a negociação de melhor condição. 

12. DOS RECURSOS
12.1. A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou
inabilitação de licitantes, à anulação ou revogação da licitação, observará o disposto no art. 165 da Lei nº
14.133, de 2021.

12.2. O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de lavratura da
ata.

12.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitação
ou inabilitação do licitante:

12.3.1. a intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusão;

12.3.1.1. o prazo para a manifestação da intenção de recorrer não será inferior a 10 (dez) minutos.

12.3.2. o prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação ou de
lavratura da ata de habilitação ou inabilitação;

12.4. Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio do sistema.

12.5. O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão recorrida,
a qual poderá reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual deverá proferir sua decisão no prazo de 10 (dez) dias úteis,
contado do recebimento dos autos.

12.6. Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos.

12.7. O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes será de 3
(três) dias úteis, contados da data da intimação pessoal ou da divulgação da interposição do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses.

12.8. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão
recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente.

12.9. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento.

12.10. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados no sítio
eletrônico https://transparencia.cfa.org.br/

12.11. A falta de manifestação motivada do licitante quanto à intenção de recorrer importará a
decadência desse direito.

13. DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA
13.1. A sessão pública poderá ser reaberta:
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13.1.1. Nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos anteriores à realização
da sessão pública precedente ou em que seja anulada a própria sessão pública, situação em que serão
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

13.1.2. Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor não assinar o contrato/ARP, não retirar o instrumento equivalente ou não comprovar a
regularização fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1º da LC nº 123/2006. Nessas hipóteses, serão
adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

13.2. Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a sessão
reaberta.

13.2.1. A convocação se dará por meio do sistema eletrônico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a
fase do procedimento licitatório.

13.2.2. A convocação feita por e-mail dar-se-á de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

14. DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO
14.1. O objeto da licitação será adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso não haja interposição de recurso, ou pela autoridade competente, após a regular decisão dos recursos
apresentados.

14.2. Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologará o procedimento licitatório.

15. DA GARANTIA DE EXECUÇÃO
15.1. Não haverá exigência de garantia de execução para a presente contratação.

16. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE
16.1. Após a homologação da licitação, em sendo realizada a contratação, será firmada Ata de
Registro de Preços ou emitido instrumento equivalente.

16.2. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente previsto em Lei, emitida à
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

16.2.1. referida Nota está substituindo o contrato, aplicando-se à relação de negócios ali,
estabelecida as disposições da Lei nº 14.133, de 2021;

16.2.2. a contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no edital e seus anexos;

16.2.3. a contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos artigos 115 a
123 da Lei nº 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administração previstos nos artigos 104 da mesma
Lei.
16.3. Caso o contratante queira efetuar contrato com base nos quantitativos constantes no registro
de preços, o mesmo poderá efetuar, sendo este,  prorrogável conforme previsão no instrumento contratual
ou no termo de referência.

16.4. Previamente à contratação a Administração realizará consulta ao SICAF para identificar
possível suspensão temporária de participação em licitação, no âmbito do órgão ou entidade, proibição de
contratar com o Poder Público, bem como ocorrências impeditivas indiretas, observado o disposto no art.
29, da Instrução Normativa nº 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6º, III, da Lei nº 10.522, de
19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

16.4.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de ARP/contrato, e o
fornecedor não estiver inscrito no SICAF, este deverá proceder ao seu cadastramento, sem ônus, antes da
contratação.

16.4.2. Na hipótese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado deverá regularizar a sua
situação perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias úteis, sob pena de aplicação das penalidades
previstas no edital e anexos.

16.5. Na assinatura do ARP/contrato, será exigida a comprovação das condições de habilitação
consignadas no edital, que deverão ser mantidas pelo licitante durante a vigência da ARP/contrato.

Retificação de Edital de Licitação 01 (3798867)         SEI 476900.005488/2025-24 / pg. 15



16.6. Na hipótese de o vencedor da licitação não comprovar as condições de habilitação
consignadas no edital ou se recusar a assinar a ARP/contrato, a Administração, sem prejuízo da aplicação
das sanções das demais cominações legais cabíveis a esse licitante, poderá convocar outro licitante,
respeitada a ordem de classificação, para, após a comprovação dos requisitos para habilitação, analisada a
proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociação, assinar a ARP/contrato.

17. ALTERAÇÃO OU ATUALIZAÇÃO DOS PREÇOS REGISTRADOS
17.7. Os preços registrados poderão ser alterados ou atualizados em decorrência de eventual
redução dos preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos serviços
registrados, nas seguintes situações:

17.7.1. Em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe ou em decorrência de fatos
imprevisíveis ou previsíveis de consequências incalculáveis, que inviabilizem a execução da ata tal como
pactuada, nos termos da alínea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021;

17.7.2. Em caso de criação, alteração ou extinção de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniência de disposições legais, com comprovada repercussão sobre os preços registrados;

17.7.3. Na hipótese de previsão no edital ou no aviso de contratação direta de cláusula de
reajustamento ou repactuação sobre os preços registrados, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021.

17.7.3.1. No caso do reajustamento, deverá ser respeitada a contagem da anualidade e o índice
previstos para a contratação;

17.7.3.2. No caso da repactuação, poderá ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratação.

18. NEGOCIAÇÃO DE PREÇOS REGISTRADOS
18.1. Na hipótese de o preço registrado tornar-se superior ao preço praticado no mercado por
motivo superveniente, o órgão ou entidade gerenciadora convocará o fornecedor para negociar a redução
do preço registrado.

18.1.1. Caso não aceite reduzir seu preço aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor será
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicação de penalidades
administrativas.

18.1.2. Na hipótese prevista no item anterior, o gerenciador convocará os fornecedores do cadastro
de reserva, na ordem de classificação, para verificar se aceitam reduzir seus preços aos valores de mercado
e não convocará os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

18.1.3. Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão ou entidade gerenciadora procederá ao
cancelamento da ata de registro de preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção de contratação
mais vantajosa.

18.1.4. Na hipótese de redução do preço registrado, o gerenciador comunicará aos órgãos e às
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de preços para que avaliem a
conveniência e a oportunidade de diligenciarem negociação com vistas à alteração contratual, observado o
disposto no art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021.

18.2. Na hipótese de o preço de mercado tornar-se superior ao preço registrado e o fornecedor
não poder cumprir as obrigações estabelecidas na ata, será facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador
a alteração do preço registrado, mediante comprovação de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

18.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhará, juntamente com o pedido de alteração, a
documentação comprobatória ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preço registrado
em relação às condições inicialmente pactuadas.

18.2.2. Não hipótese de não comprovação da existência de fato superveniente que inviabilize o
preço registrado, o pedido será indeferido pelo órgão ou entidade gerenciadora e o fornecedor deverá
cumprir as obrigações estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item
19.1, sem prejuízo das sanções previstas na Lei nº 14.133, de 2021, e na legislação aplicável.
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18.2.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocará os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificação, para verificar se
aceitam manter seus preços registrados, observado o disposto no item 11.1.

18.2.4. Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão ou entidade gerenciadora procederá ao
cancelamento da ata de registro de preços, nos termos do item 19.4, e adotará as medidas cabíveis para a
obtenção da contratação mais vantajosa.

18.2.5. Na hipótese de comprovação da majoração do preço de mercado que inviabilize o preço
registrado, conforme previsto no item 18.2 e no item 18.2.1, o órgão ou entidade gerenciadora atualizará o
preço registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

18.2.6. O órgão ou entidade gerenciadora comunicará aos órgãos e às entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de preços sobre a efetiva alteração do preço registrado,
para que avaliem a necessidade de alteração contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei nº 14.133,
de 2021.

19. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS
PREÇOS REGISTRADOS
19.1. O registro do fornecedor será cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

19.1.1. Descumprir as condições da ata de registro de preços, sem motivo justificado;

19.1.2. Não retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administração sem justificativa razoável;

19.1.3. Não aceitar manter seu preço registrado, na hipótese prevista no artigo 27, § 2º, do Decreto
nº 11.462, de 2023; ou

19.1.4. Sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei nº 14.133, de 2021.

19.1.4.1. Na hipótese de aplicação de sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da
Lei nº 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor não ultrapasse o prazo de vigência da ata
de registro de preços, poderá o órgão ou a entidade gerenciadora poderá, mediante decisão fundamentada,
decidir pela manutenção do registro de preços, vedadas contratações derivadas da ata enquanto perdurarem
os efeitos da sanção.

19.2. O cancelamento de registros nas hipóteses previstas no item 8.1 será formalizado por
despacho do órgão ou da entidade gerenciadora, garantidos os princípios do contraditório e da ampla
defesa.

19.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, o órgão ou a entidade gerenciadora
poderá convocar os licitantes que compõem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificação.

19.4. O cancelamento dos preços registrados poderá ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de preços, total ou parcialmente, nas seguintes hipóteses, desde que
devidamente comprovadas e justificadas:

19.4.1. Por razão de interesse público;

19.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou força maior; ou

19.4.3. Se não houver êxito nas negociações, nas hipóteses em que o preço de mercado tornar-se
superior ou inferior ao preço registrado, nos termos do artigos 26, § 3º e 27, § 4º, ambos do Decreto nº
11.462, de 2023.

20. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAÇÃO
20.1. Os critérios de recebimento e aceitação do objeto e de fiscalização estão previstos no Termo
de Referência.

21. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
21.1. As obrigações da Contratante e da Contratada são as estabelecidas no Termo de Referência.

22. DO PAGAMENTO 
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22.1. As regras acerca do pagamento são as estabelecidas no Termo de Referência, anexo a este
Edital.

23. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
23.1. Comete infração administrativa, nos termos do Decreto nº 10.024, de 2019, o
licitante/adjudicatário que:

23.1.1. não assinar o termo de contrato/ARP ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

23.1.2. não assinar o termo de contrato/ARP ou instrumento equivalente, quando cabível;

23.1.3. apresentar documentação falsa;

23.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

23.1.5. ensejar o retardamento da execução do objeto;

23.1.6. não mantiver a proposta;

23.1.7. cometer fraude fiscal;

23.1.8. comportar-se de modo inidôneo;

23.2. Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às condições
de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitação, mesmo após o encerramento da fase de lances.

23.3. O licitante/adjudicatário que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens
anteriores ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções:

23.3.1. Advertência por faltas leves, assim entendidas como aquelas que não acarretarem prejuízos
significativos ao objeto da contratação;

23.3.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

23.3.3. Suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administração Pública opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

23.3.4. Impedimento de licitar e de contratar com a União e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos;

23.4. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a
própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuízos causados;

23.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanções.

23.6. Se, durante o processo de aplicação de penalidade, se houver indícios de prática de infração
administrativa tipificada pela Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, como ato lesivo à administração
pública nacional ou estrangeira, cópias do processo administrativo necessárias à apuração da
responsabilidade da empresa deverão ser remetidas à autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciência e decisão sobre a eventual instauração de investigação preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilização – PAR.

23.7. A apuração e o julgamento das demais infrações administrativas não consideradas como ato
lesivo à Administração Pública nacional ou estrangeira nos termos da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de
2013, seguirão seu rito normal na unidade administrativa.

23.8. O processamento do PAR não interfere no seguimento regular dos processos
administrativos específicos para apuração da ocorrência de danos e prejuízos à Administração Pública
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa jurídica, com ou sem a participação de agente
público.

23.9. Caso o valor da multa não seja suficiente para cobrir os prejuízos causados pela conduta do
licitante, a União ou Entidade poderá cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
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Código Civil.

23.10. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo
que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao licitante/adjudicatário, observando-se o procedimento
previsto na Lei nº 14.133/2021, e subsidiariamente, na Lei nº 9.784, de 1999.

23.11. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade da
conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à Administração, observado o
princípio da proporcionalidade.

23.12. As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF.

23.13. As sanções por atos praticados no decorrer da contratação estão previstas no Termo de
Referência.

24. DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
24.1. Até às 17:00h (horário de Brasília/DF) do terceiro dia útil anterior à data fixada para
abertura da sessão pública, qualquer pessoa, física ou jurídica, poderá impugnar o ato convocatório deste
Pregão mediante petição a ser enviada exclusivamente para o endereço eletrônico licitacao@cfa.org.br.

24.2. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatório deverão ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (três) dias úteis anteriores à data designada para abertura da sessão pública,
exclusivamente por meio eletrônico via internet, no endereço indicado no Edital.

24.3. A resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento será divulgado em sítio eletrônico
oficial no prazo de até 3 (três) dias úteis, limitado ao último dia útil anterior à data da abertura do certame.

24.4. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no
certame.

24.4.1. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitação.

24.5. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serão divulgadas pelo sistema e vincularão os
participantes e a administração.

24.6. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame.

25. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS
25.1. Da sessão pública do Pregão divulgar-se-á Ata no sistema eletrônico.

25.2. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização
do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil
subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em
contrário, pelo Pregoeiro. 

25.3. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o
horário de Brasília – DF.

25.4. No julgamento das propostas e da habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que
não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de
habilitação e classificação.

25.5. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação.

25.6. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da
disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio da
isonomia, a finalidade e a segurança da contratação.

25.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a
Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da condução
ou do resultado do processo licitatório.

25.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do
início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
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Administração.

25.9. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do
licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e do
interesse público.

25.10. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças
que compõem o processo, prevalecerá as deste Edital.

25.11. O Edital e seus anexos estão disponíveis, na íntegra, no Portal Nacional de Contratações
Públicas (PNCP) e www.cfa.org.br, e, também, poderão ser lidos e/ou obtidos no endereço SAUS
QUADRA 01 BLOCO L EDF. CFA CEP 70.070-932, nos dias úteis, no horário das 09h às 11h e das 14h
às 17h, mesmo endereço e período no qual os autos do processo administrativo permanecerão com vista
franqueada aos interessados.

25.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

25.12.1. ANEXO I - Termo de Referência

25.12.2. ANEXO II – Minuta de Ata de Registro de Preço

25.12.3. ANEXO III - Minuta de Contrato

 

Renan Rocha Fernandes de Oliveira

Pregoeiro

Documento assinado eletronicamente por Renan Rocha Fernandes de Oliveira , Pregoeiro(a), em
14/01/2026, às 10:01, conforme horário oficial de Brasília.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site sei.cfa.org.br/conferir, informando o código
verificador 3798867 e o código CRC B0B75C57.

.

 

 

 

 

 

 

 

Referência: Processo nº 476900.005488/2025-24 SEI nº 3798867
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 Câmara de Eventos e Promoções
Setor de Autarquias Sul - Quadra 01 - Bloco L Edifício CFA - Bairro Asa Sul - Brasília-DF - CEP 70070-

932
Telefone: (61) 3218-1817 - www.cfa.org.br

 

TERMO DE REFERÊNCIA Nº 8/2026/CFA

PROCESSO Nº 476900.005488/2025-24

 

 

Este Termo de Referência foi elaborado em cumprimento ao disposto nos  arts. 6º, XXIII, e 40, § 1º  da
Lei 14.133/2021; art. 14 do Decreto nº 10.024/19.

 

1. DO OBJETO

 

1.1. Contratação de empresa especializada em prestação de serviços de planejamento,
organização, coordenação e execução de eventos, com fornecimento de infraestrutura e apoio operacional
e logístico para realização de eventos pelo CFA.

1.2. O objeto será executado de forma indireta, sob o regime de empreitada por preço unitário,
devendo a contratada disponibilizar todos os insumos, equipamentos e mão de obra qualificada. As
atividades deverão ser iniciadas no prazo constante da Ordem de Serviço, seguindo o cronograma de
atividades anexo. A execução será monitorada por meio de medições mensais, condicionadas à entrega de
relatórios de desempenho e comprovação das obrigações trabalhistas, garantindo a continuidade e a
qualidade do serviço prestado.

 

2. ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO

 

2.1. Empresa especializada em prestação de serviços de planejamento, organização,
coordenação e execução de eventos, com fornecimento de infraestrutura e apoio operacional e logístico: 

GRUPO 1
RECURSOS HUMANOS

 
Os serviços com hora extra, quando requisitados pelo Conselho Federal de Administração, serão pagos conforme

legislação vigente e será vinculado ao valor cotado pelo licitante.

Item Tipo de Serviço ou
Produto Descrição Unidade Quantidade
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1 Auxiliar de serviços
gerais

Profissional capacitado em atividades de
montagem, desmontagem, transporte, remoção,

ajuste de layout, movimentação e
remanejamento de mobiliário, stands, tendas,

equipamentos diversos, divisórias, caixas
diversas, pacotes diversos, material de

consumo, papéis, material gráfico e outras
atividades correlatas que forem demandadas.
Profissional trajando uniforme, para execução

de serviços de limpeza quando da realização de
evento fora da rede hoteleira, tendo à

disposição, material completo para limpeza e
manutenção do evento, remover, com pano
úmido, o pó das mesas, armários, arquivos,
prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das

janelas, bem como dos demais móveis
existentes (inclusive aparelhos elétricos,

extintores de incêndio, etc.). Lavar os cinzeiros
situados nas áreas reservadas para fumantes;

remover capachos e tapetes, procedendo a sua
limpeza; aspirar o pó em todo o piso

acarpetado, quando necessário, bem como as
demais descrições contidas no Anexo do

Termo de Referência.

Diária de 8
horas 50

2 Brigadista

Brigadista para o período diurno, sendo
profissionais com qualificação técnica

comprovada e capacitados para atuar na
prevenção, abandono de área, combate a

princípio de incêndio e prestação de primeiros
socorros. Atender com presteza ao alarme de

incêndio, investigar possíveis sinais de
princípio de incêndio, combater o fogo no seu

início com recursos apropriados, retirar pessoas
rapidamente em caso de incêndio ou pânico,

relatar imediatamente irregularidades e riscos
encontrados em inspeções, acionar o Corpo de
Bombeiros quando necessário prestando todo

apoio de acordo com as normas técnicas e
regulamentações, devidamente uniformizados,

munidos de rádio e dos equipamentos
necessários ao desempenho de suas funções. A
cotação para esse item deverá ser para dupla.

Diária de 8
horas 30
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3 Coordenador- Geral

Profissional, com experiência, capacitado para
executar as funções de coordenador e

orientador de todas as ações do evento,
garantindo a perfeita execução, possuindo
poder de decisão, responsabilizando-se em

nome da CONTRATADA. Deverá coordenar
todas as atividades a serem realizadas durante o
evento, através da supervisão dos serviços, bem
como pelo controle de funções e atendimento

permanente aos participantes, fazendo-se
presente durante o evento, desde a fase inicial
até o momento de finalização, supervisionar a
montagem e desmontagem dos equipamentos,
incluindo a supervisão e implantação de todos
os serviços necessários para o bom andamento
do evento, coordenar a preparação, organização

e distribuição dos materiais (crachás,
certificados, impressos, pastas, sinalização,

equipamentos, mesas, cadeiras, bebedouros e
outros), coordenar a montagem das salas para o
evento (sessões plenárias, mesas redondas, sala

dos palestrantes, convidados da sala de
imprensa, stands, auditórios, palanques entre
outros), coordenar a sala VIP, supervisionar a
recepção dos convidados, coordenar e atender

os participantes, convidados e palestrantes,
juntamente com a equipe de profissionais

selecionados para atendimento em todas as
atividades programadas; organizar e controlar o

cerimonial (desde a abertura do evento até o
encerramento), supervisionar o controle da

entrada no local do evento e nas salas,
coordenar e controlar toda a programação,

incluindo o atendimento no evento das salas
(sessões plenárias, simpósios, mesas redondas,

sala dos palestrantes, convidados da sala de
imprensa, stands, auditórios, palanques entre

outros), coordenar e controlar a
hospedagem/transporte (em conjunto com os
respectivos coordenadores de hospedagem e

logística), supervisionar os demais contratados,
e executar as demais atividades inerentes ao
cargo e necessárias ao bom desempenho do
trabalho. Deverá estar trajando uniforme na,

com aparelho celular.

Diária de 10
horas 40

4 Fotógrafo

Fotógrafo profissional, com equipamento
digital profissional, reflex próprio (de mínimo
de 10 megapixel). O material captado deverá

ser entregue editado e tratado em PEN DRIVE.

Diária de 8
horas 15
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5 Garçom

Profissional com experiência, trajando
uniforme, capacitado para servir bebidas e
alimentos em geral, executar o preparo de
bandejas de café, sucos, chás de infusão e

outras bebidas. Deverá saber lidar com público,
auxiliar a copeiragem, quando necessário,

informar e agir com rapidez e destreza, quando
houver algum imprevisto (tais como, quebra de
copo, derramamento de bebida, entre outros),
retirar os utensílios que são mais necessários a

mesa, repor água e café sempre que
necessário/solicitado, verificar o

reabastecimento de bebidas e alimentos,
quando necessário, entre outras atividades da

função. A CONTRATADA deverá
disponibilizar utensílios para uso do garçom,

em quantidade suficiente para cada dia do
evento: bandejas, xícaras de café com pires,

xícaras de chá com pires, colheres de café, copo
de vidro transparente de, no mínimo, 200ml,

jarras de vidro para servir água de, no mínimo,
1 litro e açucareiro para serviço do garçom e

disponibilizando utensílios sobressalentes, caso
haja necessidade de substituição. O referido

profissional deverá auxiliar quando da
solicitação nos manuseios de gêneros

alimentícios fornecidos no evento.

Diária de 8
horas 90

6 Limpeza

Serviços de limpeza, desinfecção e
desodorização dos ambientes. Os materiais de
limpeza e conservação incluem, no mínimo:

pano, flanela e produtos adequados. Vassouras,
baldes, bacias, panos diversos, sacos de lixos

de tamanhos variados, aspirador de pó,
desinfetantes e similares. Papel higiênico,
sabonete cremoso de boa qualidade, papel

toalha, saquinhos descartáveis para absorventes
higiênicos e protetores de assento nos sanitários

(duas vezes ao dia e sempre que necessário).
Sacos Retirados, duas vezes ao dia, o lixo

acondicionado em sacos plásticos, removendo-
os para local adequado. Limpeza e

Desinfecção: procedimento antimicrobiano de
remoção da sujeira e detritos indesejáveis que
visa manter em estado de asseio o ambiente,
dependências, equipamentos e instalações do
estabelecimento. Desodorização: aplicação de
produto aerossol para neutralizar odores em

banheiros, cozinhas e salas. Aromas variados,
embalagem não reutilizável.

Diária de 8
horas 50
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7 Intérprete de Libras

Profissional capacitado para a realização de
serviços de tradução/interpretação de Língua
Brasileira de Sinais - LIBRAS (surdo- mudo),

de acordo com a Lei nº 12.319, de 1º de
setembro de 2010, para traduzir e interpretar,
em Libras/Língua Portuguesa/Libra, textos,
palestras, conferências, discursos, eventos

similares, sinalizar com clareza e fidelidade o
conteúdo da mensagem, ser expressivo,

conseguir contextualizar a mensagem ao passar
da estrutura de uma língua para outra, sem

perder a sua essência, viabilizar a comunicação
entre usuários e não usuários de LIBRAS,

mediar a comunicação entre surdos e ouvintes,
respeitar rigorosamente o sigilo profissional, de

acordo com o código de ética profissional.
Deverá apresentar-se de forma discreta,

preferencialmente com vestimenta superior
adequada de cor neutra. A cotação para esse

item deverá ser para dupla.

Hora 50

8 Intérprete Simultâneo de
idiomas básicos

Profissional capacitado em interpretação
simultânea, com experiência comprovada nos
idiomas: português, inglês, espanhol e francês.

Deverá interpretar, oralmente, de forma
simultânea, de um idioma para outro, discursos,

debates, textos e formas de comunicação
eletrônica, respeitando o respectivo contexto e

as características culturais das partes. A cotação
para esse item deverá ser para dupla.

Hora 15

9 Mestre de Cerimônia

Profissional capacitado, com experiência na
atividade de cerimonialista, para conduzir o
evento durante todo o período de duração.
Profissional deverá ser desenvolto, para

apresentação de eventos; ter conhecimento de
normas de cerimonial público, segurança e

conhecimento dos passos do evento, ter
cuidado com aparência, discrição e sobriedade,

postura correta e trajar roupas conforme o
evento requer, prestar serviços de mestre de
cerimônias, realizar apresentação de evento,

seguindo protocolos estabelecidos pela
profissão, conduzindo estritamente o que será

proposto no evento.

Diária de 8
horas 30

10
Operador de

equipamentos
audiovisuais/som

Profissional responsável pela operação e
manutenção de qualquer tipo de equipamento

audiovisual de som e imagem, computadores e
demais aparelhos eletrônicos a serem utilizados

durante o evento.

Diária de 8
horas 40

11 Operador de iluminação

Profissional capacitado e com experiência na
atividade de iluminação de todos os tipos de

evento (técnico e cultural), realizar montagem,
desmontagem, afinação, programação,

operação, ajustes e manuseio dos equipamentos
dos sistemas de iluminação dos eventos.

Diária de 8
horas 20
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12 Recepcionista

Profissional capacitado, com experiência,
trajando uniforme, para recepcionar a entrada e

controlar/dar assistência a saída dos
participantes/público; auxiliar na localização de

pessoas (palestrantes, autoridades, entre
outros); ser cordial, agradável, solícito e
colaborativo para prestar informações;

encaminhar corretamente os
participantes/público ao local desejado;

executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério do evento; proceder a

distribuição de materiais aos participantes,
quando necessário; vestir-se de forma discreta,

trajando uniforme ou roupa clássica.

Diária de 8
horas 85

13 Recepcionista Bilíngue

Profissional capacitado, com domínio nos
idiomas inglês e/ou francês e/ou espanhol, para
recepcionar a entrada e controlar/dar assistência
na saída dos participantes/público; auxiliar na

localização de pessoas (palestrantes,
autoridades, entre outros); ser cordial,

agradável, solícito e colaborativo para prestar
informações; encaminhar corretamente os
participantes/público ao local desejado;

executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério do evento; proceder a

distribuição de materiais aos participantes,
quando necessário; vestir-se de forma discreta,

trajando uniforme ou roupa clássica.

Diária de 8
horas 15

14 Segurança

Profissional capacitado, de empresa
devidamente cadastrada na Polícia Federal e na

Secretaria de Segurança Pública do Estado,
Município e/ou Distrito Federal, portando

aparelho celular, trajando uniforme. Deverá
percorrer a área sob sua responsabilidade,

atentando-se para eventuais anormalidades;
interferir, quando necessário, tomando as

providências cabíveis; vigiar a entrada e saída
das pessoas do local do evento, observando as
atitudes que lhe pareçam suspeitas, para tomar
medidas necessárias à preservação; tomar as
medidas repressivas necessárias a cada caso,
baseando-se nas circunstâncias observadas,
para evitar danos; executar ronda diurna nas

dependências do evento, verificando se portas,
janelas, portões e outras vias de acesso de

acordo com o planejado pelo evento,
examinando as instalações hidráulicas e

elétricas e constatando irregularidades, a fim de
possibilitar a tomada de providências

necessárias, evitando roubos e prevenindo
incêndios e outros danos; controlar a

movimentação de pessoas, veículos e materiais;
atender os participantes, identificando-os e

encaminhando-os aos setores procurados, bem
como outras atividades pertinentes as funções.

Diária de 10
horas 10
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15 Técnico de Informática

Profissional capacitado, com conhecimento em
Windows 10 e versões superiores, Internet

Explorer e Office 2007 e versões superiores,
bem como em conexões de rede

wireless/cabeada; deverá instalar e configurar
impressoras, scanner e equipamentos

multimídias; instalar e testar programas;
instalar aplicativos; gerenciar o sistemas e

aplicações; realizar manutenção de sistemas e
aplicações; executar outras tarefas de mesma

natureza e nível de complexidade associadas as
funções de Técnico de Informática.

Diária de 8
horas 15

16
Serviço de atendimento

médico móvel -
UTI/móvel

Serviço de ambulância UTI móvel registrada
no Corpo de Bombeiros, com equipe composta
por 01 médico, 01 enfermeiro e 01 motorista
socorrista (treinado em primeiros socorros)

equipada com os seguintes materiais:
desfibrilador, respirador mecânico, aparelhos

de oxigênio, oxímetro, colar cervical, prancha,
material de curativo, aparelho de pressão,

cadeira de rodas, medicações de emergência.
As ambulâncias devem possuir as

especificações de segurança e o certificado de
vistoria expedido pela Vigilância Sanitária. Os

serviços devem compreender assistência de
pronto socorro móvel de urgências e

emergências médicas e eventuais
deslocamentos até um centro hospitalar,

quando necessário.

Diária de 8
horas 15

17 Apresentação Artística

Contratação de artistas ou bandas locais,
regionais ou nacionais, incluindo-se pagamento
de taxas, como ECAD e outros que se fizerem

necessários.

cachê de
mercado (até 4

horas de
apresentação).

10

GRUPO 2
Montagem de Estande, Ambientação, Lounges, Mobiliários, Ornamentação

18 Estande Montagem
Básica

Montagem básica de estandes com estrutura de
madeira 3 X 3 m²; carpetes, divisórias,

iluminação e tomadas; mobiliário contendo
mesas de bistrô, balcões, banquetas, sofás de 2
lugares; incluindo passarela, com apresentação

do layout para aprovação do contratante

m²/ diária 1200

19 Estande montagem -
mista

Montagem mista – Montagem com paredes
mistas de MDF ou TS e vidro de 2,70 altura em

cores, carpete em cores instalados, teto
pergolado, iluminação, arandela a cada 3m,
tomadas e testeiras 50x1, com identificação
contendo nome e/ou logomarca. Serviço de

montagem, manutenção e desmontagem
apresentação de projeto e planta baixa para

aprovação do contratante. O estande deverá ter
iluminação, tomadas, sinalização de acordo

com o projeto. Com aterro elétrico, com
instalação de rampa dentro do limite da área do

estande.

m²/ diária 800

20 Cadeira Bistrô Cadeira que acompanha mesa tipo bistrô unidade/diária 60

21 Cadeira Diretora
Cadeira estofada com espaldar alto. Móvel com
rodinhas e com apoio de braços. Com controle
de altura na cor a ser definida pelo contratante.

unidade/diária 10

22 Cadeira Plástica Cadeira plástica sem braço em PVC unidade/diária 500
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23 Cadeira
executiva/universitária

Cadeira em ferro para auditório. Estofada no
banco e encosto. Com ou sem braço

universitário
unidade/diária 4000

24 Piso/Praticável
Praticável, tamanhos variados de acordo com a

metragem solicitada, com anotação de
responsabilidade técnica

m²/ diária 400

25 Tenda

Montagem de tenda com lona anti-chamas e
estrutura metálica com fechamento lateral e
anotação de responsabilidade técnica. Com

calha e fechamento.

m²/ diária 500

26 Secretaria

Credenciamento /secretaria + sala de apoio /
Depósito com estrutura em madeira e

revestimento em napa na cor branca, com
banquetas de acento estofado.

m²/ diária 30

27 Balcão de recepção e
credenciamento

Balcão para recepção/credenciamento com
2,00m (comprimento) x 0,50m (profundidade)

x 1,00m (altura).
unidade/m² 15

28 Recepção Pórtico de entrada - portal construído em
madeira com revestimento em lona impressa. m²/ diária 100

29 Mastro

Mastro de madeira revestido em tecido
acamurçado azul ultramar (Blau) e filetado em

prata (branco) ou jalne (amarelo), cores a a
serem definidas pelo contratante, cada mastro

com lança em metal cromado e conto
niquelado, altura aproximada do mastro com

lança de 2,30 m

unidade/diária 5

30 Totem
Tótem de sinalização e programação - painéis
de sinalização com base de MDF e painel de

vidro.
Diária 10

31 Palco Palco cenográfico auditório máster - projeto a
definir, 1 púlpito em MDF. m²/ diária 250

32 Balcão

Balcão para apoio de equipamentos de leitores
de códigos de barras, Balcões para a porta das
salas e bancada de apoio para equipamentos

dentro das salas.

unidade/diária 15

33 Púlpito acrílico
Para apresentação, em acrílico com suporte
para microfone, tomadas para passagem de

energia elétrica e ligação de notebook.
unidade/diária 20

34 Ar Condicionado
Aparelho de Ar condicionado 10.000btus,

modelo Split, em bom estado de conservação
com instalação e desmontagem.

unidade/diária 10

35 Climatizador de Ar

Aparelho de climatizador de ambientes
evaporativo, resfria e umidifica ambientes

semiabertos com fluxo de ar(m3/h) de
10.000/18.000, em bom estado de conservação

com instalação e desmontagem.

unidade/diária 15

36 Mesa de demolição Mesa de impacto em madeira rústica. unidade/diária 30

37 Mesa de centro Mesa de apoio retangular com tampos de vidro
e pês em alumínio ou madeira unidade/diária 20

38 Mesa Lateral Mesa de apoio lateral redonda ou quadrada com
tampos de vidro e pês em alumínio ou madeira. unidade/diária 20

39 Mesa para atendimento

Mesa para atendimento retangular com 3
cadeiras fixas, estofadas, podendo de acordo

com a necessidade do evento ter faixa plotada e
afixada na mesma.

unidade/diária 10

40 Mesa em PVC Mesa redonda na cor branca em PVC para 4
lugares com cadeiras unidade/diária 50

41 Mesa para reunião Reunião para 10 pessoas. unidade/diária 15
42 Banqueta Banqueta alta para recepção, assento estofado unidade/diária 50
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43 Bistrô Mesa tipo bistrô com tampo redondo ou
quadrado. Altura média de1,20m unidade/diária 30

44 Frigobar

Refrigerador em excelente estado de
conservação, para pequenos ambientes, com
capacidade de armazenamento no mínimo 80

litros. Com selo Procel de eficiência energética.
220 ou 110 volts.

unidade/diária 10

45 Cenografia de
Ambientes

Montagem ou construção de cenografia, com
apresentação de projeto prévio para aprovação m² 100

46 Porta banner Suporte para banners em metalon galvanizado
ou similar em tamanho até 3 metros de altura. unidade/diária 30

47 Toalha de mesa
quadrada

Toalha em tecido Branca ou colorida (exceto
em TNT) - 3 x 3 metros unidade/diária 20

48 Toalha de mesa redonda Toalha em tecido Branca ou colorida (exceto
em TNT) - 3 a 4 metros unidade/diária 24

49 Extintor de Incêndio
Modelo ABC com base. Quando cotado na

proposta de preço, deverá ser comprovado que
não está contemplada na locação do espaço.

unidade/diária 5

50 Arranjo de flor grande
Arranjo de flores nobres e/ou tropicais naturais
para mesa de impacto, rústica, centro, apoio e

outras. Sujeito à aprovação do contratante.
unidade 30

51 Arranjo de flor médio
Arranjo de flores nobres e/ou tropicais naturais
para mesa de impacto, rústica, centro, apoio e

outras. Sujeito à aprovação do contratante.
unidade 30

52 Arranjo de flores tipo
jardineira

Arranjos florais com flores nobres e/ou
tropicais naturais. Para decoração em palcos,

púlpitos, pedestal e áreas de circulação, com 1
metro. Sujeito à aprovação do contratante.

unidade 30

53 Arranjo de flor pequeno
Arranjo de flores nobres e/ou tropicais naturais
para mesa de impacto, rústica, centro, apoio e

outras. Sujeito à aprovação do contratante.
unidade 30

54 Estrutura Box

Estrutura em box truss ou metalon Estrutura
treliça em alumínio Q30 revestida em tecido ou
Q15 envelopada com lona impressa, conforme

solicitação. Poderá ser solicitado o tamanho
5x2. O valor deverá incluir montagem e

desmontagem, além da colocação do material
promocional indicado pelo Contratante. (ex.:

lona para fundo de palco), locação diária

m²/diária 1800

55 Lona

Estrutura em box truss ou metalon Estrutura
treliça em alumínio Q30 revestida em tecido ou
Q15 envelopada com lona impressa, conforme

solicitação. Poderá ser solicitado o tamanho
5x2. O valor deverá incluir montagem e

desmontagem, além da colocação do material
promocional indicado pelo Contratante. (ex.:

lona para fundo de palco), locação diária

unidade 45

56 Parede Divisória

Parede Divisória de chapa TS e teto fechado,
piso com - carpete 3mm, porta com fechadura e

chave, instalação elétrica completa incluindo
03 tomadas monofásicas 110v/220v, rede
elétrica c/ cabos PP 02 x 2,5 e distribuição

interna via cabo paralelo 02 x 2,5 mm,
conforme a necessidade, adaptadores para novo

padrão brasileiro de tomada.

m²/diária 300

57 Passadeira

Passadeira em carpete. Locação e colocação de
passadeiras de 2m de largura, 4mm. Cor a ser

definida, de acordo com o evento, colocada nas
áreas de trânsito, conforme indicação

m²/diária 160
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58 Ponto elétrico
Ponto de instalação elétrica Instalação para

tomada e verificação da instalação, conforme
normas da ABNT.

unidade 150

59 Poltrona
Poltrona 1(um) lugar, módulo estofado de 1

lugar, revestido em tecido ou couro sintético,
cor a escolha do contratante.

unidade 34

60 Sofá 2 lugares
Sofá 2 (dois) lugares, módulo estofado de 2

lugares, revestido em tecido ou couro sintético,
cor a escolha do contratante.

unidade 12

61 Sofá 3 lugares
Sofá 3 (três) lugares módulo estofado de 2

lugares, revestido em tecido ou couro sintético,
cor a escolha do contratante.

unidade 12

62 Testeira Testeira para aplicação de programação visual:
em octanorm ou material similar. m²/diária 15

63 Lixeira
Lixeira/cinzeiro em inox , com aro em aço
inox, medidas: 24 cm (diâmetro) x 71cm

(altura).
unidade/diária 10

64 Bandeiras Bandeira de todos os Estados unidade/diária 27

65 Conjunto de Mastro
para bandeira

Conjunto de Mastro para bandeiras em madeira
ou aço cromado, tamanho padrão oficial da

bandeira, com ponteiras, para 1(uma) bandeira.
unidade/diária 27

66 Pranchão de trabalho

Montagem de estrutura de Mesa pranchão
retangular, em madeira, com excelente

acabamento. Medidas aproximadas 2,80 x 1m
x 0,75, para montagem de equipamento de

transmissão de rádio e vídeo.

unidade/ diária 30

67 Palco Praticável para
transmissão de vídeo

Montagem de estrutura elevada tipo palco,
medindo 100cm de comprimento por 100cm de

largura e 60cm de altura, para montagem de
equipamento de transmissão de vídeo e

operador.

unidade/ diária 48

GRUPO 3
Identidade Visual, Sinalização, Material Gráfico e Institucional

68 Pranchão

Painel com impressão digital em lona vinílica
de alta qualidade, estrutura em boxtruss,

tamanho 4mx3m, com iluminação e
acabamento em ilhós, com instalação através de

braçadeiras ou similar. Arte fornecida pelo
contratante.

unidade/diária 10

69 Outdoor Confecção de outdoor com arte fornecida pela
contratante e aluguel de pontos para fixação unidade 4

GRUPO 4
MONTAGENS, INSTALAÇÕES E MOBILIÁRIO

Nos casos de execução de obras ou prestação de quaisquer serviços profissionais referentes à Engenharia e/ou
Arquitetura fica sujeito à "Anotação de Responsabilidade Técnica" (ART), conforme a Lei n° 6.496, de 7 de dezembro

de 1977, e autorização do Corpo de Bombeiros Militar - CBM.

70 Bebedouro elétrico de
chão

Instalação e manutenção de bebedouros de
chão, tipo geladeira, para garrafão de 20 litros e

copos plásticos descartáveis de 200ml, com
reposição constante pelo período do evento.
Deverá possuir sistema de refrigeração que

produza, no mínimo, 1,9 litros de água gelada
por hora (temperatura ambiente 32ºC).

Gabinete e torneiras confeccionados em
plástico de alta resistência, com sistema de

refrigeração através de compressor.

Unidade/diária 50

71 Box Truss Estrutura treliçada, confeccionada em alumínio
leve e de alta resistência. Metro linear/dia 300
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72 Cadeira fixa estofada
Cadeiras estofadas em tecido (ou similar), com

braço e encosto ou sem braço, a critério da
Contratante.

Unidade/diária 300

73 Cadeira giratória
estofada

Cadeiras giratórias estofadas em tecido (ou
similar), com braço e encosto ou sem braço, a

critério da Contratante.
Unidade/diária 200

74 Climatizador Portátil

Climatizador/Umidificador portátil de ar quente
e/ou frio, com 3 velocidades, com, no mínimo,

250m/h de vazão de ar. Com sistema bivolt,
incluindo extensão e demais acessórios
necessários ao bom funcionamento do

equipamento.

Unidade/diária 25

75 Estande Básico

Serviço de execução estande modular. Painel
de TS dupla face 2,20a; carpete de 4mm, fixado
no piso com fita dupla face ou similar; paredes

de divisórias em material tipo octanorme;
Iluminação tipo spot; tomadas de três pinos;

arandelas a cada 3cm; testeira 50x1 em
policarbonato. A montagem/desmontagem

ocorrerá as custas da Contratada.

m2/dia 50

76 Estande Especial

Serviço de execução estande modular. Painel
de TS dupla face 2,20a; carpete de 4mm, fixado
no piso com fita dupla face ou similar; paredes

de divisórias em material tipo octanorme;
Iluminação tipo spot; tomadas de três pinos;

arandelas a cada 3cm; testeira 50x1 em
policarbonato. Ele terá desenvolvimento de
projeto, com planta baixa, layout, criação,

montagem, instalação e desmontagem,
conforme orientações específicas e técnicas, de
tal forma que atenda as necessidades/objetivos
do evento, com alta qualidade e tecnologia. A
montagem/desmontagem ocorrerá as custas da

Contratada.

m2/dia 50

77 Gerador de Energia
(500KVas)

Locação de conjunto de grupo gerador, com
fornecimento de energia elétrica alternativa,

por geradores de 500 KVAs silenciados, com
refrigeração, com instalação geral a diesel.

Com 200m de cabeamento de condutor elétrico
+ chave de transferência manual e demais

componentes necessários à conexão do gerador
à subestação do centro de convenções ou hotel.
Incluindo combustível para uso ininterrupto. A

empresa deverá disponibilizar equipamentos
sobressalentes caso haja necessidade de

substituição.

unidade/diária 6

78 Amplificador Amplificador para sistema de sonorização unidade/diária 15

79 Mesa Diretora até 10
pessoas

Montagem de mesa diretiva para eventos.
Deverá estar incluso no preço: o mobiliário,

toalhas, sobre-toalha.
unidade/diária 250

80
Mesa redonda em
madeira para até 8

lugares

Mesa em madeira, para até 8 pessoas. Deverá
estar incluso no preço: o móvel e a toalha. unidade/diária 50

81 Pedestal com fita retrátil
(organizador de filas)

Medindo, no mínimo, 1m de altura; com haste
em tubo de alumínio; base em aço; peso,
aproximado, de 11 kg. Cores disponíveis:

cromo ou latão polido. Fita retrátil nas cores
azul, vermelha ou preta.

unidade/diária 40
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82 Poltrona Poltrona giratória com base em alumínio e
revestimento em couro. unidade/diária 34

83
Praticável ou Tablado

de madeira ou piso
carpetado

Em madeira, preferencialmente, com piso
carpetado e com, no mínimo, 10cm.

Estruturado, nivelado, com acabamento e
rodapés.

m²/dia 100

84 Sofá Módulo estofado de 3 ou 2 lugares - a critério
da CONTRATANTE, padrão superior. unidade/diária 20

85 Tenda Fechada - Pé
direito 2,50m

Tenda modulável, com vãos livres e lonas
impermeáveis, anti-chama e black-out, com

estrutura em perfil de alumínio.
m²/dia 100

86 Tenda Modelo Galpão -
Pé direito 4,00m

Tenda modulável, com vãos livres e lonas
impermeáveis, anti-chama e black-out, com

estrutura em perfil de alumínio.
m²/dia 100

87 Totem de Recarga

Toten alimentador de energia para
computadores, celulares e tablets com 10
tomadas cada. Material tipo octanorme,

laminados TS na cor branca, iluminação tipo
spot, tomadas de 03(três) pinos, testeira

adesivada com identidade visual. Cabeamento
necessário

unidade/diária 30

88 Rádio Comunicador

Rádio (tipo walkie talkie ou similar) - com
sistema de mãos livres e com pilhas novas e/ou

carregadores de baterias reservas, para
utilização durante o período de montagem e

realização do evento, de longo alcance
(mínimo de 8 km), Clips, antena, bateria,

carregador e fone de ouvido.

unidade/diária 10

GRUPO 5

89

Serviço de tradução
simultânea em VHF -

tipo 1 - Para atender de
51 a 150 pessoas.

Sistema de Interpretação Simultânea completo,
compreende-se: cabine para tradução

simultânea c/ isolamento acústico, central de
Intérprete, transmissores e receptores VHF,

Modulador XR06 (ou similar) para transmissão
de áudio, controladas digitalmente através do

sistema PLL (Phase Locked Loop), com canais
independentes com controle de modulação e

VU por canal. Com duas cadeiras. Com o
operador/técnico para operar.

Diária 5

90

Serviço de tradução
simultânea em VHF -

tipo 2 - Para atender de
151 a 300 pessoas.

Sistema de Interpretação Simultânea completo,
compreende-se: cabine para tradução

simultânea c/ isolamento acústico, central de
Intérprete, transmissores e receptores VHF,

Modulador XR06 (ou similar) para transmissão
de áudio, controladas digitalmente através do

sistema PLL (Phase Locked Loop), com canais
independentes com controle de modulação e

VU por canal. Com duas cadeiras. Com o
operador/técnico para operar.

Diária 5

91

Serviço de tradução
simultânea em VHF -

tipo 3 - Para atender de
301 a 600 pessoas.

Sistema de Interpretação Simultânea completo,
compreende-se: cabine para tradução

simultânea c/ isolamento acústico, central de
Intérprete, transmissores e receptores VHF,

Modulador XR06 (ou similar) para transmissão
de áudio, controladas digitalmente através do

sistema PLL (Phase Locked Loop), com canais
independentes com controle de modulação e

VU por canal. Com duas cadeiras. Com o
operador/técnico para operar.

Diária 5
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Equipamentos - Tradução Simultânea

92 Cabine para tradução
simultânea

Cabine para tradução simultânea com
tratamento acústico e iluminação adequadas

para dupla de intérpretes.
unidade/diária 5

93 Fone de ouvido para
tradução simultânea

Equipamento utilizado pelos tradutores, os
fones de ouvido recebem o sinal de áudio

proveniente do distribuidor contendo a
informação original (voz do palestrante) e
podem vir equipados com microfone. Os

microfones das cabines dos tradutores enviam
o sinal de áudio (tradução) para os

transmissores. Caso o evento possua gravação e
transmissão on-line, esse sinal é enviado

também para os equipamentos de gravação e
transmissão. Compatível com os sistemas e

cabines acima relacionados.

unidade/diária 500

94
Sistema infravermelho

para sistema de tradução
simultânea

Sistema infravermelho contemplando:
Transmissão de áudio em alta qualidade, de

1(um) a 6 (seis) canais distintos; 1 (um)
processador e radiadores de acordo com o

ambiente; transmissores com saída de sinal de
áudio que permite a gravação direta da tradução

de acordo com ambiente;1 (um) técnico
especializado; 1 (um) apoio para controle,

gerenciamento e distribuição de receptores; 1
técnico especializado, e demais materiais que

se fizerem necessários.

unidade/diária 10

95 Sistema de tradução
simultânea

Sistema de tradução simultânea VHF para 02
idiomas composto de 02 (dois) transmissores,

01 central de interpretes. 02 microfones de
eletreto com fones acoplados.

unidade/diária 10

GRUPO 6
Equipamento Audiovisual, Eletrônicos e outros

96 Equipe de Filmagem

Documentário ou coleta de depoimentos para
formar um DVD. Captador de Som

independente para evento com 4 discursos,
incluindo 4 microfones, mesa de som,

microfone, operador e o gravador de cd.
Documentário ou coleta de depoimentos para
formar um DVD. Equipamentos: - 1 câmera
HD; - 2 spots de luz; - microfone de lapela e
direcional; - extensões de cabo de áudio e de

força. Equipe: - Diretor; - Produtor; - Operador
de Câmera; - Assistente de Câmera; -

Assistente de Elétrica; - 1 Operador de Áudio; -
Motorista e Van para equipamento e equipe.
Obs.: Os equipamentos e equipe necessários
dependem como será o produto final e qual o
roteiro definido a ser seguido – a necessidade
de captar imagens e depoimentos em várias

locações ou no mesmo local, sem necessidade
de deslocamentos.

Equipe/Diária 5

97 Caixa de som Caixa acústica para sistema de sonorização até
200W RMS com tripé unidade/diária 40

98 Mesa de som Mesa de som com 16 canais, para distribuição e
conexão de sonorização unidade/diária 20

LOCAÇÃO E INSTALAÇÃO DE EQUIPAMENTOS
Sonorização e Audiovisuais
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99

Equipamento de
som/sonorização para

eventos em local aberto
e/ou fechado - até 150

pessoas

Serviço de sonorização com equipamentos em
quantidade e especificação suficiente para a

projeção de som no ambiente físico de forma
cristalina, ininterrupta e sem microfonia e com
potência/volume adequados às necessidades do
evento, contendo basicamente de mesa de som,

caixas acústicas, notebook c/ entrada USB,
cabeamento e acessórios necessários ao pleno

funcionamento, exceto microfones.

unidade/diária 45

100

Equipamento de
som/sonorização para

eventos em local aberto
e/ou fechado - de 151

até 300 pessoas

Serviço de sonorização com equipamentos em
quantidade e especificação suficiente para a

projeção de som no ambiente físico de forma
cristalina, ininterrupta e sem microfonia e com
potência/volume adequados às necessidades do

evento, contendo basicamente mesa de som,
caixas acústicas, notebook c/ entrada USB,

cabeamento e acessórios necessários ao pleno
funcionamento, exceto microfones.

unidade/diária 30

101 Sonorização para até
600 pessoas

Sonorização para até 600 pessoas Mesa de som
com 24 canais, amplificador, caixas acústicas e

cabeamento necessário, microfones e mixer
para microfone, ou superior, mesa de som

digital de 36 canais, entrada USB; 04 caixas
ativas 300 Watts; 04 caixas passivas; 10

microfones sem fio com pedestal, cabos e
demais equipamentos necessários para atender

às especificações do evento.

unidade/diária 5

102 Sonorização para até
1.000 pessoas

Serviço de Sonorização completo, montagem
utilização e desmontagem, para palestras e para
shows, composto de no mínimo: mesa máster

de som com no mínimo 36 canais; mixer -
console 48 canais, com equalização em 4

bandas paramétricas, auxiliares; equalizadores;
amplificadores; retornos, inclusive

amplificadores (cubos); recurso de voz;
compressor; processador; caixas acústicas com
tripé e demais equipamentos correlatos; serviço

de gravação do evento em CD,
disponibilizando uma matriz em CD - com

operadores e todos os complementos
necessários para o bom funcionamento da

sonorização nos eventos para até 1.000
pessoas.

unidade/diária 5

103 Sonorização para até
2.000 pessoas

Sonorização para até 2.000 pessoas mesa de
som com 36 canais, amplificador, caixas

acústicas e cabeamento necessário, microfones
e mixer para microfone, ou superior.

unidade/diária 5
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104 Sonorização acima de
2.000 pessoas

A sonorização completa será composta pelos
seguintes itens com configuração mínima:

Mesa de som pré-amplificada 32 canais Digital
com controle de saída de efeitos por canal,

Rack virtual com 4 processadores de Efeito e 8
equalizadores gráficos com 31 bandas padrão
por canal, processador de efeitos com até 100
multi-efeitos incluindo reverb, Caixas de som

acústicas com resposta de frequencia entre
60HZ e 20HZ, em quantidade compatível para
a realização de evento com até 3000 pessoas,

em disposição de “line array” (arranjo vertical)
em guias de onda cilindrica, fixados ao chão ou

em sistema “fly PA” em estrutura box truss,
andaime ou em pontos de fixação próprios no
local do evento; Caixas acústicas dedicadas a
faixa de sub-graves que compreendem de 20 a

60KHz; Sistema de caixas acústicas com
sistema informatizado de alinhamento;

Amplificador (caso as caixas acústicas não
sejam amplificadas) e Periféricos. Todo o

cabeamento necessário para o perfeito
funcionamento do sistema de sonorização.
Potência mínima para este item 4.000 Wats

RMS.

unidade/diária 5

105 Microfone

Lapela sem fio - homologado pela Anatel, com
todos os equipamentos eletrônicos e baterias

(inclusive reserva) para o seu devido
funcionamento.

unidade/diária 30

106 Microfone

Microfone sem fio profissional, com pedestal
de mesa ou de chão, quando necessário e

homologado pela ANATEL, com todos os
equipamentos eletrônicos e baterias (inclusive

reserva) para o seu devido funcionamento.

unidade/diária 20

107 Microfone

Microfone modelo headset (modelo madona),
homologado pela ANATEL, com todos os

equipamentos eletrônicos e baterias (inclusive
reserva) para o seu devido funcionamento.

unidade/diária 30

108 Microfone Microfone tipo Gooseneck para púlpito unidade/diária 30

109 Rádio Transmissores
Rádios para comunicação, incluindo uma

bateria + reserva, fones de ouvido e se
necessário carregadores de bateria

unidade/diária 10

110 Painel de LED

Montagem de painel de LED de alta definição,
em estrutura de quadrado de alumínio, nível de
projeção ip42, fonte de alimentação e todos os

equipamentos necessários para sua devida
utilização.

m²/dia 6

111 Pedestal girafa Pedestal tipo girafa para microfone. unidade/diária 10
112 Pedestal de mesa Pedestal de mesa para microfone. unidade/diária 10

113
Projetor multimídia de

3.500 ansilumens
lumens

Projetor com tecnologia 3LCD, resolução
nativa de no mínimo 1024x768 pixels e taxa de

contraste de no mínimo 10,000:1 entrada de
Vídeo composto, VGA e DVI/HDMI; Suporte
de chão ou suporte de teto para os projetores
com recurso de alinhamento fino e cabos de

segurança, se necessário

unidade/diária 10

114 Projetor de Multimídia,
5.000 Ansi Lúmens

Sistema de projeção LCD, resolução Nativa
WXGA (1024 x 1728), resolução suportada
XGA (1600 x 1200) - 5000 Ansi Lúmens.

unidade/diária 23

Termo de Referência 8 (3798673)         SEI 476900.005488/2025-24 / pg. 35



115 Projetor de Multimídia,
10.000 Ansi Lúmens

Projetor multimídia até 10.000 ANSI lumens,
contraste até 10.000:1, resolução de 1024x768
pixels, acompanhado de suporte tipo "rack",

controle remoto e cabos de conexão.

unidade/diária 5

116 Tela para Projeção Tela de projeção 100" retrátil, frontal com tripé
(1,80 x 1,80m) unidade/diária 15

117 Tela para Projeção Tela de projeção até 180 polegadas, com opção
para teto ou tripé unidade/diária 15

118 Tela para Projeção Tela de projeção até 400 polegadas, com
suporte metálico ou box truss. unidade/diária 15

119 Iluminação para palco Iluminação para palco com estrutura truss unidade/diária 12

120 TV de 50''
TV de LED de 50", com suporte ou pedestal e
tecnologia FULL HD, com entrada HDMI -
USB, com o cabos necessários (touchscreen)

unidade/diária 30

121 Sistema de Iluminação

Sistema de iluminação completo com no
mínimo: mesa de no mínimo 24 vias, 10

aparelhos de movingread; LED; 20 canhões de
iluminação de LED; mesa de luz

computadorizada DMX 512; canal dimmer (36
canais) iluminação rack dimmer; refletores

fresnel, refletores com controle de
luminosidade para a platéia, canhões de luz

exclusivo para luminosidade de pontos
específicos do palco, elipsoidal, impar setlight,

optpar, refletores Par 64; filtro difusor
(gelatina); luminárias (HQI e SPOT); lentes
necessárias das logomarcas para projeção

(Globo); iluminação para todos os box truss do
evento, iluminação dos painéis, iluminação dos
totens, iluminação dos estandes, inclusive das

testeiras e demais equipamentos e
complementos necessários para o bom

funcionamento da iluminação nos eventos de
até 1.000 pessoas.

unidade/diária 12

122 Serviço de Iluminação -
canhão seguidor

Canhão seguidor HMI 1200. Equipamento
computadorizado para uso externo e interno
para destacar pessoas e ambientes com 08

cores, capacidade de projeção de gobos
(desenhos), efeito arco íris, efeito estrobo, íris

elétrica, e programa para 01 cena, com
possibilidade de projetar desenhos, nomes e

logomarcas de produtos e empresas.

unidade/diária 10

123 Iluminação Cênica

Iluminação cênica para palco com 02 refletores
de 1000w, 4 elipsoidais, 4 par 64 foco 3 com
difusor, 2 mini brut de 4 lâmpadas, 1 rack e 1

mesa de luz. Com técnico com carga horária de
10 horas, de acordo com o local do evento.

unidade/diária 45

124 Gelatina Gelatina de cores variadas unidade/diária 50

125 Globo Confecção de globo de metal para projeção de
logomarca unidade/diária 12

126 Lâmpada Refletor hqi 75w unidade/diária 25
127 Lâmpada Refletor hqi 150w unidade/diária 25
128 Mesa de luz Mesa de luz 16 canais unidade/diária 32

129 Refletor par 64 Refletor par 64 até 1000w em alumínio com
tela de proteção unidade/diária 50

130 Refletor Set Light Lâmpada refletora spot set light 500W unidade/diária 50
131 Spot Lâmpada spot 30w unidade/diária 24

132 Leitor Leitor de código de barras QR Code unidade/diária 5
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133 Totem de auto
atendimento

Com gabinete interno de aço especialmente
projetado para armazenar de forma compacta
todos os componentes eletrônicos da CPU,
garantindo o visualao quiosque. Será usado
para pesquisa de satisfação pós evento ou
informações do evento.Tela de LCD 20";

Touch Screen (Tela de toque); Leitor de código
de barras; Leitor de cartão magnético; Leitor
biométrico; Impressora térmica; Impressora
laser; Webcam; Wireless; Microfone; Porta

USB frontal, interativade, o totem deverá ser
possível colocar tecnologia de avaliação,

conhecimento e conteúdo para interatividade
via sistema touch screen. Usado em divulgação

de sites e controle de credenciamento.

unidade/diária 10

134 Totem Interativo - Fotos

Impressão de fotos (Full HD) com moldura
personalizada (10x15cm). Incluso envio

instantâneo da foto para o e-mail dos
convidados, juntamente com mensagem ou

material de divulgação, postagem em fanpage.
O totem deverá ser personalizado de acordo
com a necessidade do evento. Após o evento
deverá ser entregue em arquivo todas as fotos

tiradas no totem. Até 1000 fotos. Incluso
operador e técnico para manutenção durante

todo o evento e acessórios e fantasia

unidade/diária 10

LOCAÇÃO E INSTALAÇÃO DE EQUIPAMENTOS
Informática

135 Computador

Configuração mínima de: Processador padrão
i5, memória ram: 8GB DDR3,disco rígido HD:

500 GB, unidade óptica, gravador e leitor de
CD/DVD, 04 interfaces USB traseira e 02

frontais, placa de som com caixa de som, placa
de rede: integrada 10/100/1000 Mbit, placa
wireless PCI interna,mouse óptico, teclado

Padrão ABNT, monitor LCD de 18,5'',
estabilizador para computador - 300VA,

gravador e leitor de CD/DVD, Softwares -
Windows 7 ou IOS, IExplorer e Office ou
Sistema Linux, Mozila Firefox e Broffice

Última Versão e Completo, instalados,
aplicativos ZIP, acrobatreader e flash reader

licenciados

Unidade/diária 10

136 Notebook

Configuração Mínima: Processador padrão
CORE i5, Memória RAM: 4 GB, Disco rígido

(HD): 500 GB, 04 Interfaces USB, Placa de
rede: Integrada 10/100/1000 Mbit, wireless
801.11, com monitor LCD mínimo de 15

polegadas, webcam embutida de 1.3 megapixel,
microfone embutido, CD-Rom 24x/gravador de

CD/leitor e gravador de DVD até 8x (DVD-
R,DVD R+, DVD RW) e 2.4 (DVD+R Dual
Layer), entrada PCMCIA Express Card 54,
Wireless Sim B/G, Blutooth Sim 1.2, mouse

touchpad, caixa de som, saída para vídeo,
HDMI; Softwares - Windows 10, IExplorer e
Office.Última Versão e Completo, instalados,

aplicativos ZIP e leitor de pdf .

Unidade/diária 100
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137 Impressora
multifuncional A4

Impressora Multifuncional Laser colorida para
A4: Até 24 ppm em preto, até 21 ppm em
cores, Até 1200 x 600 dpi de resolução,

compatível com todos os sistemas operacionais
do Windows e Mac. Deverá estar acompanhada

de todos insumos e materiais (papel,
cartuchos/toneres e outros, quando necessário)

Unidade/diária 30

138 Ponto lógico

Instalação e montagem de pontos lógicos (CAT
05 ou superior) contendo cabeamento e

conectores necessários
por ponto/diária 50

139 Régua de energia

Mínimo 6 tomadas que deverão aceitar tanto o
padrão antigo quanto o novo e também os

plugs de apenas dois pinos redondos (esses que
são comuns em fontes de modens e roteadores).

Possibilidade de ser usada tanto em 110V
quanto em 220V mas a saída será sempre igual
a entrada, ou seja, se plugar numa rede 110V,
as tomadas serão todas 110V. Se for plugado
numa rede 220V, todas as tomadas também

serão 220V.

Unidade/diária 100

140 Gravação de áudio Gravação de áudio em meio digital Unidade/diária 10

141 Audiodescrição

Rádios Receptores + Headphones UHF-FM
para audiodescrição para até 50 usuários.

Central de Comando para audiodescritores,
incluindo microfones headset, cabos, monitor e

assessórios. Transmissor de Áudio (para
comunicação entre o audiodescritor e os PAX).
Cabine c/ isolamento acústico, medindo 1,80m

A x 1,40m P x 1,60m L. Operador/Técnico
especializado em equipamentos de áudio para

suporte durante o evento. Recepcionista p/
entrega e recolhimento dos rádios receptores.

Diária 10

GRUPO 7
INTERNET

142
Rede sem fio Wi-Fi para

até 1000 usuários

Fornecimento de infraestrutura de rede sem fio
Wi-Fi. A rede sem fio deve provê um único

SSID ou vários SSIDs conforme a necessidade
do evento, configurados com nível de

segurança WPA2+AES/CCMP security, senha
personalizada e nome da rede e/ou autenticação

de usuários em rede aberta (tipo Hotspot).
Deverá estar previsto no custo todos os

equipamentos necessários ao serviço: Access
Point (APs), roteadores, software gerenciador

da rede Wi-Fi, cabeamento estruturado etc;
para distribuição do sinal em modo Wi-Fi (sem

fio padrão 802.11 a/b/g/n/ac). O sinal Wi-Fi
deverá ser distribuído, com previsibilidade

mínima de 8 (APs), de forma a cobrir todo o
local do evento e um número de até 1000

usuários.

diária 20

143 Link de Internet

Fornecimento de link IP de internet de 2MB
dedicado Full Duplex de upload e download
simétricos, 99% SLA Uptime ou acordo de

nível de serviço ANS

diária 20

144 Internet
Ponto de internet Banda Larga a cabo – ADSL
de 1MB incluindo os serviços do provedor e

cabeamento
por ponto 300
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145 Internet Roteador(tipo acces point) para distribuição de
internet sem fio diária 70

146 Cabeamento estruturado

Passagem de cabos par trançado Cat 5e,
seguindo normas definidas pela ANSI/TIA-568
(Balanced Twisted Pair Cabling Components),
crimpagem RJ45, montagem em switch e Patch

Panel conforme necessidade, garantia de
velocidade 10/100/1000Mbps, teste ponto a

ponto.

Metros 50

147 Nobreak

Bivolt automático (mono - modelo 2,2 kVA),
10 tomadas - Padrão NBR14136, True serial

RS-232 (acompanha cabo), Tipo engate rápido
para expansão de autonomia. Estabilizador

interno: com 4 estágios de regulação. Filtro de
linha interno, autoteste, autodiagnóstico de
baterias, recarga automática das baterias,

conector do tipo engate rápido para expansão
de autonomia, inversor sincronizado com a rede
(sistema PLL), controle de largura e amplitude,

DC Start, leds que indicam as condições do
nobreak, saída para comunicação inteligente.

Software para gerenciamento de energia.

Unidade/dia 10

GRUPO 8
LOCAÇÃO DE ESPAÇO

Auditórios, Salas de Trabalho, Multiuso e Salas de Apoio

148
Auditório / Sala de

Trabalho / Multiuso até
50 pessoas

Espaço físico com conforto, em diversos
formatos, e em condições adequadas para a
instalação de equipamentos de áudio, vídeo,

mobiliário, e demais estruturas necessárias para
execução do evento. Modulável ou não. Os

espaços devem atender à demanda da
Contratante, os quais podem ser utilizados para

sala de trabalho, relatoria, imprensa, etc.

Diária 25

149
Auditório / Sala de

Trabalho / Multiuso até
100 pessoas

Espaço físico com conforto, em diversos
formatos, e em condições adequadas para a
instalação de equipamentos de áudio, vídeo,

mobiliário, e demais estruturas necessárias para
execução do evento. Modulável ou não. Os

espaços devem atender à demanda da
Contratante, os quais podem ser utilizados para

sala de trabalho, relatoria, imprensa, etc.

Diária 30

150
Auditório / Sala de

Trabalho / Multiuso até
160 pessoas

Espaço físico com conforto, em diversos
formatos, e em condições adequadas para a
instalação de equipamentos de áudio, vídeo,

mobiliário, e demais estruturas necessárias para
execução do evento. Modulável ou não. Os

espaços devem atender à demanda da
Contratante, os quais podem ser utilizados para

sala de trabalho, relatoria, imprensa, etc.

Diária 20

151
Auditório / Sala de

Trabalho / Multiuso até
200 pessoas - 2 cotações

Espaço físico com conforto, em diversos
formatos, e em condições adequadas para a
instalação de equipamentos de áudio, vídeo,

mobiliário, e demais estruturas necessárias para
execução do evento. Modulável ou não. Os

espaços devem atender à demanda da
Contratante, os quais podem ser utilizados para

sala de trabalho, relatoria, imprensa, etc.

Diária 10
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152
Auditório / Sala de

Trabalho / Multiuso até
360 pessoas

Espaço físico com conforto, em diversos
formatos, e em condições adequadas para a
instalação de equipamentos de áudio, vídeo,

mobiliário, e demais estruturas necessárias para
execução do evento. Modulável ou não. Os

espaços devem atender à demanda da
Contratante, os quais podem ser utilizados para

sala de trabalho, relatoria, imprensa, etc.

Diária 20

153
Auditório / Sala de

Trabalho / Multiuso de
500 a 1.000 pessoas

Espaço físico com conforto, em diversos
formatos, e em condições adequadas para a
instalação de equipamentos de áudio, vídeo,

mobiliário, e demais estruturas necessárias para
execução do evento. Modulável ou não. Os

espaços devem atender à demanda da
Contratante, os quais podem ser utilizados para

sala de trabalho, relatoria, imprensa, etc.

Diária 10

154
Auditório / Sala de

Trabalho / Multiuso de
até 1500 pessoas.

Espaço físico com conforto, em diversos
formatos, e em condições adequadas para a
instalação de equipamentos de áudio, vídeo,

mobiliário, e demais estruturas necessárias para
execução do evento. Modulável ou não. Os

espaços devem atender à demanda da
Contratante, os quais podem ser utilizados para

sala de trabalho, relatoria, imprensa, etc.

Diária 8

155
Sala de Apoio - II - de 6

a 10 pessoas

Espaço físico com conforto, em diversos
formatos, e em condições adequadas para a
instalação de equipamentos de áudio, vídeo,

mobiliário, e demais estruturas necessárias para
execução do evento.

Diária 10

156 Espaço físico Foyer para credenciamento Diária 10
157 Espaço físico Foyer para coffee break Diária 10

GRUPO 9
SERVIÇO DE ALIMENTAÇÃO

Fora do Ambiente Hoteleiro

158 Água Mineral - Garrafa
(500 ml)

Água mineral, com e sem gás, copo ou garrafa
individual, 500ml (gelada ou natural). Unidade 300

159 Água Mineral -
Garrafão (20L)

Água mineral, em garrafões de 20 litros e copos
descartáveis de 200ml para uso em bebedouro e

com reposição durante todo o período do
evento.

Unidade 50

160 Brunch

03 tipos de saladas, 01 tipo de torta ou quiche,
02 tipos de massa, panqueca ou crepe, 01 tipo

de sanduiche de pão de metro, 04 tipos de
frutas frescas fatiadas, 02 tipos de sobremesas,
cesto de pães, 02 tipos de pastas, água, 2 tipos

de sucos naturais de frutas, 2 tipos de
refrigerante e 1 tipo na opção diet, café.

Observar em sua composição, os requerimentos
necessários para o fornecimento de alimentação
adequada a portadores de patologias especiais.

Por pessoa 2000

161 Café/chá servido em
Garrafa Térmica

Fornecimento de Chá e café em garrafas
térmicas (capacidade para 2 litros), com base e
xícaras de louça, açúcar refinado em açucareiro

ou sachês, adoçante em sachês ou frascos.
Reposição sempre que necessário do chá, café,
xícaras e sachês, pelo período do evento. No
preço unitário do fornecimento devem estar

inclusos todos os custos acima descritos.

Garrafa de 2
litros 50
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162 Almoço/Jantar

a) Entrada:- 03 (três) tipos (exemplos: frios,
pães com pastas, salada de vegetais folhosos,

crus e cozidos, isca de peixe, dadinho de
tapioca, etc); b) Feijão simples (sem farinhas ou
carnes tipos charque, calabresa, bacon, etc); c)
Pratos principais - 3 (três) opções sendo peito
de peru à Califórnia, salmão ao molho tártaro,
filé de badejo ao molho mignon ao molho de

vinho nto, supremo de frango, frango à
parmegiana,dois tipos de carne vermelha e um

tipo de carne branca ou frutos do mar
(exemplo: medalhão de filé mignon ao molho
madeira, estrogonofe de filé mignon, filé de

limão e ervas finas, estrogonofe de camarão e
bobó de camarão) ; d) 01 (um) tipo de massa

(exemplos: rondelle, capelletti, lasanha,
fettuccine, etc) e) 4 (quatro) tipos de

Guarnições (exemplos: arroz branco, arroz com
brócilis, arroz com amendôas, risoto, batata
souté, legumes na manteiga, farofa, suflê de
cenoura, etc) f) Sobremesas: 3 (três) tipos,
sendo um deles um tipo de fruta ( exemplo:

frutas ou salada de frutas, pavê, pudim de leite,
profiteroles, sorvete, tortas diversas, etc) ; g)
Bebidas: Refrigerante (02 tipos tradicionais e

02 tipos diet/light/zero), suco de frutas ou
polpa de frutas (02 tipos), água com e sem gás
de 500 ml e coquetel de frutas sem álcool 300

ml. Observar em sua composição, os
requerimentos necessários para o fornecimento

de alimentação adequada a portadores de
patologias especiais. O serviço deverá ser

servido com todos os materiais necessários
para o perfeito funcionamento. Ex: Réchauds,
suplas, copos, taças de cristal, guardanapo de
pano (branco) louças, prataria, talheres e gelo.
Apenas quando indicado pelo fiscal setorial os
pratos, talheres, copos e outros itens poderão

ser descartáveis. Reposição obrigatória durante
o período. Duração mínima de 1 hora e máxima
de 3 horas *sujeito à aprovação do cardápio 72

horas antes do evento

Por pessoa 1000

163 Coquetel

Coquetel de Confraternização - Solenidade de
abertura - (água mineral natural e gaseificada,
04 (quatro) opções de refrigerantes, sendo 1

(um) diet/light/zero e 3 (três) normal, 04
(quatro) tipos de sucos da fruta ou de polpa de

fruta, 03 (três) opções de coquetel de frutas sem
álcool, 15 (quinze) opções de salgados quentes,
canapés frios variados, tábua de frios, 03 (três)
opções de pratos quentes, 06 (seis) opções de

doces frios).

Por pessoa 1000
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164 Coffee Break

a) Café, chá, leite, suco da fruta ou polpa da
fruta (02 tipos), Chocolate Quente, Água de

côco, Água Mineral com e sem gás; b)
Refrigerante (02 tipos tradicionais e 02 tipos
diet/light/zero); c) 5 (cinco) tipos de frutas

laminadas ou salada de frutas d) 2 (dois) tipos
de bolo simples ou 01 (um) bolo confeitado e)
Pão de queijo f) 5 (cinco) tipos de salgados a
serem escolhidos entre 15 opções (exemplo:

coxinha, quibe, esfirra, pastel assado, croquete,
enroladinho, risole, trouxinnha, folhado, pão
pizza, mini pizza, bolinha de queijo, etc) g) 1
(um) tipo de mini sanduiche (exemplo: mini

hamburguer, pão integral com queijo e peito de
peru, pão sírio com queijo e salaminho,

cachorro quente, pão com ovo, mini pão com
recheio de ricota com ervas, pão de metro, etc)

ou 4 (quatro) tipos de frios com patês e pães
diversos h) 2 (dois) tipos de doce (exemplo:

folhado, brigadeiro, casadinho, cajuzinho, mini
churros, etc) (*). Observar em sua composição,

os requerimentos necessários para o
fornecimento de alimentação adequada a

portadores de patologias especiais. Não serão
aceitos Petit fours e não será contabilizado

como item apenas a troca de ingredientes do
recheio. O serviço deverá ser servido com todos

os materiais necessários para o perfeito
funcionamento. Ex: Réchauds, souplats, copos,
taças de cristal, guardanapo de pano (branco)

louças, prataria, talheres, gelo e toalha de mesa.
Apenas quando indicado pelo fiscal setorial os
pratos, talheres, copos e outros itens poderão
ser descartáveis, bem como os itens previstos
poderão ser substituídos. Duração mínima de

30 minutos e máxima de 1h. Reposição
obrigatória durante o período. (*)aprovação do

cardápio 72 horas antes do evento

Por pessoa 10000

165 Kit lanche Compreendendo: 1 (uma) fruta, 1(uma) barra
de cereal e 1 (um) suco (caixinha). Por pessoa 1000

GRUPO 10
SERVIÇO DE ALIMENTAÇÃO

Dentro do Ambiente Hoteleiro

166 Água Mineral - Garrafa
(500 ml)

Água mineral, com e sem gás, copo ou garrafa
individual, 500ml (gelada ou natural). Unidade 300

167 Água Mineral -
Garrafão (20L)

Água mineral, em garrafões de 20 litros e copos
descartáveis de 200ml para uso em bebedouro e

com reposição durante todo o período do
evento.

Unidade 50

168 Café/chá servido em
Garrafa Térmica

Fornecimento de Chá e café em garrafas
térmicas (capacidade para 2 litros), com base e
xícaras de louça, açúcar refinado em açucareiro

ou sachês, adoçante em sachês ou frascos.
Reposição sempre que necessário do chá, café,
xícaras e sachês, pelo período do evento. No
preço unitário do fornecimento devem estar

inclusos todos os custos acima descritos.

Garrafa de 2
litros 50
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169 Máquina de Café

Máquina de café expresso com saída para 2
cafés - prever pó de café, copos térmicos
descartáveis, açúcar e adoçante em sachê,

mexedores descartáveis e com capacidade de
300 (trezentas) doses. Saída de água quente.

Unidade/Dia 10

170 Almoço/Jantar

a) Entrada:- 03 (três) tipos (exemplos: frios,
pães com pastas, salada de vegetais folhosos,

crus e cozidos, isca de peixe, dadinho de
tapioca, etc); b) Feijão simples (sem farinhas ou
carnes tipos charque, calabresa, bacon, etc); c)
Pratos principais - 3 (três) opções sendo dois
tipos de carne vermelha e um tipo de carne

branca ou frutos do mar (exemplo: medalhão
de filé mignon ao molho madeira, estrogonofe
de filé mignon, filé mignon ao molho de vinho
nto, supremo de frango, frango à parmegiana,
peito de peru à Califórnia, salmão ao molho
tártaro, filé de badejo ao molho de limão e

ervas finas, estrogonofe de camarão e bobó de
camarão) ; d) 01 (um) tipo de massa

(exemplos: rondelle, capelletti, lasanha,
fettuccine, etc) e) 4 (quatro) tipos de

Guarnições (exemplos: arroz branco, arroz com
brócilis, arroz com amendôas, risoto, batata
souté, legumes na manteiga, farofa, suflê de
cenoura, etc) f) Sobremesas: 3 (três) tipos,
sendo um deles um tipo de fruta ( exemplo:

frutas ou salada de frutas, pavê, pudim de leite,
profiteroles, sorvete, tortas diversas, etc) ; g)
Bebidas: Refrigerante (02 tipos tradicionais e

02 tipos diet/light/zero), suco de frutas ou
polpa de frutas (02 tipos), água com e sem gás
de 500 ml e coquetel de frutas sem álcool 300

ml. Observar em sua composição, os
requerimentos necessários para o fornecimento

de alimentação adequada a portadores de
patologias especiais. O serviço deverá ser

servido com todos os materiais necessários
para o perfeito funcionamento. Ex: Réchauds,
suplas, copos, taças de cristal, guardanapo de
pano (branco) louças, prataria, talheres e gelo.
Apenas quando indicado pelo fiscal setorial os
pratos, talheres, copos e outros itens poderão

ser descartáveis. Reposição obrigatória durante
o período. Duração mínima de 1 hora e máxima
de 3 horas *sujeito à aprovação do cardápio 72

horas antes do evento.

Por pessoa 1000
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171 Coffee Break

a) Café, chá, leite, suco da fruta ou polpa da
fruta (02 tipos), Chocolate Quente, Água de

côco, Água Mineral com e sem gás; b)
Refrigerante (02 tipos tradicionais e 02 tipos
diet/light/zero); c) 5 (cinco) tipos de frutas

laminadas ou salada de frutas d) 2 (dois) tipos
de bolo simples ou 01 (um) bolo confeitado e)
Pão de queijo f) 5 (cinco) tipos de salgados a
serem escolhidos entre 15 opções (exemplo:

coxinha, quibe, esfirra, pastel assado, croquete,
enroladinho, risole, trouxinnha, folhado, pão
pizza, mini pizza, bolinha de queijo, etc) g) 1
(um) tipo de mini sanduiche (exemplo: mini

hamburguer, pão integral com queijo e peito de
peru, pão sírio com queijo e salaminho,

cachorro quente, pão com ovo, mini pão com
recheio de ricota com ervas, pão de metro, etc)

ou 4 (quatro) tipos de frios com patês e pães
diversos h) 2 (dois) tipos de doce (exemplo:

folhado, brigadeiro, casadinho, cajuzinho, mini
churros, etc) (*). Observar em sua composição,

os requerimentos necessários para o
fornecimento de alimentação adequada a

portadores de patologias especiais. Não serão
aceitos Petit fours e não será contabilizado

como item apenas a troca de ingredientes do
recheio. O serviço deverá ser servido com todos

os materiais necessários para o perfeito
funcionamento. Ex: Réchauds, souplats, copos,
taças de cristal, guardanapo de pano (branco)

louças, prataria, talheres, gelo e toalha de mesa.
Apenas quando indicado pelo fiscal setorial os
pratos, talheres, copos e outros itens poderão
ser descartáveis, bem como os itens previstos
poderão ser substituídos. Duração mínima de

30 minutos e máxima de 1h. Reposição
obrigatória durante o período. (*)aprovação do

cardápio 72 horas antes do evento

Por pessoa 3000

172 Coquetel

Coquetel de Confraternização - Solenidade de
abertura - (água mineral natural e gaseificada,
04 (quatro) opções de refrigerantes, sendo 1

(um) diet/light/zero e 3 (três) normal, 04
(quatro) tipos de sucos naturais, 03 (três)

opções de coquetel de frutas sem álcool, 10
(dez) opções de salgados quentes, canapés frios

variados, tábua de frios, 03 (três) opções de
pratos quentes, 06 (seis) opções de doces frios).

Por pessoa 1000

GRUPO 11
TRANSPORTES

Locação de Veículos
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173 VAN

Van passageiro tipo sprinter 15 lugares em
perfeito estado de conservação, com

acessibilidade a cadeirante, ar condicionado,
combustível, motorista com celular, apto a

identificar e recepcionar passageiros, se
necessário. Prever estacionamentos e uma placa
de identificação com os dados fornecidos pelo

CFA (nome do evento, logomarca) a ser
posicionado no para- brisas do veículo,

podendo ser utilizada também para receptivo.
As despesas com estadia e alimentação do
motorista correrão por conta da empresa

quando for o caso.

Diária de 10h
e/ou franquia

de 600 km
80

174 Hora extra - VAN Hora adicional à franquia contratada em
havendo necessidade hora 40

175 Micro ônibus

Capacidade mínima de 20 pessoas. Com
motorista, direção hidráulica, combustível, ar

condicionado, tipo executivo. As despesas com
estadia e alimentação do motorista correrão por

conta da empresa quando for o caso. Hora
adicional à franquia contratada em havendo

Diária de 10h
e/ou franquia

de 150 km
20

176 Hora extra - Micro
ônibus Necessidade hora 10

177 Ônibus Executivo

Capacidade mínima de 40 pessoas. Com
motorista, direção hidráulica, combustível, ar

condicionado, tipo executivo, sistema de
sonorização.

Diária de 10h
e/ou franquia

de 150 km
20

178 Ônibus Executivo –
hora extra

Hora adicional à franquia contratada em
havendo necessidade Hora 10

179 Veículo Executivo
Com no mínimo 5 lugares, motorista, direção
hidráulica, combustível, ar condicionado, tipo

executivo, quatro portas.

Diária de 10h
e/ou franquia

de 600 km
10

180 Veículo Executivo –
hora extra

Hora adicional à franquia contratada em
havendo necessidade Hora 10

 
MATERIAIS DIVERSOS

181 Camiseta

Camiseta manga curta personalizada para
eventos, unissex, decote "careca", tecido meia
malha 100% algodão, tamanhos P, M, G, GG e
EGG, estampas tipo silkscreen frente e costas

com até 4 (quatro) cores, conforme arte e
orientações a serem fornecidas posteriormente

pela CONTRATANTE, de acordo com as
especificações técnicas contidas no Termo de

Referência.

unidade 1500

182 Camisas polos, 100%
algodão, personalizadas

Camisas polos, 100% algodão, personalizadas,
manga curta, tecido 100% algodão, tamanhos

variados (P, M, G, GG e XGG), cor preta, com
01 estampa na frente (peito lado esquerdo)na
cor branca. Camiseta unissex, modelo t-shirt,

gola redonda, personalizada, manga curta,
tecido 100% algodão, tamanhos variados (P,

M, G, GG e XGG), cor preta, com 02 estampas
na frente (peito lado esquerdo) e atrás na cor

branca.

unidade 1000
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183
Chaveiro de metal

brilhante/espelhado com
mosquetão Cromado

Chaveiro de metal brilhante/espelhado com
mosquetão Cromado e moderno. Altura : 7,7

cm Largura : 3,3 cm
unidade 1000

184 Chaveiro em c. sintético
e metal

Chaveiro em c. sintético e metal. Incluso caixa.
34 x 70 x 4 mm unidade 500

 

185 Ecobag

Sacola, material: lona crua, comprimento: 400
mm, largura: 300 mm, cor: bege, tipo alça:
duplo, material alça: náilon, características

adicionais: impressão duas cores e acabamento
2 ilhós cromados, tipo: mochila

unidade 2000

186 Sacola 100% algodão
com alças

Sacola 100% algodão (180 g/m2) com alças de
65 cm. 460 x 400 x 105 mm unidade 1000

187 Ecobag com algodão cru Ecobag com algodão cru 40X40CM unidade 1000

188 Sacola 100% algodão
com alças

Sacola. 100% algodão: 140 g/m2. Alças de 60
cm. 375 x 415 mm unidade 1000

 

189 Planner

Formato fechado 29,7x21cm e formato aberto
29,7x42cm Número de páginas: 40 (20 folhas
4x0 cores) Capa : 1 folha 4x0 cores Couche

fosco 250g/m Laminação BOPP frente e
Quarta-Capa : 1 folha 4x0 cores Couche fosco

250g/m Laminação BOPP frente Miolo: 18
folhas 4x0 cores Offset 120g/m Acabamento

Wire-O espiral Prova física impressa

unidade 1200

190 Caderno

Folhas iguais 200, 2 folhas diferentes, Capa
Dura: 30x45cm, 4x1, cores, Tinta Escala

CMYK, em Couchê Fosco 150g, Miolo: 192
págs iguais, 27x21cm, 1 cor, Tinta Preta em

Offset 75g. Guarda: 27x42cm, sem impressão
em Offset 120g. Papelão: 27x42cm, sem

impressão em Papelão 200g. Arte conforme
especificação a ser fornecida pela

CONTRATANTE. Colocar Wire-o(Miolo),
empastado, com laminação BOPP Fosco=1

lado(s) (Capa Dura), furado.

unidade 2000

191 Bloco de anotações sem
pauta com capa dura

Bloco de anotações sem pauta com capa dura,
tem aproximadamente 200 folhas amareladas.
Altura : 21,4 cm Largura : 14,7 cm Espessura :

2,3 cm

unidade 1000

192 Caderno de anotações,
com sticky notes

Caderno de anotações, com sticky notes, capa
em material Sintético, miolo 80 folhas pautadas
na cor bege. Dimensão Produto: 21x15x1,5cm

unidade 1000

 

193 Caneta

Caneta esferográfica, material: metal inteira na
cor azul com detalhes prata, cor da tinta azul.
Características adicionais: Clip metal com a

ponta do acionador na cor da peça, parte
inferior com dois anéis prata. Aciona por
clique. Altura: 137 mm. Largura: 14 mm,

tamanho total aproximado (CxD): 13,7 cm x
1,4 cm, personalizada com a logomarca a ser

indicada pelo CONTRATANTE

unidade 2100

194 Caneta Plástica Touch -
2 cotações

Caneta Plástica Touch com Suporte
Personalizado unidade 1000
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195 Pins/Bótons

Em metal dourado com a ARTE selecionada,
medida: aproximadamente 1,5 cm de diâmetro

(Circular), Fundido (relevo) com a Arte,
Versão Esmaltado, na cor azul CFA: C100 M0

Y0 K0 / R0 G159 B227 / #009fe3

unidade 10000

196 Faixas Personalizadas
para ações temáticas

Faixa em lona vinílica de alta resistência, com
gramatura mínima de 280 g/m²;

Impressão digital colorida em alta resolução
(mínimo 600 dpi), resistente a intempéries e à

luz solar, sem desbotamento; Acabamento com
bainha dupla e ilhós metálicos a cada 50 cm,
para fixação segura; Formato padrão: 3,00 m

(largura) x 0,80 m (altura), podendo ser
ajustado conforme a demanda do CFA;
Cores fiéis à arte enviada, sem falhas de

impressão, manchas ou cortes irregulares.

unidade 60

197 Balões personalizados

Balões de látex natural, biodegradável, atóxico;
Tamanho inflado: mínimo de 9” (23 cm) e
máximo de 11” (28 cm) de diâmetro; Cores

variadas, conforme demanda;
Impressão em serigrafia de alta qualidade ou
similar, resistente à expansão, em até 2 cores;
Impressão centralizada, de fácil visualização,

com arte e logotipo fornecidos pelo CFA;
Balões resistentes, com espessura uniforme,
evitando rompimento durante o enchimento.

unidade 400

198 Placas decorativas
(PS/PVC/MDF)

Material: PS, PVC expandido ou MDF, com
espessura mínima de 3 mm; Impressão digital
colorida em alta resolução (mínimo 600 dpi),

resistente à abrasão e à luz, sem desbotamento;
Corte eletrônico (router ou laser) para bordas

regulares e acabamento uniforme; Acabamento
fosco ou brilho, conforme demanda;
Dimensões padrão: 30 cm x 20 cm

(retangular), podendo variar conforme layout
aprovado pelo CFA; Verso preparado para

fixação (adesivo dupla face de alta aderência ou
suporte metálico, de acordo com a

necessidade); Cores fiéis à arte enviada, sem
falhas de impressão, manchas ou

descascamentos.

unidade 200

199 Adesivos decorativos
Adesivo vinílico de alta fixação, impressão
digital em policromia, recorte eletrônico,
acabamento fosco ou brilho, dimensões

variadas conforme demanda.

unidade 400

200 Suporte de bolsa para
mesa

Porta bolsa de metal dobrável, possui chapa
central em acrílico redonda para

personalização, conforme especificação a ser
determinada pela CONTRATANTE e parte

traseira em borracha anti deslizante, no
tamanho 4,4 cm x 4,4 cm, entregue em

embalagem individual (caixa ou saco de TNT
azul marinho, com fechamento em cordão.

unidade 1000

201 Necessaire de nylon
inteira colorida

Necessaire de nylon inteira colorida com zíper
na parte superior e forro emborrachado.Altura :

15 cm Largura : 17,5 cm
unidade 2000
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202 Mochila para transporte
de notebook

Tamanhos de notebooks suportados: até 15,6".
Peso: 410g. Dimensões: 42,4 x 30,9 x 13,1 cm.
Capacidade: 16L. Características: Design fino e
leve; compartimento acolchoado dedicado para
o notebook. Painel traseiro em malha de ar para
dar mais conforto; alças de ombro acolchoadas

e ajustáveis; bolso frontal de acesso rápido;
compartimento secundário para arquivos,

pastas e acessórios; compartimento para garrafa
de água; produzida em poliéster durável

resistente à água e a prova de choque; forro de
espuma. Cor e arte a ser definida pelo

contratante.

unidade 1000

203 Caneca de inox 180ml -
2 cotações

Caneca de inox 180ml com cabo e tampa em
plástico resistente(não é térmica). Tamanho
total aproximado: 8,3 cm x 21,5 cm Circular

unidade 1000

204 caneca de cerâmica 350
ml caneca de cerâmica 350 ml unidade 1500

205 Garrafa isotérmica em
aço inox fosca

Garrafa isotérmica em aço inox fosca com
parede dupla com capacidade até 450ml e

infusor
unidade 1000

206 Kit para escritório

Kit para escritório. Cartão. Com caderno (80
folhas pautadas em papel reciclado), 6 blocos

adesivados (25 folhas cada), 1 régua de 12 cm,
1 esferográfica em papel kraft e suporte para

cartões de visita. 110 x 153 mm

unidade 1000

207

Kit executivo 2 peças
em estojo de papelão

com tampa e parte
interna revestida de

espuma

Kit executivo 2 peças em estojo de papelão
com tampa e parte interna revestida de espuma.
Contém: caneta metal preta com anel, detalhes

em prata e escrita preta; caderneta tipo
moleskine em couro sintético com

aproximadamente 80 folhas amarelas com
pauta. Acompanha placa metálica para

gravação. Tamanho total aproximado (CxL):
Estojo 17 cm x 17 cm - Caneta 14 cm x 1,6 cm

– Caderneta 13 cm x 8 cm

unidade 1000

208 kit caneta e lapiseira de
metal

kit caneta e lapiseira de metal em estojo
papelão com placa de metal (parte interna do

estojo revestida com espuma). Caneta e
lapiseira prata com detalhes coloridos e

quadriculados, clip metal com anel superior na
ponta e dois anéis centrais e acionam por giro.

Largura : 6,5 cm Comprimento : 18 cm

unidade 1000

209 Copo flexível

Copo flexível, personalizado, confeccionado
em plástico PP e acabamento externo fosco,
ecológico e com capacidade de 400ml, cores

diversas (amarelo, azul escuro, azul claro,
preto, branco, laranja, rosa, roxo, translucido,

verde e verde água)

unidade 2000

210 Mala de bordo,
executiva

Mala de bordo, executiva, fabricada em
poliéster, personalizada com placa de metal

18x10cm, ultraleve (até 3kg), com dimensões
L35xA55xP25cm, com alça de mão, fecho em

zíper antifurto seguro e prático, cadeado
embutido, puxador retrátil, 4 rodas com giro

360º

unidade 200
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211 Sacola em TNT
metalizada

Sacola em TNT metalizada, personalizada,
medindo H35L45,5xP11,5cm, cores diversas

(amarelo, azul escuro, azul claro, preto, branco,
laranja, rosa, roxo, translucido, verde, verde

água, prateado e dourado)

unidade 1000

212 Estojo tecnológico

Estojo tecnológico em poliéster, personalizado,
à prova d’água com fecho de zíper, alça de mão

e vários compartimentos internos para
organizar, medindo 18,2x24,5x3,8cm, cores
diversas (amarelo, azul escuro, azul claro,

preto, branco, laranja, rosa, roxo, translucido,
verde e verde água)

unidade 200

213 Imã de geladeira

Imã de geladeira, personalizado, medindo
15x15cm e impressão colorida:

Base: manta magnética (imã flexível de
borracha (PVC ou NBR)

Camada de impressão: vinil adesivo
Impermeabilização: laminação plástica (BOPP,

PVC ou outro filme protetor transparente e
resistente)

unidade 2000

214 Guarda-chuva

Guarda-chuva, personalizado, em material de
poliéster 190T, super reforçado e hastes de

metal, estrutura alongada, pega para mão em
formato de gancho confeccionado em madeira e

abertura automática, tamanho 1040x885mm,
cores diversas (amarelo, azul escuro, azul claro,
preto, branco, laranja, rosa, roxo, translucido,

verde e verde água)

unidade 150

215 Boné

Boné e aba em brim, personalizado, com ótima
qualidade na costura e acabamento, regulador

com fivela, cores diversas (amarelo, azul
escuro, azul claro, preto, branco, laranja, rosa,

roxo, translucido, verde, verde água, prateado e
dourado).

unidade 500
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216 Prendedor de gravata

Material Base: Aço Inoxidável (Stainless Steel)
ou liga metálica de grau joalheria, garantindo

durabilidade e resistência à oxidação.
Dimensões: Comprimento ideal entre 55 mm e
65 mm. Largura máxima de 8 mm. O formato
deve ser retangular clássico ou similar, com

design sóbrio e elegante.
Mecanismo: Tipo 'clip' ou 'jacaré', com mola de
alta resistência e pressão adequada para fixação

firme sem danificar a gravata.
Acabamento da Superfície: Polimento

espelhado de alta qualidade ou acetinado (fosco
fino). Banho de Joalheria em material nobre,

como Ródio.
Cor do Metal: Prata (Ródio) ou Dourado

(Ouro), conforme padrão de identidade visual
do CFA para o item.

Logomarca do CFA: Aplicação da logomarca
do CFA (cores, proporções e design conforme

manual da marca).
Método de Gravação/Aplicação: A logomarca

deve ser aplicada pelo método de Baixo Relevo
(Die Struck) com preenchimento em esmalte

vitrificado (Esmalte Hard Enamel ou Soft
Enamel de alta qualidade), ou por Gravação a
Laser de Alta Precisão, garantindo nitidez e

permanência.
Posicionamento: A logomarca deve ser

centralizada e  posicionada de forma discreta e
elegante na extremidade frontal do prendedor,

ou em local de destaque pré-aprovado.
Cores do Esmalte: As cores utilizadas no

esmalte para preenchimento da logomarca
devem seguir rigorosamente o padrão do

manual de identidade visual do CFA, com
tolerância de variação de cor zero.

A contratada deverá apresentar,
obrigatoriamente, uma Amostra Física (Mock-
up) do prendedor de gravata, com a logomarca
e especificações finais, para aprovação prévia

do CFA.
Cada prendedor deve ser entregue em

embalagem individual premium, como uma
caixa de veludo, estojo rígido, ou similar de
luxo, apropriada para presente institucional.
A embalagem deve proteger o item contra

danos, oxidação e poeira durante o
armazenamento e transporte.

unidade 200

217 Tv Touch Screen

  Televisor acessórios: controle remoto,
características adicionais: smart tv, 4 k, wifi.

entradas hdmi/usb, conversor, cor: preta,
tamanho tela: 55, tipo tela: led touch screen,

voltagem: 110/220

unidade/diária 20

 

3. QUANTITATIVO DE FORNECIMENTO E APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA

 

3.1. Quantitativo a ser adquirido:
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RECURSOS HUMANOS
 

Os serviços com hora extra, quando requisitados pelo Conselho Federal de Administração, serão pagos
conforme legislação vigente e será vinculado ao valor cotado pelo licitante.

Item Tipo de Serviço ou
Produto Descrição Unidade Quantidade

PREÇO
UNITÁRIO

MÉDIO
(R$)

PREÇO
TOTAL

ESTIMADO
(R$)

1 Auxiliar de serviços
gerais

Profissional capacitado
em atividades de

montagem,
desmontagem,

transporte, remoção,
ajuste de layout,
movimentação e

remanejamento de
mobiliário, stands,

tendas, equipamentos
diversos, divisórias,

caixas diversas, pacotes
diversos, material de

consumo, papéis,
material gráfico e outras
atividades correlatas que

forem demandadas.
Profissional trajando

uniforme, para execução
de serviços de limpeza

quando da realização de
evento fora da rede
hoteleira, tendo à

disposição, material
completo para limpeza e
manutenção do evento,

remover, com pano
úmido, o pó das mesas,

armários, arquivos,
prateleiras, persianas,
peitoris, caixilhos das

janelas, bem como dos
demais móveis existentes

(inclusive aparelhos
elétricos, extintores de

incêndio, etc.). Lavar os
cinzeiros situados nas
áreas reservadas para

fumantes; remover
capachos e tapetes,
procedendo a sua

limpeza; aspirar o pó em
todo o piso acarpetado,
quando necessário, bem

como as demais
descrições contidas no

Anexo do Termo de
Referência.

Diária de 8
horas 50 155,27 7.763,50
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2 Brigadista

Brigadista para o período
diurno, sendo

profissionais com
qualificação técnica

comprovada e
capacitados para atuar na
prevenção, abandono de
área, combate a princípio
de incêndio e prestação
de primeiros socorros.

Atender com presteza ao
alarme de incêndio,

investigar possíveis sinais
de princípio de incêndio,
combater o fogo no seu

início com recursos
apropriados, retirar

pessoas rapidamente em
caso de incêndio ou

pânico, relatar
imediatamente

irregularidades e riscos
encontrados em

inspeções, acionar o
Corpo de Bombeiros
quando necessário

prestando todo apoio de
acordo com as normas

técnicas e
regulamentações,

devidamente
uniformizados, munidos

de rádio e dos
equipamentos
necessários ao

desempenho de suas
funções. A cotação para

esse item deverá ser para
dupla.

Diária de 8
horas 30 249,88 7.496,40

Profissional, com
experiência, capacitado

para executar as funções
de coordenador e

orientador de todas as
ações do evento,

garantindo a perfeita
execução, possuindo

poder de decisão,
responsabilizando-se em
nome da CONTRATADA.
Deverá coordenar todas
as atividades a serem
realizadas durante o
evento, através da

supervisão dos serviços,
bem como pelo controle
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3 Coordenador- Geral

de funções e atendimento
permanente aos

participantes, fazendo-se
presente durante o

evento, desde a fase
inicial até o momento de
finalização, supervisionar

a montagem e
desmontagem dos

equipamentos, incluindo
a supervisão e

implantação de todos os
serviços necessários

para o bom andamento
do evento, coordenar a

preparação, organização
e distribuição dos

materiais (crachás,
certificados, impressos,

pastas, sinalização,
equipamentos, mesas,
cadeiras, bebedouros e

outros), coordenar a
montagem das salas para

o evento (sessões
plenárias, mesas

redondas, sala dos
palestrantes, convidados

da sala de imprensa,
stands, auditórios,

palanques entre outros),
coordenar a sala VIP,

supervisionar a recepção
dos convidados,

coordenar e atender os
participantes, convidados

e palestrantes,
juntamente com a equipe

de profissionais
selecionados para

atendimento em todas as
atividades programadas;
organizar e controlar o

cerimonial (desde a
abertura do evento até o

encerramento),
supervisionar o controle
da entrada no local do

evento e nas salas,
coordenar e controlar
toda a programação,

incluindo o atendimento
no evento das salas
(sessões plenárias,
simpósios, mesas
redondas, sala dos

Diária de 10
horas 40 342,40 13.696,00
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palestrantes, convidados
da sala de imprensa,

stands, auditórios,
palanques entre outros),
coordenar e controlar a
hospedagem/transporte

(em conjunto com os
respectivos

coordenadores de
hospedagem e logística),
supervisionar os demais
contratados, e executar

as demais atividades
inerentes ao cargo e
necessárias ao bom

desempenho do trabalho.
Deverá estar trajando

uniforme na, com
aparelho celular.

4 Fotógrafo

Fotógrafo profissional,
com equipamento digital

profissional, reflex próprio
(de mínimo de 10

megapixel). O material
captado deverá ser
entregue editado e

tratado em PEN DRIVE.

Diária de 8
horas 15 383,56 5.753,40
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5 Garçom

Profissional com
experiência, trajando

uniforme, capacitado para
servir bebidas e

alimentos em geral,
executar o preparo de

bandejas de café, sucos,
chás de infusão e outras
bebidas. Deverá saber

lidar com público, auxiliar
a copeiragem, quando
necessário, informar e

agir com rapidez e
destreza, quando houver

algum imprevisto (tais
como, quebra de copo,

derramamento de bebida,
entre outros), retirar os
utensílios que são mais

necessários a mesa,
repor água e café sempre
que necessário/solicitado,

verificar o
reabastecimento de
bebidas e alimentos,

quando necessário, entre
outras atividades da

função. A CONTRATADA
deverá disponibilizar

utensílios para uso do
garçom, em quantidade
suficiente para cada dia

do evento: bandejas,
xícaras de café com

pires, xícaras de chá com
pires, colheres de café,

copo de vidro
transparente de, no

mínimo, 200ml, jarras de
vidro para servir água de,

no mínimo, 1 litro e
açucareiro para serviço

do garçom e
disponibilizando

utensílios sobressalentes,
caso haja necessidade de

substituição. O referido
profissional deverá
auxiliar quando da

solicitação nos
manuseios de gêneros

alimentícios fornecidos no
evento.

Diária de 8
horas 90 173,34 15.600,60
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6 Limpeza

Serviços de limpeza,
desinfecção e

desodorização dos
ambientes. Os materiais

de limpeza e
conservação incluem, no
mínimo: pano, flanela e
produtos adequados.
Vassouras, baldes,

bacias, panos diversos,
sacos de lixos de

tamanhos variados,
aspirador de pó,

desinfetantes e similares.
Papel higiênico, sabonete

cremoso de boa
qualidade, papel toalha,
saquinhos descartáveis

para absorventes
higiênicos e protetores de

assento nos sanitários
(duas vezes ao dia e

sempre que necessário).
Sacos Retirados, duas

vezes ao dia, o lixo
acondicionado em sacos
plásticos, removendo-os

para local adequado.
Limpeza e Desinfecção:

procedimento
antimicrobiano de

remoção da sujeira e
detritos indesejáveis que
visa manter em estado de

asseio o ambiente,
dependências,

equipamentos e
instalações do

estabelecimento.
Desodorização: aplicação
de produto aerossol para

neutralizar odores em
banheiros, cozinhas e

salas. Aromas variados,
embalagem não

reutilizável.

Diária de 8
horas 50 195,00 9.750,00
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7 Intérprete de Libras

Profissional capacitado
para a realização de

serviços de
tradução/interpretação de

Língua Brasileira de
Sinais - LIBRAS (surdo-
mudo), de acordo com a
Lei nº 12.319, de 1º de
setembro de 2010, para
traduzir e interpretar, em

Libras/Língua
Portuguesa/Libra, textos,
palestras, conferências,

discursos, eventos
similares, sinalizar com
clareza e fidelidade o

conteúdo da mensagem,
ser expressivo, conseguir

contextualizar a
mensagem ao passar da
estrutura de uma língua
para outra, sem perder a
sua essência, viabilizar a

comunicação entre
usuários e não usuários

de LIBRAS, mediar a
comunicação entre
surdos e ouvintes,

respeitar rigorosamente o
sigilo profissional, de

acordo com o código de
ética profissional. Deverá
apresentar-se de forma

discreta,
preferencialmente com

vestimenta superior
adequada de cor neutra.
A cotação para esse item

deverá ser para dupla.

Hora 50 256,33 12.816,50

Termo de Referência 8 (3798673)         SEI 476900.005488/2025-24 / pg. 58



8 Intérprete Simultâneo
de idiomas básicos

Profissional capacitado
em interpretação
simultânea, com

experiência comprovada
nos idiomas: português,

inglês, espanhol e
francês. Deverá

interpretar, oralmente, de
forma simultânea, de um

idioma para outro,
discursos, debates, textos
e formas de comunicação
eletrônica, respeitando o
respectivo contexto e as
características culturais
das partes. A cotação

para esse item deverá ser
para dupla.

Hora 15 811,67 12.175,05

9 Mestre de Cerimônia

Profissional capacitado,
com experiência na

atividade de
cerimonialista, para
conduzir o evento

durante todo o período de
duração. Profissional

deverá ser desenvolto,
para apresentação de

eventos; ter
conhecimento de normas

de cerimonial público,
segurança e

conhecimento dos passos
do evento, ter cuidado

com aparência, discrição
e sobriedade, postura
correta e trajar roupas

conforme o evento
requer, prestar serviços

de mestre de cerimônias,
realizar apresentação de

evento, seguindo
protocolos estabelecidos

pela profissão,
conduzindo estritamente
o que será proposto no

evento.

Diária de 8
horas 30 448,25 13.447,50
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10
Operador de

equipamentos
audiovisuais/som

Profissional responsável
pela operação e

manutenção de qualquer
tipo de equipamento
audiovisual de som e

imagem, computadores e
demais aparelhos

eletrônicos a serem
utilizados durante o

evento.

Diária de 8
horas 40 202,27 8.090,80

11
Operador de
iluminação

Profissional capacitado e
com experiência na

atividade de iluminação
de todos os tipos de

evento (técnico e
cultural), realizar

montagem,
desmontagem, afinação,
programação, operação,
ajustes e manuseio dos

equipamentos dos
sistemas de iluminação

dos eventos.

Diária de 8
horas 20 256,30 5.126,00

12 Recepcionista

Profissional capacitado,
com experiência, trajando

uniforme, para
recepcionar a entrada e
controlar/dar assistência

a saída dos
participantes/público;

auxiliar na localização de
pessoas (palestrantes,

autoridades, entre
outros); ser cordial,
agradável, solícito e

colaborativo para prestar
informações; encaminhar

corretamente os
participantes/público ao
local desejado; executar
outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou

a critério do evento;
proceder a distribuição de

materiais aos
participantes, quando

necessário; vestir-se de
forma discreta, trajando

uniforme ou roupa
clássica.

Diária de 8
horas 85 216,32 18.387,20
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13 Recepcionista
Bilíngue

Profissional capacitado,
com domínio nos idiomas
inglês e/ou francês e/ou

espanhol, para
recepcionar a entrada e
controlar/dar assistência

na saída dos
participantes/público;

auxiliar na localização de
pessoas (palestrantes,

autoridades, entre
outros); ser cordial,
agradável, solícito e

colaborativo para prestar
informações; encaminhar

corretamente os
participantes/público ao
local desejado; executar
outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou

a critério do evento;
proceder a distribuição de

materiais aos
participantes, quando

necessário; vestir-se de
forma discreta, trajando

uniforme ou roupa
clássica.

Diária de 8
horas 15 237,80 3.567,00
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14 Segurança

Profissional capacitado,
de empresa devidamente

cadastrada na Polícia
Federal e na Secretaria

de Segurança Pública do
Estado, Município e/ou

Distrito Federal, portando
aparelho celular, trajando

uniforme. Deverá
percorrer a área sob sua

responsabilidade,
atentando-se para

eventuais anormalidades;
interferir, quando

necessário, tomando as
providências cabíveis;

vigiar a entrada e saída
das pessoas do local do
evento, observando as

atitudes que lhe pareçam
suspeitas, para tomar

medidas necessárias à
preservação; tomar as
medidas repressivas

necessárias a cada caso,
baseando-se nas

circunstâncias
observadas, para evitar
danos; executar ronda

diurna nas dependências
do evento, verificando se
portas, janelas, portões e
outras vias de acesso de
acordo com o planejado
pelo evento, examinando
as instalações hidráulicas
e elétricas e constatando
irregularidades, a fim de
possibilitar a tomada de

providências necessárias,
evitando roubos e

prevenindo incêndios e
outros danos; controlar a

movimentação de
pessoas, veículos e
materiais; atender os

participantes,
identificando-os e

encaminhando-os aos
setores procurados, bem
como outras atividades
pertinentes as funções.

Diária de 10
horas 10 232,38 2.323,80
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15 Técnico de
Informática

Profissional capacitado,
com conhecimento em
Windows 10 e versões

superiores, Internet
Explorer e Office 2007 e
versões superiores, bem
como em conexões de
rede wireless/cabeada;

deverá instalar e
configurar impressoras,
scanner e equipamentos

multimídias; instalar e
testar programas; instalar

aplicativos; gerenciar o
sistemas e aplicações;
realizar manutenção de
sistemas e aplicações;
executar outras tarefas
de mesma natureza e
nível de complexidade

associadas as funções de
Técnico de Informática.

Diária de 8
horas 15 271,25 4.068,75

16
Serviço de

atendimento médico
móvel - UTI/móvel

Serviço de ambulância
UTI móvel registrada no

Corpo de Bombeiros,
com equipe composta por
01 médico, 01 enfermeiro
e 01 motorista socorrista
(treinado em primeiros

socorros) equipada com
os seguintes materiais:
desfibrilador, respirador
mecânico, aparelhos de
oxigênio, oxímetro, colar

cervical, prancha,
material de curativo,
aparelho de pressão,

cadeira de rodas,
medicações de
emergência. As

ambulâncias devem
possuir as especificações

de segurança e o
certificado de vistoria

expedido pela Vigilância
Sanitária. Os serviços
devem compreender
assistência de pronto

socorro móvel de
urgências e emergências

médicas e eventuais
deslocamentos até um

centro hospitalar, quando
necessário.

Diária de 8
horas 15 2.415,56 36.233,40

Apresentação artística   
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17 Apresentação
Artística

Contratação de artistas
ou bandas locais,

regionais ou nacionais,
incluindo-se pagamento
de taxas, como ECAD e
outros que se fizerem

necessários.

cachê de
mercado (até

4 horas de
apresentação).

10 1.500,00 15.000,00

GRUPO 2
Montagem de Estande, Ambientação, Lounges, Mobiliários, Ornamentação

18 Estande Montagem
Básica

Montagem básica de
estandes com estrutura

de madeira 3 X 3 m²;
carpetes, divisórias,

iluminação e tomadas;
mobiliário contendo

mesas de bistrô, balcões,
banquetas, sofás de 2

lugares; incluindo
passarela, com

apresentação do layout
para aprovação do

contratante

m²/ diária 1200 227,40 272.880,00

19 Estande montagem -
mista

Montagem mista –
Montagem com paredes
mistas de MDF ou TS e
vidro de 2,70 altura em
cores, carpete em cores

instalados, teto
pergolado, iluminação,
arandela a cada 3m,

tomadas e testeiras 50x1,
com identificação

contendo nome e/ou
logomarca. Serviço de

montagem, manutenção
e desmontagem

apresentação de projeto
e planta baixa para

aprovação do
contratante. O estande
deverá ter iluminação,

tomadas, sinalização de
acordo com o projeto.

Com aterro elétrico, com
instalação de rampa

dentro do limite da área
do estande.

m²/ diária 800 188,00 150.400,00

20 Cadeira Bistrô Cadeira que acompanha
mesa tipo bistrô unidade/diária 60 37,40 2.244,00

21 Cadeira Diretora

Cadeira estofada com
espaldar alto. Móvel com
rodinhas e com apoio de
braços. Com controle de

altura na cor a ser
definida pelo contratante.

unidade/diária 10 36,81 368,10

Termo de Referência 8 (3798673)         SEI 476900.005488/2025-24 / pg. 64



22 Cadeira Plástica Cadeira plástica sem
braço em PVC unidade/diária 500 5,99 2.995,00

23
Cadeira

executiva/universitária

Cadeira em ferro para
auditório. Estofada no

banco e encosto. Com ou
sem braço universitário

unidade/diária 4000 32,98 131.920,00

24 Piso/Praticável

Praticável, tamanhos
variados de acordo com a
metragem solicitada, com

anotação de
responsabilidade técnica

m²/ diária 400 65,87 26.348,00

25 Tenda

Montagem de tenda com
lona anti-chamas e

estrutura metálica com
fechamento lateral e

anotação de
responsabilidade técnica.
Com calha e fechamento.

m²/ diária 500 610,00 305.000,00

26 Secretaria

Credenciamento
/secretaria + sala de
apoio / Depósito com

estrutura em madeira e
revestimento em napa na

cor branca, com
banquetas de acento

estofado.

m²/ diária 30 340,01 10.200,30

27 Balcão de recepção e
credenciamento

Balcão para
recepção/credenciamento

com 2,00m
(comprimento) x 0,50m
(profundidade) x 1,00m

(altura).

unidade/m² 15 271,99 4.079,85

28 Recepção

Pórtico de entrada -
portal construído em

madeira com
revestimento em lona

impressa.

m²/ diária 100 445,18 44.518,00

29 Mastro

Mastro de madeira
revestido em tecido
acamurçado azul

ultramar (Blau) e filetado
em prata (branco) ou

jalne (amarelo), cores a a
serem definidas pelo

contratante, cada mastro
com lança em metal

cromado e conto
niquelado, altura

aproximada do mastro
com lança de 2,30 m

unidade/diária 5 53,75 268,75

30 Totem

Tótem de sinalização e
programação - painéis de
sinalização com base de
MDF e painel de vidro.

Diária 10 213,61 2.136,10
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31 Palco

Palco cenográfico
auditório máster - projeto

a definir, 1 púlpito em
MDF.

m²/ diária 250 79,00 19.750,00

32 Balcão

Balcão para apoio de
equipamentos de leitores

de códigos de barras,
Balcões para a porta das
salas e bancada de apoio

para equipamentos
dentro das salas.

unidade/diária 15 250,00 3750

33 Púlpito acrílico

Para apresentação, em
acrílico com suporte para
microfone, tomadas para

passagem de energia
elétrica e ligação de

notebook.

unidade/diária 20 95,23 1.904,60

34 Ar Condicionado

Aparelho de Ar
condicionado 10.000btus,

modelo Split, em bom
estado de conservação

com instalação e
desmontagem.

unidade/diária 10 261,87 2.618,70

35 Climatizador de Ar

Aparelho de climatizador
de ambientes

evaporativo, resfria e
umidifica ambientes

semiabertos com fluxo de
ar(m3/h) de

10.000/18.000, em bom
estado de conservação

com instalação e
desmontagem.

unidade/diária 15 262,12 3.931,80

36 Mesa de demolição Mesa de impacto em
madeira rústica. unidade/diária 30 149,35 4.480,50

37 Mesa de centro

Mesa de apoio retangular
com tampos de vidro e

pês em alumínio ou
madeira

unidade/diária 20 77,50 1.550,00

38 Mesa Lateral

Mesa de apoio lateral
redonda ou quadrada
com tampos de vidro e

pês em alumínio ou
madeira.

unidade/diária 20 41,25 825,00

39 Mesa para
atendimento

Mesa para atendimento
retangular com 3 cadeiras
fixas, estofadas, podendo

de acordo com a
necessidade do evento

ter faixa plotada e afixada
na mesma.

unidade/diária 10 122,71 1.227,10

40 Mesa em PVC
Mesa redonda na cor

branca em PVC para 4
lugares com cadeiras

unidade/diária 50 32,70 1.635,00
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41 Mesa para reunião Reunião para 10
pessoas. unidade/diária 15 289,95 4.349,25

42 Banqueta
Banqueta alta para
recepção, assento

estofado
unidade/diária 50 29,25 1.462,50

43 Bistrô
Mesa tipo bistrô com

tampo redondo ou
quadrado. Altura média

de1,20m

unidade/diária 30 42,27 1.268,10

44 Frigobar

Refrigerador em
excelente estado de
conservação, para

pequenos ambientes,
com capacidade de
armazenamento no

mínimo 80 litros. Com
selo Procel de eficiência
energética. 220 ou 110

volts.

unidade/diária 10 150,25 1.502,50

45 Cenografia de
Ambientes

Montagem ou construção
de cenografia, com

apresentação de projeto
prévio para aprovação

m² 100 89,22 8.922,00

46 Porta banner

Suporte para banners em
metalon galvanizado ou

similar em tamanho até 3
metros de altura.

unidade/diária 30 30,63 918,90

47 Toalha de mesa
quadrada

Toalha em tecido Branca
ou colorida (exceto em

TNT) - 3 x 3 metros
unidade/diária 20 35,75 715,00

48 Toalha de mesa
redonda

Toalha em tecido Branca
ou colorida (exceto em

TNT) - 3 a 4 metros
unidade/diária 24 29,19 700,56

49 Extintor de Incêndio

Modelo ABC com base.
Quando cotado na
proposta de preço,

deverá ser comprovado
que não está

contemplada na locação
do espaço.

unidade/diária 5 75,67 378,35

50 Arranjo de flor grande

Arranjo de flores nobres
e/ou tropicais naturais
para mesa de impacto,
rústica, centro, apoio e

outras. Sujeito à
aprovação do
contratante.

unidade 30 248,17 7.445,10

51 Arranjo de flor médio

Arranjo de flores nobres
e/ou tropicais naturais
para mesa de impacto,
rústica, centro, apoio e

outras. Sujeito à
aprovação do
contratante.

unidade 30 224,75 6.742,50
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52 Arranjo de flores tipo
jardineira

Arranjos florais com
flores nobres e/ou

tropicais naturais. Para
decoração em palcos,

púlpitos, pedestal e áreas
de circulação, com 1

metro. Sujeito à
aprovação do
contratante.

unidade 30 354,50 10.635,00

53 Arranjo de flor
pequeno

Arranjo de flores nobres
e/ou tropicais naturais
para mesa de impacto,
rústica, centro, apoio e

outras. Sujeito à
aprovação do
contratante.

unidade 30 127,75 3.832,50

54 Estrutura Box

Estrutura em box truss ou
metalon Estrutura treliça

em alumínio Q30
revestida em tecido ou
Q15 envelopada com

lona impressa, conforme
solicitação. Poderá ser

solicitado o tamanho 5x2.
O valor deverá incluir

montagem e
desmontagem, além da
colocação do material
promocional indicado
pelo Contratante. (ex.:

lona para fundo de
palco), locação diária

m²/diária 1800 45,96 82.728,00

55 Lona

Estrutura em box truss ou
metalon Estrutura treliça

em alumínio Q30
revestida em tecido ou
Q15 envelopada com

lona impressa, conforme
solicitação. Poderá ser

solicitado o tamanho 5x2.
O valor deverá incluir

montagem e
desmontagem, além da
colocação do material
promocional indicado
pelo Contratante. (ex.:

lona para fundo de
palco), locação diária

unidade 45 89,43 4.024,35
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56 Parede Divisória

Parede Divisória de
chapa TS e teto fechado,
piso com - carpete 3mm,
porta com fechadura e

chave, instalação elétrica
completa incluindo 03
tomadas monofásicas

110v/220v, rede elétrica
c/ cabos PP 02 x 2,5 e
distribuição interna via
cabo paralelo 02 x 2,5

mm, conforme a
necessidade,

adaptadores para novo
padrão brasileiro de

tomada.

m²/diária 300 115,00 34.500,00

57 Passadeira

Passadeira em carpete.
Locação e colocação de
passadeiras de 2m de

largura, 4mm. Cor a ser
definida, de acordo com o

evento, colocada nas
áreas de trânsito,

conforme indicação

m²/diária 160 49,34 7.894,40

58 Ponto elétrico

Ponto de instalação
elétrica Instalação para
tomada e verificação da

instalação, conforme
normas da ABNT.

unidade 150 41,00 6.150,00

59 Poltrona

Poltrona 1(um) lugar,
módulo estofado de 1

lugar, revestido em tecido
ou couro sintético, cor a
escolha do contratante.

unidade 34 84,43 2.870,62

60 Sofá 2 lugares

Sofá 2 (dois) lugares,
módulo estofado de 2
lugares, revestido em

tecido ou couro sintético,
cor a escolha do

contratante.

unidade 12 195,74 2.348,88

61 Sofá 3 lugares

Sofá 3 (três) lugares
módulo estofado de 2
lugares, revestido em

tecido ou couro sintético,
cor a escolha do

contratante.

unidade 12 151,34 1.816,08

62 Testeira

Testeira para aplicação
de programação visual:

em octanorm ou material
similar.

m²/diária 15 98,50 1.477,50

63 Lixeira

Lixeira/cinzeiro em inox ,
com aro em aço inox,

medidas: 24 cm
(diâmetro) x 71cm

(altura).

unidade/diária 10 24,80 248,00
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64 Bandeiras Bandeira de todos os
Estados unidade/diária 27 91,33 2.465,91

65 Conjunto de Mastro
para bandeira

Conjunto de Mastro para
bandeiras em madeira ou

aço cromado, tamanho
padrão oficial da

bandeira, com ponteiras,
para 1(uma) bandeira.

unidade/diária 27 58,75 1.586,25

66 Pranchão de trabalho

Montagem de estrutura
de Mesa pranchão

retangular, em madeira,
com excelente

acabamento. Medidas
aproximadas 2,80 x 1m x
0,75, para montagem de

equipamento de
transmissão de rádio e

vídeo.

unidade/ diária 30 99,66 2.989,80

67 Palco Praticável para
transmissão de vídeo

Montagem de estrutura
elevada tipo palco,
medindo 100cm de

comprimento por 100cm
de largura e 60cm de

altura, para montagem de
equipamento de

transmissão de vídeo e
operador.

unidade/ diária 48 137,57 6.603,36

GRUPO 3
Identidade Visual, Sinalização, Material Gráfico e Institucional

68 Pranchão

Painel com impressão
digital em lona vinílica de
alta qualidade, estrutura
em boxtruss, tamanho

4mx3m, com iluminação
e acabamento em ilhós,
com instalação através

de braçadeiras ou similar.
Arte fornecida pelo

contratante.

unidade/diária 10 1.305,33 13.053,30

69 Outdoor

Confecção de outdoor
com arte fornecida pela
contratante e aluguel de

pontos para fixação

unidade 4 1.453,93 5.815,72

GRUPO 4
MONTAGENS, INSTALAÇÕES E MOBILIÁRIO

Nos casos de execução de obras ou prestação de quaisquer serviços profissionais referentes à
Engenharia e/ou Arquitetura fica sujeito à "Anotação de Responsabilidade Técnica" (ART),

conforme a Lei n° 6.496, de 7 de dezembro de 1977, e autorização do Corpo de Bombeiros Militar
- CBM.
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70 Bebedouro elétrico de
chão

Instalação e manutenção
de bebedouros de chão,

tipo geladeira, para
garrafão de 20 litros e

copos plásticos
descartáveis de 200ml,

com reposição constante
pelo período do evento.
Deverá possuir sistema

de refrigeração que
produza, no mínimo, 1,9
litros de água gelada por

hora (temperatura
ambiente 32ºC). Gabinete

e torneiras
confeccionados em

plástico de alta
resistência, com sistema
de refrigeração através

de compressor.

Unidade/diária 50 82,67 4.133,50

71 Box Truss

Estrutura treliçada,
confeccionada em

alumínio leve e de alta
resistência.

Metro
linear/dia 300 66,32 19.896,00

72 Cadeira fixa estofada

Cadeiras estofadas em
tecido (ou similar), com
braço e encosto ou sem

braço, a critério da
Contratante.

Unidade/diária 300 16,89 5.067,00

73 Cadeira giratória
estofada

Cadeiras giratórias
estofadas em tecido (ou

similar), com braço e
encosto ou sem braço, a
critério da Contratante.

Unidade/diária 200 87,90 17.580,00

74 Climatizador Portátil

Climatizador/Umidificador
portátil de ar quente e/ou
frio, com 3 velocidades,
com, no mínimo, 250m/h

de vazão de ar. Com
sistema bivolt, incluindo

extensão e demais
acessórios necessários

ao bom funcionamento do
equipamento.

Unidade/diária 25 374,48 9.362,00
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75 Estande Básico

Serviço de execução
estande modular. Painel
de TS dupla face 2,20a;
carpete de 4mm, fixado
no piso com fita dupla

face ou similar; paredes
de divisórias em material

tipo octanorme;
Iluminação tipo spot;

tomadas de três pinos;
arandelas a cada 3cm;

testeira 50x1 em
policarbonato. A

montagem/desmontagem
ocorrerá as custas da

Contratada.

m2/dia 50 131,36 6.568,00

76 Estande Especial

Serviço de execução
estande modular. Painel
de TS dupla face 2,20a;
carpete de 4mm, fixado
no piso com fita dupla

face ou similar; paredes
de divisórias em material

tipo octanorme;
Iluminação tipo spot;

tomadas de três pinos;
arandelas a cada 3cm;

testeira 50x1 em
policarbonato. Ele terá

desenvolvimento de
projeto, com planta baixa,

layout, criação,
montagem, instalação e
desmontagem, conforme
orientações específicas e
técnicas, de tal forma que

atenda as
necessidades/objetivos

do evento, com alta
qualidade e tecnologia. A
montagem/desmontagem

ocorrerá as custas da
Contratada.

m2/dia 50 270,66 13.533,00
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77 Gerador de Energia
(500KVas)

Locação de conjunto de
grupo gerador, com

fornecimento de energia
elétrica alternativa, por
geradores de 500 KVAs

silenciados, com
refrigeração, com

instalação geral a diesel.
Com 200m de

cabeamento de condutor
elétrico + chave de

transferência manual e
demais componentes

necessários à conexão
do gerador à subestação
do centro de convenções

ou hotel. Incluindo
combustível para uso

ininterrupto. A empresa
deverá disponibilizar

equipamentos
sobressalentes caso haja

necessidade de
substituição.

unidade/diária 6 2.823,76 16.942,56

78 Amplificador Amplificador para sistema
de sonorização unidade/diária 15 295,00 4.425,00

79 Mesa Diretora até 10
pessoas

Montagem de mesa
diretiva para eventos.

Deverá estar incluso no
preço: o mobiliário,

toalhas, sobre-toalha.

unidade/diária 250 110,42 27.605,00

80
Mesa redonda em
madeira para até 8

lugares

Mesa em madeira, para
até 8 pessoas. Deverá

estar incluso no preço: o
móvel e a toalha.

unidade/diária 50 116,67 5.833,50

81
Pedestal com fita

retrátil (organizador
de filas)

Medindo, no mínimo, 1m
de altura; com haste em
tubo de alumínio; base

em aço; peso,
aproximado, de 11 kg.

Cores disponíveis: cromo
ou latão polido. Fita

retrátil nas cores azul,
vermelha ou preta.

unidade/diária 40 34,28 1.371,20

82 Poltrona
Poltrona giratória com
base em alumínio e

revestimento em couro.
unidade/diária 34 116,67 3.966,78

83
Praticável ou Tablado

de madeira ou piso
carpetado

Em madeira,
preferencialmente, com

piso carpetado e com, no
mínimo, 10cm.

Estruturado, nivelado,
com acabamento e

rodapés.

m²/dia 100 55,50 1.371,20
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84 Sofá

Módulo estofado de 3 ou
2 lugares - a critério da

CONTRATANTE, padrão
superior.

unidade/diária 20 156,61 3.132,20

85 Tenda Fechada - Pé
direito 2,50m

Tenda modulável, com
vãos livres e lonas
impermeáveis, anti-

chama e black-out, com
estrutura em perfil de

alumínio.

m²/dia 100 691,05 69.105,00

86
Tenda Modelo

Galpão -Pé direito
4,00m

Tenda modulável, com
vãos livres e lonas
impermeáveis, anti-

chama e black-out, com
estrutura em perfil de

alumínio.

m²/dia 100 1.017,75 101.775,00

87 Totem de Recarga

Toten alimentador de
energia para

computadores, celulares
e tablets com 10 tomadas

cada. Material tipo
octanorme, laminados TS
na cor branca, iluminação

tipo spot, tomadas de
03(três) pinos, testeira

adesivada com
identidade visual.

Cabeamento necessário

unidade/diária 30 123,17 3.695,10

88 Rádio Comunicador

Rádio (tipo walkie talkie
ou similar) - com sistema

de mãos livres e com
pilhas novas e/ou

carregadores de baterias
reservas, para utilização

durante o período de
montagem e realização

do evento, de longo
alcance (mínimo de 8

km), Clips, antena,
bateria, carregador e fone

de ouvido.

unidade/diária 10 44,93 449,30

GRUPO 5
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89

Serviço de tradução
simultânea em VHF -
tipo 1 - Para atender
de 51 a 150 pessoas.

Sistema de Interpretação
Simultânea completo,

compreende-se: cabine
para tradução simultânea

c/ isolamento acústico,
central de Intérprete,

transmissores e
receptores VHF,

Modulador XR06 (ou
similar) para transmissão

de áudio, controladas
digitalmente através do

sistema PLL (Phase
Locked Loop), com

canais independentes
com controle de

modulação e VU por
canal. Com duas
cadeiras. Com o

operador/técnico para
operar.

Diária 5 742,01 3.710,05

90

Serviço de tradução
simultânea em VHF -
tipo 2 - Para atender

de 151 a 300
pessoas.

Sistema de Interpretação
Simultânea completo,

compreende-se: cabine
para tradução simultânea

c/ isolamento acústico,
central de Intérprete,

transmissores e
receptores VHF,

Modulador XR06 (ou
similar) para transmissão

de áudio, controladas
digitalmente através do

sistema PLL (Phase
Locked Loop), com

canais independentes
com controle de

modulação e VU por
canal. Com duas
cadeiras. Com o

operador/técnico para
operar.

Diária 5 1.038,90 5.194,50
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91

Serviço de tradução
simultânea em VHF -
tipo 3 - Para atender

de 301 a 600
pessoas.

Sistema de Interpretação
Simultânea completo,

compreende-se: cabine
para tradução simultânea

c/ isolamento acústico,
central de Intérprete,

transmissores e
receptores VHF,

Modulador XR06 (ou
similar) para transmissão

de áudio, controladas
digitalmente através do

sistema PLL (Phase
Locked Loop), com

canais independentes
com controle de

modulação e VU por
canal. Com duas
cadeiras. Com o

operador/técnico para
operar.

Diária 5 3.772,23 18.861,15

Equipamentos - Tradução Simultânea   

92 Cabine para tradução
simultânea

Cabine para tradução
simultânea com

tratamento acústico e
iluminação adequadas

para dupla de intérpretes.

unidade/diária 5 410,00 2.050,00

93 Fone de ouvido para
tradução simultânea

Equipamento utilizado
pelos tradutores, os fones

de ouvido recebem o
sinal de áudio
proveniente do

distribuidor contendo a
informação original (voz
do palestrante) e podem

vir equipados com
microfone. Os microfones

das cabines dos
tradutores enviam o sinal
de áudio (tradução) para
os transmissores. Caso o
evento possua gravação

e transmissão on-line,
esse sinal é enviado

também para os
equipamentos de

gravação e transmissão.
Compatível com os

sistemas e cabines acima
relacionados.

unidade/diária 500 28,16 14.080,00
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94

Sistema
infravermelho para

sistema de tradução
simultânea

Sistema infravermelho
contemplando:

Transmissão de áudio em
alta qualidade, de 1(um)

a 6 (seis) canais distintos;
1 (um) processador e
radiadores de acordo

com o ambiente;
transmissores com saída

de sinal de áudio que
permite a gravação direta

da tradução de acordo
com ambiente;1 (um)

técnico especializado; 1
(um) apoio para controle,

gerenciamento e
distribuição de

receptores; 1 técnico
especializado, e demais
materiais que se fizerem

necessários.

unidade/diária 10 108,90 1.089,00

95 Sistema de tradução
simultânea

Sistema de tradução
simultânea VHF para 02
idiomas composto de 02
(dois) transmissores, 01
central de interpretes. 02

microfones de eletreto
com fones acoplados.

unidade/diária 10 643,33 6.433,30

GRUPO 6   
Equipamento Audiovisual, Eletrônicos e outros   
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96 Equipe de Filmagem

Documentário ou coleta
de depoimentos para

formar um DVD.
Captador de Som
independente para

evento com 4 discursos,
incluindo 4 microfones,

mesa de som, microfone,
operador e o gravador de

cd. Documentário ou
coleta de depoimentos
para formar um DVD.

Equipamentos: - 1
câmera HD; - 2 spots de
luz; - microfone de lapela
e direcional; - extensões
de cabo de áudio e de

força. Equipe: - Diretor; -
Produtor; - Operador de
Câmera; - Assistente de
Câmera; - Assistente de
Elétrica; - 1 Operador de
Áudio; - Motorista e Van

para equipamento e
equipe. Obs.: Os

equipamentos e equipe
necessários dependem

como será o produto final
e qual o roteiro definido a

ser seguido – a
necessidade de captar

imagens e depoimentos
em várias locações ou no

mesmo local, sem
necessidade de
deslocamentos.

Equipe/Diária 5 1.080,43 5.402,15

97 Caixa de som
Caixa acústica para

sistema de sonorização
até 200W RMS com tripé

unidade/diária 40 125,19 5.007,60

98 Mesa de som

Mesa de som com 16
canais, para distribuição

e conexão de
sonorização

unidade/diária 20 213,66 4.273,20

LOCAÇÃO E INSTALAÇÃO DE EQUIPAMENTOS
Sonorização e Audiovisuais
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99

Equipamento de
som/sonorização para

eventos em local
aberto e/ou fechado -

até 150 pessoas

Serviço de sonorização
com equipamentos em

quantidade e
especificação suficiente
para a projeção de som
no ambiente físico de

forma cristalina,
ininterrupta e sem
microfonia e com
potência/volume
adequados às

necessidades do evento,
contendo basicamente de

mesa de som, caixas
acústicas, notebook c/

entrada USB,
cabeamento e acessórios

necessários ao pleno
funcionamento, exceto

microfones.

unidade/diária 45 785,00 35.325,00

100

Equipamento de
som/sonorização para

eventos em local
aberto e/ou fechado -

de 151 até 300
pessoas

Serviço de sonorização
com equipamentos em

quantidade e
especificação suficiente
para a projeção de som
no ambiente físico de

forma cristalina,
ininterrupta e sem
microfonia e com
potência/volume
adequados às

necessidades do evento,
contendo basicamente
mesa de som, caixas
acústicas, notebook c/

entrada USB,
cabeamento e acessórios

necessários ao pleno
funcionamento, exceto

microfones.

unidade/diária 30 1.287,06 38.611,80
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101 Sonorização para até
600 pessoas

Sonorização para até 600
pessoas Mesa de som

com 24 canais,
amplificador, caixas

acústicas e cabeamento
necessário, microfones e
mixer para microfone, ou
superior, mesa de som

digital de 36 canais,
entrada USB; 04 caixas

ativas 300 Watts; 04
caixas passivas; 10

microfones sem fio com
pedestal, cabos e demais

equipamentos
necessários para atender

às especificações do
evento.

unidade/diária 5 1.865,00 9.325,00

102 Sonorização para até
1.000 pessoas

Serviço de Sonorização
completo, montagem

utilização e
desmontagem, para

palestras e para shows,
composto de no mínimo:
mesa máster de som com

no mínimo 36 canais;
mixer - console 48

canais, com equalização
em 4 bandas

paramétricas, auxiliares;
equalizadores;

amplificadores; retornos,
inclusive amplificadores
(cubos); recurso de voz;

compressor; processador;
caixas acústicas com

tripé e demais
equipamentos correlatos;
serviço de gravação do

evento em CD,
disponibilizando uma
matriz em CD - com

operadores e todos os
complementos

necessários para o bom
funcionamento da

sonorização nos eventos
para até 1.000 pessoas.

unidade/diária 5 1.495,33 7.476,65

103 Sonorização para até
2.000 pessoas

Sonorização para até
2.000 pessoas mesa de

som com 36 canais,
amplificador, caixas

acústicas e cabeamento
necessário, microfones e
mixer para microfone, ou

superior.

unidade/diária 5 3.487,42 17.437,10

Termo de Referência 8 (3798673)         SEI 476900.005488/2025-24 / pg. 80



104 Sonorização acima de
2.000 pessoas

A sonorização completa
será composta pelos
seguintes itens com

configuração mínima:
Mesa de som pré-

amplificada 32 canais
Digital com controle de

saída de efeitos por
canal, Rack virtual com 4
processadores de Efeito

e 8 equalizadores
gráficos com 31 bandas

padrão por canal,
processador de efeitos

com até 100 multi-efeitos
incluindo reverb, Caixas
de som acústicas com
resposta de frequencia
entre 60HZ e 20HZ, em
quantidade compatível
para a realização de
evento com até 3000

pessoas, em disposição
de “line array” (arranjo
vertical) em guias de

onda cilindrica, fixados ao
chão ou em sistema “fly

PA” em estrutura box
truss, andaime ou em

pontos de fixação
próprios no local do

evento; Caixas acústicas
dedicadas a faixa de sub-

graves que
compreendem de 20 a

60KHz; Sistema de
caixas acústicas com

sistema informatizado de
alinhamento; Amplificador
(caso as caixas acústicas
não sejam amplificadas)

e Periféricos. Todo o
cabeamento necessário

para o perfeito
funcionamento do

sistema de sonorização.
Potência mínima para
este item 4.000 Wats

RMS.

unidade/diária 5 4.047,20 20.236,00
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105 Microfone

Lapela sem fio -
homologado pela Anatel,

com todos os
equipamentos eletrônicos

e baterias (inclusive
reserva) para o seu

devido funcionamento.

unidade/diária 30 81,67 2.450,10

106 Microfone

Microfone sem fio
profissional, com pedestal

de mesa ou de chão,
quando necessário e

homologado pela
ANATEL, com todos os

equipamentos eletrônicos
e baterias (inclusive
reserva) para o seu

devido funcionamento.

unidade/diária 20 84,48 1.689,60

107 Microfone

Microfone modelo
headset (modelo

madona), homologado
pela ANATEL, com todos

os equipamentos
eletrônicos e baterias

(inclusive reserva) para o
seu devido

funcionamento.

unidade/diária 30 73,33 2.199,90

108 Microfone Microfone tipo
Gooseneck para púlpito unidade/diária 30 74,84 2.245,20

109 Rádio Transmissores

Rádios para
comunicação, incluindo
uma bateria + reserva,
fones de ouvido e se

necessário carregadores
de bateria

unidade/diária 10 49,75 497,50

110 Painel de LED

Montagem de painel de
LED de alta definição, em
estrutura de quadrado de

alumínio, nível de
projeção ip42, fonte de
alimentação e todos os

equipamentos
necessários para sua

devida utilização.

m²/dia 6 233,65 1.401,90

111 Pedestal girafa Pedestal tipo girafa para
microfone. unidade/diária 10 35,39 353,90

112 Pedestal de mesa Pedestal de mesa para
microfone. unidade/diária 10 35,00 350,00
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113
Projetor multimídia de

3.500 ansilumens
lumens

Projetor com tecnologia
3LCD, resolução nativa
de no mínimo 1024x768

pixels e taxa de contraste
de no mínimo 10,000:1

entrada de Vídeo
composto, VGA e

DVI/HDMI; Suporte de
chão ou suporte de teto
para os projetores com
recurso de alinhamento

fino e cabos de
segurança, se necessário

unidade/diária 10 178,67 1.786,70

114
Projetor de

Multimídia, 5.000 Ansi
Lúmens

Sistema de projeção
LCD, resolução Nativa
WXGA (1024 x 1728),

resolução suportada XGA
(1600 x 1200) - 5000

Ansi Lúmens.

unidade/diária 23 250,00 5.750,00

115
Projetor de

Multimídia, 10.000
Ansi Lúmens

Projetor multimídia até
10.000 ANSI lumens,

contraste até 10.000:1,
resolução de 1024x768
pixels, acompanhado de

suporte tipo "rack",
controle remoto e cabos

de conexão.

unidade/diária 5 690,69 3.453,45

116 Tela para Projeção
Tela de projeção 100"

retrátil, frontal com tripé
(1,80 x 1,80m)

unidade/diária 15 147,28 2.209,20

117 Tela para Projeção
Tela de projeção até 180
polegadas, com opção

para teto ou tripé
unidade/diária 15 168,09 2.521,35

118 Tela para Projeção
Tela de projeção até 400
polegadas, com suporte
metálico ou box truss.

unidade/diária 15 239,45 3.591,75

119 Iluminação para palco Iluminação para palco
com estrutura truss unidade/diária 12 1.090,00 13.080,00

120 TV de 50''

TV de LED de 50", com
suporte ou pedestal e

tecnologia FULL HD, com
entrada HDMI -USB, com

o cabos necessários
(touchscreen)

unidade/diária 30 220,00 6.600,00
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121 Sistema de
Iluminação

Sistema de iluminação
completo com no mínimo:

mesa de no mínimo 24
vias, 10 aparelhos de
movingread; LED; 20

canhões de iluminação
de LED; mesa de luz

computadorizada DMX
512; canal dimmer (36
canais) iluminação rack

dimmer; refletores
fresnel, refletores com

controle de luminosidade
para a platéia, canhões
de luz exclusivo para

luminosidade de pontos
específicos do palco,

elipsoidal, impar setlight,
optpar, refletores Par 64;

filtro difusor (gelatina);
luminárias (HQI e SPOT);

lentes necessárias das
logomarcas para projeção
(Globo); iluminação para

todos os box truss do
evento, iluminação dos
painéis, iluminação dos
totens, iluminação dos
estandes, inclusive das

testeiras e demais
equipamentos e
complementos

necessários para o bom
funcionamento da

iluminação nos eventos
de até 1.000 pessoas.

unidade/diária 12 2.118,99 25.427,88

122 Serviço de Iluminação
- canhão seguidor

Canhão seguidor HMI
1200. Equipamento

computadorizado para
uso externo e interno

para destacar pessoas e
ambientes com 08 cores,
capacidade de projeção
de gobos (desenhos),
efeito arco íris, efeito

estrobo, íris elétrica, e
programa para 01 cena,

com possibilidade de
projetar desenhos, nomes
e logomarcas de produtos

e empresas.

unidade/diária 10 251,25 2.512,50
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123 Iluminação Cênica

Iluminação cênica para
palco com 02 refletores

de 1000w, 4 elipsoidais, 4
par 64 foco 3 com difusor,

2 mini brut de 4
lâmpadas, 1 rack e 1

mesa de luz. Com técnico
com carga horária de 10
horas, de acordo com o

local do evento.

unidade/diária 45 3.192,50 143.662,50

124 Gelatina Gelatina de cores
variadas unidade/diária 50 60,00 3.000,00

125 Globo
Confecção de globo de
metal para projeção de

logomarca
unidade/diária 12 400,00 4.800,00

126 Lâmpada Refletor hqi 75w unidade/diária 25 37,25 931,25
127 Lâmpada Refletor hqi 150w unidade/diária 25 37,00 925,00
128 Mesa de luz Mesa de luz 16 canais unidade/diária 32 300,00 9.600,00

129 Refletor par 64
Refletor par 64 até 1000w
em alumínio com tela de

proteção
unidade/diária 50 68,25 3.412,50

130 Refletor Set Light Lâmpada refletora spot
set light 500W unidade/diária 50 80,00 4.000,00

131 Spot Lâmpada spot 30w unidade/diária 24 73,67 1.768,08

132 Leitor Leitor de código de barras
QR Code unidade/diária 5 181,12 905,60
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133 Totem de auto
atendimento

Com gabinete interno de
aço especialmente

projetado para armazenar
de forma compacta todos

os componentes
eletrônicos da CPU,

garantindo o visualao
quiosque. Será usado

para pesquisa de
satisfação pós evento ou

informações do
evento.Tela de LCD 20";
Touch Screen (Tela de
toque); Leitor de código

de barras; Leitor de
cartão magnético; Leitor
biométrico; Impressora

térmica; Impressora
laser; Webcam; Wireless;

Microfone; Porta USB
frontal, interativade, o

totem deverá ser possível
colocar tecnologia de

avaliação, conhecimento
e conteúdo para

interatividade via sistema
touch screen. Usado em

divulgação de sites e
controle de

credenciamento.

unidade/diária 10 461,89 4.618,90

134 Totem Interativo -
Fotos

Impressão de fotos (Full
HD) com moldura

personalizada (10x15cm).
Incluso envio instantâneo
da foto para o e-mail dos
convidados, juntamente

com mensagem ou
material de divulgação,

postagem em fanpage. O
totem deverá ser

personalizado de acordo
com a necessidade do
evento. Após o evento

deverá ser entregue em
arquivo todas as fotos
tiradas no totem. Até
1000 fotos. Incluso

operador e técnico para
manutenção durante todo
o evento e acessórios e

fantasia

unidade/diária 10 1.251,70 12.517,00

LOCAÇÃO E INSTALAÇÃO DE EQUIPAMENTOS
Informática
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135 Computador

Configuração mínima de:
Processador padrão i5,

memória ram: 8GB
DDR3,disco rígido HD:

500 GB, unidade óptica,
gravador e leitor de

CD/DVD, 04 interfaces
USB traseira e 02

frontais, placa de som
com caixa de som, placa

de rede: integrada
10/100/1000 Mbit, placa

wireless PCI
interna,mouse óptico,
teclado Padrão ABNT,
monitor LCD de 18,5'',

estabilizador para
computador - 300VA,
gravador e leitor de

CD/DVD, Softwares -
Windows 7 ou IOS,
IExplorer e Office ou

Sistema Linux, Mozila
Firefox e Broffice Última

Versão e Completo,
instalados, aplicativos

ZIP, acrobatreader e flash
reader licenciados

Unidade/diária 10 135,00 1.350,00

136 Notebook

Configuração Mínima:
Processador padrão

CORE i5, Memória RAM:
4 GB, Disco rígido (HD):
500 GB, 04 Interfaces
USB, Placa de rede:

Integrada 10/100/1000
Mbit, wireless 801.11,

com monitor LCD mínimo
de 15 polegadas,

webcam embutida de 1.3
megapixel, microfone
embutido, CD-Rom

24x/gravador de CD/leitor
e gravador de DVD até 8x

(DVD-R,DVD R+, DVD
RW) e 2.4 (DVD+R Dual
Layer), entrada PCMCIA

Express Card 54,
Wireless Sim B/G,

Blutooth Sim 1.2, mouse
touchpad, caixa de som,
saída para vídeo, HDMI;
Softwares - Windows 10,
IExplorer e Office.Última

Versão e Completo,
instalados, aplicativos

ZIP e leitor de pdf .

Unidade/diária 100 124,00 12.400,00
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137 Impressora
multifuncional A4

Impressora Multifuncional
Laser colorida para A4:

Até 24 ppm em preto, até
21 ppm em cores, Até

1200 x 600 dpi de
resolução, compatível
com todos os sistemas

operacionais do Windows
e Mac. Deverá estar

acompanhada de todos
insumos e materiais

(papel, cartuchos/toneres
e outros, quando

necessário)

Unidade/diária 30 165,00 4.950,00

138 Ponto lógico

Instalação e montagem
de pontos lógicos (CAT

05 ou superior) contendo
cabeamento e conectores

necessários

por
ponto/diária 50 295,14 14.757,00
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139 Régua de energia

Mínimo 6 tomadas que
deverão aceitar tanto o
padrão antigo quanto o

novo e também os plugs
de apenas dois pinos

redondos (esses que são
comuns em fontes de
modens e roteadores).

Possibilidade de ser
usada tanto em 110V

quanto em 220V mas a
saída será sempre igual a

entrada, ou seja, se
plugar numa rede 110V,
as tomadas serão todas

110V. Se for plugado
numa rede 220V, todas

as tomadas também
serão 220V.

Unidade/diária 100 27,50 2.750,00

140 Gravação de áudio Gravação de áudio em
meio digital Unidade/diária 10 180,00 1.800,00

141 Audiodescrição

Rádios Receptores +
Headphones UHF-FM

para audiodescrição para
até 50 usuários. Central

de Comando para
audiodescritores,

incluindo microfones
headset, cabos, monitor e
assessórios. Transmissor

de Áudio (para
comunicação entre o

audiodescritor e os PAX).
Cabine c/ isolamento

acústico, medindo 1,80m
A x 1,40m P x 1,60m L.

Operador/Técnico
especializado em

equipamentos de áudio
para suporte durante o

evento. Recepcionista p/
entrega e recolhimento
dos rádios receptores.

Diária 10 384,47 3.844,70

GRUPO 7
INTERNET
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142
Rede sem fio Wi-Fi

para até 1000
usuários

Fornecimento de
infraestrutura de rede

sem fio Wi-Fi. A rede sem
fio deve provê um único
SSID ou vários SSIDs

conforme a necessidade
do evento, configurados
com nível de segurança

WPA2+AES/CCMP
security, senha

personalizada e nome da
rede e/ou autenticação de
usuários em rede aberta
(tipo Hotspot). Deverá
estar previsto no custo
todos os equipamentos
necessários ao serviço:

Access Point (APs),
roteadores, software

gerenciador da rede Wi-
Fi, cabeamento

estruturado etc; para
distribuição do sinal em

modo Wi-Fi (sem fio
padrão 802.11

a/b/g/n/ac). O sinal Wi-Fi
deverá ser distribuído,

com previsibilidade
mínima de 8 (APs), de
forma a cobrir todo o
local do evento e um
número de até 1000

usuários.

diária 20 3.933,33 78.666,60

143 Link de Internet

Fornecimento de link IP
de internet de 2MB

dedicado Full Duplex de
upload e download

simétricos, 99% SLA
Uptime ou acordo de
nível de serviço ANS

diária 20 1.250,00 18.400,00

144 Internet

Ponto de internet Banda
Larga a cabo – ADSL de

1MB incluindo os serviços
do provedor e
cabeamento

por ponto 300 905,14 271.542,00

145 Internet
Roteador(tipo acces

point) para distribuição de
internet sem fio

diária 70 400,00 28.000,00

Termo de Referência 8 (3798673)         SEI 476900.005488/2025-24 / pg. 90



146 Cabeamento
estruturado

Passagem de cabos par
trançado Cat 5e,
seguindo normas

definidas pela ANSI/TIA-
568 (Balanced Twisted

Pair Cabling
Components), crimpagem

RJ45, montagem em
switch e Patch Panel

conforme necessidade,
garantia de velocidade

10/100/1000Mbps, teste
ponto a ponto.

Metros 50 17,19 859,50

147 Nobreak

Bivolt automático (mono -
modelo 2,2 kVA), 10

tomadas - Padrão
NBR14136, True serial
RS-232 (acompanha

cabo), Tipo engate rápido
para expansão de

autonomia. Estabilizador
interno: com 4 estágios
de regulação. Filtro de
linha interno, autoteste,

autodiagnóstico de
baterias, recarga

automática das baterias,
conector do tipo engate

rápido para expansão de
autonomia, inversor

sincronizado com a rede
(sistema PLL), controle
de largura e amplitude,

DC Start, leds que
indicam as condições do

nobreak, saída para
comunicação inteligente.

Software para
gerenciamento de

energia.

Unidade/dia 10 249,67 2.496,70

GRUPO 8  
LOCAÇÃO DE ESPAÇO  

Auditórios, Salas de Trabalho, Multiuso e Salas de Apoio  
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148
Auditório / Sala de
Trabalho / Multiuso

até 50 pessoas

Espaço físico com
conforto, em diversos

formatos, e em condições
adequadas para a

instalação de
equipamentos de áudio,

vídeo, mobiliário, e
demais estruturas
necessárias para

execução do evento.
Modulável ou não. Os

espaços devem atender à
demanda da Contratante,

os quais podem ser
utilizados para sala de

trabalho, relatoria,
imprensa, etc.

Diária 25 885,40 22.135,00

149
Auditório / Sala de
Trabalho / Multiuso

até 100 pessoas

Espaço físico com
conforto, em diversos

formatos, e em condições
adequadas para a

instalação de
equipamentos de áudio,

vídeo, mobiliário, e
demais estruturas
necessárias para

execução do evento.
Modulável ou não. Os

espaços devem atender à
demanda da Contratante,

os quais podem ser
utilizados para sala de

trabalho, relatoria,
imprensa, etc.

Diária 30 3.866,67 116.000,10

150
Auditório / Sala de
Trabalho / Multiuso

até 160 pessoas

Espaço físico com
conforto, em diversos

formatos, e em condições
adequadas para a

instalação de
equipamentos de áudio,

vídeo, mobiliário, e
demais estruturas
necessárias para

execução do evento.
Modulável ou não. Os

espaços devem atender à
demanda da Contratante,

os quais podem ser
utilizados para sala de

trabalho, relatoria,
imprensa, etc.

Diária 20 2.500,00 50.000,00
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151

Auditório / Sala de
Trabalho / Multiuso
até 200 pessoas - 2

cotações

Espaço físico com
conforto, em diversos

formatos, e em condições
adequadas para a

instalação de
equipamentos de áudio,

vídeo, mobiliário, e
demais estruturas
necessárias para

execução do evento.
Modulável ou não. Os

espaços devem atender à
demanda da Contratante,

os quais podem ser
utilizados para sala de

trabalho, relatoria,
imprensa, etc.

Diária 10 5.534,38 55.343,80

152
Auditório / Sala de
Trabalho / Multiuso

até 360 pessoas

Espaço físico com
conforto, em diversos

formatos, e em condições
adequadas para a

instalação de
equipamentos de áudio,

vídeo, mobiliário, e
demais estruturas
necessárias para

execução do evento.
Modulável ou não. Os

espaços devem atender à
demanda da Contratante,

os quais podem ser
utilizados para sala de

trabalho, relatoria,
imprensa, etc.

Diária 20 3.570,83 71.416,60

153
Auditório / Sala de

Trabalho / Multiuso de
500 a 1.000 pessoas

Espaço físico com
conforto, em diversos

formatos, e em condições
adequadas para a

instalação de
equipamentos de áudio,

vídeo, mobiliário, e
demais estruturas
necessárias para

execução do evento.
Modulável ou não. Os

espaços devem atender à
demanda da Contratante,

os quais podem ser
utilizados para sala de

trabalho, relatoria,
imprensa, etc.

Diária 10 3.805,67 38.056,70
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154
Auditório / Sala de

Trabalho / Multiuso de
até 1500 pessoas.

Espaço físico com
conforto, em diversos

formatos, e em condições
adequadas para a

instalação de
equipamentos de áudio,

vídeo, mobiliário, e
demais estruturas
necessárias para

execução do evento.
Modulável ou não. Os

espaços devem atender à
demanda da Contratante,

os quais podem ser
utilizados para sala de

trabalho, relatoria,
imprensa, etc.

Diária 8 13.333,33 106.666,64

155 Sala de Apoio - II - de
6 a 10 pessoas

Espaço físico com
conforto, em diversos

formatos, e em condições
adequadas para a

instalação de
equipamentos de áudio,

vídeo, mobiliário, e
demais estruturas
necessárias para

execução do evento.

Diária 10 1.048,00 10.480,00

156 Espaço físico Foyer para
credenciamento Diária 10 2.308,33 23.083,30

157 Espaço físico Foyer para coffee break Diária 10 2.400,00 24.000,00
GRUPO 9

SERVIÇO DE ALIMENTAÇÃO
Fora do Ambiente Hoteleiro

158 Água Mineral -
Garrafa (500 ml)

Água mineral, com e sem
gás, copo ou garrafa

individual, 500ml (gelada
ou natural).

Unidade 300 4,95 1.485,00

159 Água Mineral -
Garrafão (20L)

Água mineral, em
garrafões de 20 litros e
copos descartáveis de

200ml para uso em
bebedouro e com

reposição durante todo o
período do evento.

Unidade 50 12,48 624,00
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160 Brunch

03 tipos de saladas, 01
tipo de torta ou quiche, 02

tipos de massa,
panqueca ou crepe, 01

tipo de sanduiche de pão
de metro, 04 tipos de

frutas frescas fatiadas, 02
tipos de sobremesas,

cesto de pães, 02 tipos
de pastas, água, 2 tipos

de sucos naturais de
frutas, 2 tipos de

refrigerante e 1 tipo na
opção diet, café.
Observar em sua
composição, os
requerimentos

necessários para o
fornecimento de

alimentação adequada a
portadores de patologias

especiais.

Por pessoa 2000 82,75 165.500,00

161 Café/chá servido em
Garrafa Térmica

Fornecimento de Chá e
café em garrafas

térmicas (capacidade
para 2 litros), com base e
xícaras de louça, açúcar
refinado em açucareiro

ou sachês, adoçante em
sachês ou frascos.

Reposição sempre que
necessário do chá, café,
xícaras e sachês, pelo
período do evento. No

preço unitário do
fornecimento devem estar
inclusos todos os custos

acima descritos.

Garrafa de 2
litros 50 42,09 2.104,50

a) Entrada:- 03 (três)
tipos (exemplos: frios,

pães com pastas, salada
de vegetais folhosos, crus
e cozidos, isca de peixe,
dadinho de tapioca, etc);
b) Feijão simples (sem

farinhas ou carnes tipos
charque, calabresa,

bacon, etc); c) Pratos
principais - 3 (três)

opções sendo peito de
peru à Califórnia, salmão
ao molho tártaro, filé de
badejo ao molho mignon
ao molho de vinho nto,

supremo de frango,
frango à parmegiana,dois
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162 Almoço/Jantar

tipos de carne vermelha e
um tipo de carne branca

ou frutos do mar
(exemplo: medalhão de

filé mignon ao molho
madeira, estrogonofe de
filé mignon, filé de limão

e ervas finas,
estrogonofe de camarão
e bobó de camarão) ; d)
01 (um) tipo de massa
(exemplos: rondelle,
capelletti, lasanha,
fettuccine, etc) e) 4

(quatro) tipos de
Guarnições (exemplos:
arroz branco, arroz com

brócilis, arroz com
amendôas, risoto, batata

souté, legumes na
manteiga, farofa, suflê de

cenoura, etc) f)
Sobremesas: 3 (três)

tipos, sendo um deles um
tipo de fruta ( exemplo:

frutas ou salada de frutas,
pavê, pudim de leite,
profiteroles, sorvete,

tortas diversas, etc) ; g)
Bebidas: Refrigerante (02

tipos tradicionais e 02
tipos diet/light/zero), suco

de frutas ou polpa de
frutas (02 tipos), água

com e sem gás de 500 ml
e coquetel de frutas sem
álcool 300 ml. Observar
em sua composição, os

requerimentos
necessários para o

fornecimento de
alimentação adequada a
portadores de patologias

especiais. O serviço
deverá ser servido com

todos os materiais
necessários para o

perfeito funcionamento.
Ex: Réchauds, suplas,
copos, taças de cristal,
guardanapo de pano

(branco) louças, prataria,
talheres e gelo. Apenas
quando indicado pelo

fiscal setorial os pratos,
talheres, copos e outros

Por pessoa 1000 61,74 61.740,00
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itens poderão ser
descartáveis. Reposição

obrigatória durante o
período. Duração mínima
de 1 hora e máxima de 3

horas *sujeito à
aprovação do cardápio 72

horas antes do evento

163 Coquetel

Coquetel de
Confraternização -

Solenidade de abertura -
(água mineral natural e
gaseificada, 04 (quatro)
opções de refrigerantes,

sendo 1 (um)
diet/light/zero e 3 (três)

normal, 04 (quatro) tipos
de sucos da fruta ou de
polpa de fruta, 03 (três)
opções de coquetel de
frutas sem álcool, 15
(quinze) opções de
salgados quentes,

canapés frios variados,
tábua de frios, 03 (três)

opções de pratos
quentes, 06 (seis) opções

de doces frios).

Por pessoa 1000 68,09 68.090,00

a) Café, chá, leite, suco
da fruta ou polpa da fruta

(02 tipos), Chocolate
Quente, Água de côco,

Água Mineral com e sem
gás; b) Refrigerante (02
tipos tradicionais e 02

tipos diet/light/zero); c) 5
(cinco) tipos de frutas

laminadas ou salada de
frutas d) 2 (dois) tipos de
bolo simples ou 01 (um)

bolo confeitado e) Pão de
queijo f) 5 (cinco) tipos de

salgados a serem
escolhidos entre 15
opções (exemplo:

coxinha, quibe, esfirra,
pastel assado, croquete,

enroladinho, risole,
trouxinnha, folhado, pão
pizza, mini pizza, bolinha
de queijo, etc) g) 1 (um)
tipo de mini sanduiche

(exemplo: mini
hamburguer, pão integral

com queijo e peito de
peru, pão sírio com queijo

e salaminho, cachorro

Termo de Referência 8 (3798673)         SEI 476900.005488/2025-24 / pg. 97



164 Coffee Break

quente, pão com ovo,
mini pão com recheio de
ricota com ervas, pão de
metro, etc) ou 4 (quatro)

tipos de frios com patês e
pães diversos h) 2 (dois)
tipos de doce (exemplo:

folhado, brigadeiro,
casadinho, cajuzinho,
mini churros, etc) (*).

Observar em sua
composição, os
requerimentos

necessários para o
fornecimento de

alimentação adequada a
portadores de patologias

especiais. Não serão
aceitos Petit fours e não
será contabilizado como
item apenas a troca de
ingredientes do recheio.

O serviço deverá ser
servido com todos os
materiais necessários

para o perfeito
funcionamento. Ex:
Réchauds, souplats,

copos, taças de cristal,
guardanapo de pano

(branco) louças, prataria,
talheres, gelo e toalha de

mesa. Apenas quando
indicado pelo fiscal
setorial os pratos,

talheres, copos e outros
itens poderão ser

descartáveis, bem como
os itens previstos

poderão ser substituídos.
Duração mínima de 30

minutos e máxima de 1h.
Reposição obrigatória

durante o período.
(*)aprovação do cardápio
72 horas antes do evento

Por pessoa 10000 45,25 452.500,00

165 Kit lanche

Compreendendo: 1 (uma)
fruta, 1(uma) barra de
cereal e 1 (um) suco

(caixinha).

Por pessoa 1000 19,67 19.670,00

GRUPO 10
SERVIÇO DE ALIMENTAÇÃO
Dentro do Ambiente Hoteleiro
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166 Água Mineral -
Garrafa (500 ml)

Água mineral, com e sem
gás, copo ou garrafa

individual, 500ml (gelada
ou natural).

Unidade 300 6,56 1.968,00

167 Água Mineral -
Garrafão (20L)

Água mineral, em
garrafões de 20 litros e
copos descartáveis de

200ml para uso em
bebedouro e com

reposição durante todo o
período do evento.

Unidade 50 21,29 1.064,50

168 Café/chá servido em
Garrafa Térmica

Fornecimento de Chá e
café em garrafas

térmicas (capacidade
para 2 litros), com base e
xícaras de louça, açúcar
refinado em açucareiro

ou sachês, adoçante em
sachês ou frascos.

Reposição sempre que
necessário do chá, café,
xícaras e sachês, pelo
período do evento. No

preço unitário do
fornecimento devem estar
inclusos todos os custos

acima descritos.

Garrafa de 2
litros 50 48,20 2.410,00

169 Máquina de Café

Máquina de café
expresso com saída para

2 cafés - prever pó de
café, copos térmicos

descartáveis, açúcar e
adoçante em sachê,

mexedores descartáveis
e com capacidade de 300
(trezentas) doses. Saída

de água quente.

Unidade/Dia 10 312,25 3.122,50

a) Entrada:- 03 (três)
tipos (exemplos: frios,

pães com pastas, salada
de vegetais folhosos, crus
e cozidos, isca de peixe,
dadinho de tapioca, etc);
b) Feijão simples (sem

farinhas ou carnes tipos
charque, calabresa,

bacon, etc); c) Pratos
principais - 3 (três)

opções sendo dois tipos
de carne vermelha e um
tipo de carne branca ou
frutos do mar (exemplo:
medalhão de filé mignon

ao molho madeira,
estrogonofe de filé
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170 Almoço/Jantar

mignon, filé mignon ao
molho de vinho nto,
supremo de frango,

frango à parmegiana,
peito de peru à Califórnia,
salmão ao molho tártaro,
filé de badejo ao molho
de limão e ervas finas,

estrogonofe de camarão
e bobó de camarão) ; d)
01 (um) tipo de massa
(exemplos: rondelle,
capelletti, lasanha,
fettuccine, etc) e) 4

(quatro) tipos de
Guarnições (exemplos:
arroz branco, arroz com

brócilis, arroz com
amendôas, risoto, batata

souté, legumes na
manteiga, farofa, suflê de

cenoura, etc) f)
Sobremesas: 3 (três)

tipos, sendo um deles um
tipo de fruta ( exemplo:

frutas ou salada de frutas,
pavê, pudim de leite,
profiteroles, sorvete,

tortas diversas, etc) ; g)
Bebidas: Refrigerante (02

tipos tradicionais e 02
tipos diet/light/zero), suco

de frutas ou polpa de
frutas (02 tipos), água

com e sem gás de 500 ml
e coquetel de frutas sem
álcool 300 ml. Observar
em sua composição, os

requerimentos
necessários para o

fornecimento de
alimentação adequada a
portadores de patologias

especiais. O serviço
deverá ser servido com

todos os materiais
necessários para o

perfeito funcionamento.
Ex: Réchauds, suplas,
copos, taças de cristal,
guardanapo de pano

(branco) louças, prataria,
talheres e gelo. Apenas
quando indicado pelo

fiscal setorial os pratos,
talheres, copos e outros

Por pessoa 1000 76,09 76.090,00
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itens poderão ser
descartáveis. Reposição

obrigatória durante o
período. Duração mínima
de 1 hora e máxima de 3

horas *sujeito à
aprovação do cardápio 72

horas antes do evento.

171 Coffee Break

a) Café, chá, leite, suco
da fruta ou polpa da fruta

(02 tipos), Chocolate
Quente, Água de côco,

Água Mineral com e sem
gás; b) Refrigerante (02
tipos tradicionais e 02

tipos diet/light/zero); c) 5
(cinco) tipos de frutas

laminadas ou salada de
frutas d) 2 (dois) tipos de
bolo simples ou 01 (um)

bolo confeitado e) Pão de
queijo f) 5 (cinco) tipos de

salgados a serem
escolhidos entre 15
opções (exemplo:

coxinha, quibe, esfirra,
pastel assado, croquete,

enroladinho, risole,
trouxinnha, folhado, pão
pizza, mini pizza, bolinha
de queijo, etc) g) 1 (um)
tipo de mini sanduiche

(exemplo: mini
hamburguer, pão integral

com queijo e peito de
peru, pão sírio com queijo

e salaminho, cachorro
quente, pão com ovo,

mini pão com recheio de
ricota com ervas, pão de
metro, etc) ou 4 (quatro)

tipos de frios com patês e
pães diversos h) 2 (dois)
tipos de doce (exemplo:

folhado, brigadeiro,
casadinho, cajuzinho,
mini churros, etc) (*).

Observar em sua
composição, os
requerimentos

necessários para o
fornecimento de

alimentação adequada a
portadores de patologias

especiais. Não serão
aceitos Petit fours e não
será contabilizado como

Por pessoa 3000 63,30 189.900,00
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item apenas a troca de
ingredientes do recheio.

O serviço deverá ser
servido com todos os
materiais necessários

para o perfeito
funcionamento. Ex:
Réchauds, souplats,

copos, taças de cristal,
guardanapo de pano

(branco) louças, prataria,
talheres, gelo e toalha de

mesa. Apenas quando
indicado pelo fiscal
setorial os pratos,

talheres, copos e outros
itens poderão ser

descartáveis, bem como
os itens previstos

poderão ser substituídos.
Duração mínima de 30

minutos e máxima de 1h.
Reposição obrigatória

durante o período.
(*)aprovação do cardápio
72 horas antes do evento

172 Coquetel

Coquetel de
Confraternização -

Solenidade de abertura -
(água mineral natural e
gaseificada, 04 (quatro)
opções de refrigerantes,

sendo 1 (um)
diet/light/zero e 3 (três)

normal, 04 (quatro) tipos
de sucos naturais, 03

(três) opções de coquetel
de frutas sem álcool, 10

(dez) opções de salgados
quentes, canapés frios

variados, tábua de frios,
03 (três) opções de

pratos quentes, 06 (seis)
opções de doces frios).

Por pessoa 1000 71,69 71.690,00

GRUPO 11
TRANSPORTES

Locação de Veículos
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173 VAN

Van passageiro tipo
sprinter 15 lugares em

perfeito estado de
conservação, com
acessibilidade a
cadeirante, ar
condicionado,

combustível, motorista
com celular, apto a

identificar e recepcionar
passageiros, se

necessário. Prever
estacionamentos e uma
placa de identificação

com os dados fornecidos
pelo CFA (nome do

evento, logomarca) a ser
posicionado no para-

brisas do veículo,
podendo ser utilizada

também para receptivo.
As despesas com estadia

e alimentação do
motorista correrão por

conta da empresa
quando for o caso.

Diária de 10h
e/ou franquia

de 600 km
80 700,00 56.000,00

174 Hora extra - VAN
Hora adicional à franquia
contratada em havendo

necessidade
hora 40 196,63 7.865,20

175 Micro ônibus

Capacidade mínima de
20 pessoas. Com
motorista, direção

hidráulica, combustível,
ar condicionado, tipo

executivo. As despesas
com estadia e

alimentação do motorista
correrão por conta da
empresa quando for o
caso. Hora adicional à
franquia contratada em

havendo

Diária de 10h
e/ou franquia

de 150 km
20 810,13 16.202,60

176 Hora extra - Micro
ônibus Necessidade hora 10 273,75 2.737,50

177 Ônibus Executivo

Capacidade mínima de
40 pessoas. Com
motorista, direção

hidráulica, combustível,
ar condicionado, tipo
executivo, sistema de

sonorização.

Diária de 10h
e/ou franquia

de 150 km
20 1.786,73 35.734,60

178 Ônibus Executivo –
hora extra

Hora adicional à franquia
contratada em havendo

necessidade
Hora 10 272,71 2.727,10
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179 Veículo Executivo

Com no mínimo 5
lugares, motorista,
direção hidráulica,

combustível, ar
condicionado, tipo

executivo, quatro portas.

Diária de 10h
e/ou franquia

de 600 km
10 536,67 5.366,70

180 Veículo Executivo –
hora extra

Hora adicional à franquia
contratada em havendo

necessidade
Hora 10 230,11 2.301,10

 
MATERIAIS DIVERSOS

181 Camiseta

Camiseta manga curta
personalizada para

eventos, unissex, decote
"careca", tecido meia
malha 100% algodão,

tamanhos P, M, G, GG e
EGG, estampas tipo

silkscreen frente e costas
com até 4 (quatro) cores,

conforme arte e
orientações a serem

fornecidas
posteriormente pela
CONTRATANTE, de

acordo com as
especificações técnicas
contidas no Termo de

Referência.

unidade 1500 21,20 31.800,00

182
Camisas polos, 100%

algodão,
personalizadas

Camisas polos, 100%
algodão, personalizadas,

manga curta, tecido
100% algodão, tamanhos
variados (P, M, G, GG e
XGG), cor preta, com 01
estampa na frente (peito

lado esquerdo)na cor
branca. Camiseta

unissex, modelo t-shirt,
gola redonda,

personalizada, manga
curta, tecido 100%
algodão, tamanhos

variados (P, M, G, GG e
XGG), cor preta, com 02
estampas na frente (peito
lado esquerdo) e atrás na

cor branca.

unidade 1000 40,85 40.850,00

   

183

Chaveiro de metal
brilhante/espelhado

com mosquetão
Cromado

Chaveiro de metal
brilhante/espelhado com
mosquetão Cromado e

moderno. Altura : 7,7 cm
Largura : 3,3 cm

unidade 1000 5,75 5.750,00
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184 Chaveiro em c.
sintético e metal

Chaveiro em c. sintético e
metal. Incluso caixa. 34 x

70 x 4 mm
unidade 500 59,33 29.665,00

 

185 Ecobag

Sacola, material: lona
crua, comprimento: 400
mm, largura: 300 mm,
cor: bege, tipo alça:
duplo, material alça:

náilon, características
adicionais: impressão

duas cores e acabamento
2 ilhós cromados, tipo:

mochila

unidade 2000 21,15 42.300,00

186 Sacola 100% algodão
com alças

Sacola 100% algodão
(180 g/m2) com alças de
65 cm. 460 x 400 x 105

mm

unidade 1000 13,17 13.170,00

187 Ecobag com algodão
cru

Ecobag com algodão cru
40X40CM unidade 1000 9,19 9.190,00

188 Sacola 100% algodão
com alças

Sacola. 100% algodão:
140 g/m2. Alças de 60

cm. 375 x 415 mm
unidade 1000 13,17 13.170,00

 

189 Planner

Formato fechado
29,7x21cm e formato

aberto 29,7x42cm
Número de páginas: 40
(20 folhas 4x0 cores)

Capa : 1 folha 4x0 cores
Couche fosco 250g/m

Laminação BOPP frente
e Quarta-Capa : 1 folha
4x0 cores Couche fosco

250g/m Laminação BOPP
frente Miolo: 18 folhas

4x0 cores Offset 120g/m
Acabamento Wire-O
espiral Prova física

impressa

unidade 1200 29,58 35.496,00
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190 Caderno

Folhas iguais 200, 2
folhas diferentes, Capa
Dura: 30x45cm, 4x1,
cores, Tinta Escala
CMYK, em Couchê

Fosco 150g, Miolo: 192
págs iguais, 27x21cm, 1

cor, Tinta Preta em Offset
75g. Guarda: 27x42cm,

sem impressão em Offset
120g. Papelão: 27x42cm,

sem impressão em
Papelão 200g. Arte

conforme especificação a
ser fornecida pela

CONTRATANTE. Colocar
Wire-o(Miolo),

empastado, com
laminação BOPP

Fosco=1 lado(s) (Capa
Dura), furado.

unidade 2000 26,66 53.320,00

191
Bloco de anotações
sem pauta com capa

dura

Bloco de anotações sem
pauta com capa dura,
tem aproximadamente
200 folhas amareladas.

Altura : 21,4 cm Largura :
14,7 cm Espessura : 2,3

cm

unidade 1000 3,80 3.800,00

192
Caderno de

anotações, com sticky
notes

Caderno de anotações,
com sticky notes, capa
em material Sintético,

miolo 80 folhas pautadas
na cor bege. Dimensão
Produto: 21x15x1,5cm

unidade 1000 12,66 12.660,00

 

193 Caneta

Caneta esferográfica,
material: metal inteira na

cor azul com detalhes
prata, cor da tinta azul.

Características
adicionais: Clip metal

com a ponta do
acionador na cor da peça,

parte inferior com dois
anéis prata. Aciona por
clique. Altura: 137 mm.

Largura: 14 mm, tamanho
total aproximado (CxD):

13,7 cm x 1,4 cm,
personalizada com a

logomarca a ser indicada
pelo CONTRATANTE

unidade 2100 3,74 7.854,00

194 Caneta Plástica
Touch - 2 cotações

Caneta Plástica Touch
com Suporte

Personalizado
unidade 1000 4,47 4.470,00
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195 Pins/Bótons

Em metal dourado com a
ARTE selecionada,

medida:
aproximadamente 1,5 cm

de diâmetro (Circular),
Fundido (relevo) com a

Arte, Versão Esmaltado,
na cor azul CFA: C100
M0 Y0 K0 / R0 G159

B227 / #009fe3

unidade 10000 2,55 25.500,00

196
Faixas

Personalizadas para
ações temáticas

Faixa em lona vinílica de
alta resistência, com

gramatura mínima de 280
g/m²;

Impressão digital colorida
em alta resolução
(mínimo 600 dpi),

resistente a intempéries e
à luz solar, sem
desbotamento;

Acabamento com bainha
dupla e ilhós metálicos a
cada 50 cm, para fixação
segura; Formato padrão:
3,00 m (largura) x 0,80 m

(altura), podendo ser
ajustado conforme a
demanda do CFA;
Cores fiéis à arte

enviada, sem falhas de
impressão, manchas ou

cortes irregulares.

unidade 60 46,52 2.791,20

197 Balões
personalizados

Balões de látex natural,
biodegradável, atóxico;

Tamanho inflado: mínimo
de 9” (23 cm) e máximo

de 11” (28 cm) de
diâmetro; Cores variadas,

conforme demanda;
Impressão em serigrafia

de alta qualidade ou
similar, resistente à
expansão, em até 2

cores; Impressão
centralizada, de fácil

visualização, com arte e
logotipo fornecidos pelo
CFA; Balões resistentes,
com espessura uniforme,

evitando rompimento
durante o enchimento.

unidade 400 2,15 860,00
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198 Placas decorativas
(PS/PVC/MDF)

Material: PS, PVC
expandido ou MDF, com
espessura mínima de 3
mm; Impressão digital

colorida em alta
resolução (mínimo 600

dpi), resistente à abrasão
e à luz, sem

desbotamento; Corte
eletrônico (router ou
laser) para bordas

regulares e acabamento
uniforme; Acabamento

fosco ou brilho, conforme
demanda; Dimensões
padrão: 30 cm x 20 cm
(retangular), podendo
variar conforme layout
aprovado pelo CFA;

Verso preparado para
fixação (adesivo dupla

face de alta aderência ou
suporte metálico, de

acordo com a
necessidade); Cores fiéis

à arte enviada, sem
falhas de impressão,

manchas ou
descascamentos.

unidade 200 183,43 36.686,00

199 Adesivos decorativos

Adesivo vinílico de alta
fixação, impressão digital

em policromia, recorte
eletrônico, acabamento

fosco ou brilho,
dimensões variadas
conforme demanda.

unidade 400 75,00 30.000,00

200 Suporte de bolsa para
mesa

Porta bolsa de metal
dobrável, possui chapa

central em acrílico
redonda para

personalização, conforme
especificação a ser
determinada pela

CONTRATANTE e parte
traseira em borracha anti
deslizante, no tamanho

4,4 cm x 4,4 cm,
entregue em embalagem
individual (caixa ou saco

de TNT azul marinho,
com fechamento em

cordão.

unidade 1000 28,34 28.340,00
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201 Necessaire de nylon
inteira colorida

Necessaire de nylon
inteira colorida com zíper
na parte superior e forro
emborrachado.Altura : 15

cm Largura : 17,5 cm

unidade 2000 14,56 29.120,00

202
Mochila para
transporte de

notebook

Tamanhos de notebooks
suportados: até 15,6".

Peso: 410g. Dimensões:
42,4 x 30,9 x 13,1 cm.

Capacidade: 16L.
Características: Design

fino e leve;
compartimento

acolchoado dedicado
para o notebook. Painel
traseiro em malha de ar
para dar mais conforto;

alças de ombro
acolchoadas e ajustáveis;

bolso frontal de acesso
rápido; compartimento

secundário para arquivos,
pastas e acessórios;
compartimento para

garrafa de água;
produzida em poliéster

durável resistente à água
e a prova de choque;

forro de espuma. Cor e
arte a ser definida pelo

contratante.

unidade 1000 94,47 94.470,00

203 Caneca de inox 180ml
- 2 cotações

Caneca de inox 180ml
com cabo e tampa em

plástico resistente(não é
térmica). Tamanho total
aproximado: 8,3 cm x

21,5 cm Circular

unidade 1000 11,63 11.630,00

204 caneca de cerâmica
350 ml

caneca de cerâmica 350
ml unidade 1500 14,72 22.080,00

205 Garrafa isotérmica em
aço inox fosca

Garrafa isotérmica em
aço inox fosca com
parede dupla com

capacidade até 450ml e
infusor

unidade 1000 27,14 27.140,00

206 Kit para escritório

Kit para escritório.
Cartão. Com caderno (80
folhas pautadas em papel

reciclado), 6 blocos
adesivados (25 folhas

cada), 1 régua de 12 cm,
1 esferográfica em papel

kraft e suporte para
cartões de visita. 110 x

153 mm

unidade 1000 33,81 33.810,00
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207

Kit executivo 2 peças
em estojo de papelão

com tampa e parte
interna revestida de

espuma

Kit executivo 2 peças em
estojo de papelão com
tampa e parte interna
revestida de espuma.
Contém: caneta metal

preta com anel, detalhes
em prata e escrita preta;
caderneta tipo moleskine
em couro sintético com
aproximadamente 80
folhas amarelas com

pauta. Acompanha placa
metálica para gravação.

Tamanho total
aproximado (CxL): Estojo
17 cm x 17 cm - Caneta

14 cm x 1,6 cm –
Caderneta 13 cm x 8 cm

unidade 1000 64,25 64.250,00

208 kit caneta e lapiseira
de metal

kit caneta e lapiseira de
metal em estojo papelão

com placa de metal
(parte interna do estojo
revestida com espuma).
Caneta e lapiseira prata
com detalhes coloridos e
quadriculados, clip metal

com anel superior na
ponta e dois anéis

centrais e acionam por
giro. Largura : 6,5 cm
Comprimento : 18 cm

unidade 1000 28,75 28.750,00

209 Copo flexível

Copo flexível,
personalizado,
confeccionado em
plástico PP e
acabamento externo
fosco, ecológico e com
capacidade de 400ml,
cores diversas (amarelo,
azul escuro, azul claro,
preto, branco, laranja,
rosa, roxo, translucido,
verde e verde água)

unidade 2000 4,53 9.060,00

210 Mala de bordo,
executiva

Mala de bordo, executiva,
fabricada em poliéster,
personalizada com placa
de metal 18x10cm,
ultraleve (até 3kg), com
dimensões
L35xA55xP25cm, com
alça de mão, fecho em
zíper antifurto seguro e
prático, cadeado
embutido, puxador
retrátil, 4 rodas com giro
360º

unidade 200 411,00 82.200,00
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211 Sacola em TNT
metalizada

Sacola em TNT
metalizada,
personalizada, medindo
H35L45,5xP11,5cm,
cores diversas (amarelo,
azul escuro, azul claro,
preto, branco, laranja,
rosa, roxo, translucido,
verde, verde água,
prateado e dourado)

unidade 1000 13,19 13.190,00

212 Estojo tecnológico

Estojo tecnológico em
poliéster, personalizado,
à prova d’água com fecho
de zíper, alça de mão e
vários compartimentos
internos para organizar,
medindo
18,2x24,5x3,8cm, cores
diversas (amarelo, azul
escuro, azul claro, preto,
branco, laranja, rosa,
roxo, translucido, verde e
verde água)

unidade 200 17,35 3.470,00

213 Imã de geladeira

Imã de geladeira,
personalizado, medindo
15x15cm e impressão
colorida:
Base: manta magnética
(imã flexível de borracha
(PVC ou NBR)
Camada de impressão:
vinil adesivo
Impermeabilização:
laminação plástica (BOPP,
PVC ou outro filme
protetor transparente e
resistente)

unidade 2000 36,38 72.760,00

214 Guarda-chuva

Guarda-chuva,
personalizado, em
material de poliéster
190T, super reforçado e
hastes de metal, estrutura
alongada, pega para mão
em formato de gancho
confeccionado em
madeira e abertura
automática, tamanho
1040x885mm, cores
diversas (amarelo, azul
escuro, azul claro, preto,
branco, laranja, rosa,
roxo, translucido, verde e
verde água)

unidade 150 59,33 8.899,50
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215 Boné

Boné e aba em brim,
personalizado, com ótima
qualidade na costura e
acabamento, regulador
com fivela, cores diversas
(amarelo, azul escuro,
azul claro, preto, branco,
laranja, rosa, roxo,
translucido, verde, verde
água, prateado e
dourado).

unidade 500 31,61 15.805,00

Material Base: Aço
Inoxidável (Stainless
Steel) ou liga metálica de
grau joalheria, garantindo
durabilidade e resistência
à oxidação.
Dimensões: Comprimento
ideal entre 55 mm e 65
mm. Largura máxima de
8 mm. O formato deve
ser retangular clássico ou
similar, com design sóbrio
e elegante.
Mecanismo: Tipo 'clip' ou
'jacaré', com mola de alta
resistência e pressão
adequada para fixação
firme sem danificar a
gravata.
Acabamento da
Superfície: Polimento
espelhado de alta
qualidade ou acetinado
(fosco fino). Banho de
Joalheria em material
nobre, como Ródio.
Cor do Metal: Prata
(Ródio) ou Dourado
(Ouro), conforme padrão
de identidade visual do
CFA para o item.
Logomarca do CFA:
Aplicação da logomarca
do CFA (cores,
proporções e design
conforme manual da
marca).
Método de
Gravação/Aplicação: A
logomarca deve ser
aplicada pelo método de
Baixo Relevo (Die Struck)
com preenchimento em
esmalte vitrificado
(Esmalte Hard Enamel ou
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216 Prendedor de gravata Soft Enamel de alta
qualidade), ou por
Gravação a Laser de Alta
Precisão, garantindo
nitidez e permanência.
Posicionamento: A
logomarca deve ser
centralizada e
posicionada de forma
discreta e elegante na
extremidade frontal do
prendedor, ou em local
de destaque pré-
aprovado.
Cores do Esmalte: As
cores utilizadas no
esmalte para
preenchimento da
logomarca devem seguir
rigorosamente o padrão
do manual de identidade
visual do CFA, com
tolerância de variação de
cor zero.
A contratada deverá
apresentar,
obrigatoriamente, uma
Amostra Física (Mock-up)
do prendedor de gravata,
com a logomarca e
especificações finais,
para aprovação prévia do
CFA.
Cada prendedor deve ser
entregue em embalagem
individual premium, como
uma caixa de veludo,
estojo rígido, ou similar
de luxo, apropriada para
presente institucional.
A embalagem deve
proteger o item contra
danos, oxidação e poeira
durante o
armazenamento e
transporte.

unidade 200 103,00 20.600,00

217 Tv Touch Screen

Televisor acessórios: controle
remoto, características
adicionais: smart tv, 4 k, wifi.
entradas hdmi/usb, conversor,
cor: preta, tamanho tela: 55,
tipo tela: led touch screen,
voltagem: 110/220

unidade/diária 20 2.317,33 46.346,60

3.1.2                O item 217 referente a Tv Touch Screen pertence ao Grupo 6 (  Sonorização e Audiovisuais).
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3.1.3               Os itens 181 e 182  pertencem ao Grupo 12.

3.1.4              Os itens 183, 184, 195,200 , 213 e 216 pertencem ao Grupo 13.

3.1.5              Os itens 193,194,206,207 e 208 pertencem ao Grupo 14.

3.1.16            Os itens 189,190,191,192,196,197,198 e 199 pertencem ao Grupo 15.

3.1.17          Os itens   203,204,205 e 209 pertencem ao Grupo 16.

3.1.18          Os itens   185,186,187,188, 201,202, 210,211,212 e 214 pertencem ao Grupo 17.

3.1.19           Os itens  214 e 215 são itens avulsos.

 

3.2. O fornecimento é parcelado de acordo com a demanda dos setores.

3.3. As propostas de preços deverão ser impressas, em uma via, com suas páginas numeradas e
rubricadas, e a última assinada pelo representante legal da empresa, sem emendas, acréscimos, borrões,
rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissões, salvo se, inequivocamente, tais falhas não acarretarem lesões
ao direito dos demais licitantes, prejuízo à Administração ou não impedirem a exata compreensão de seu
conteúdo, e deverão constar:

3.3.1. Nome, número do CNPJ, Inscrição Estadual, endereço, telefone e fax da empresa
proponente.

3.3.2. Prazo de validade da proposta não inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada
para a entrega dos envelopes;

3.3.3. Dados bancários da empresa, com o número de conta corrente e agência.

3.3.4. A proposta deverá ser apresentada com a descrição dos produtos ofertados, atendendo no
mínimo o descrito no item 2.1, com preço unitário e total.

3.3.5. Juntamente com a proposta de preços, a licitante deverá apresentar a declaração de que
atende plenamente todos os requisitos de habilitação exigidos para o certame, e os certificados e/ou
declarações exigidos no presente Termo de Referência, bem como que a licitante possui suporte
administrativo, aparelhamento e condições adequadas, bem como pessoal qualificado e treinado,
disponíveis para a execução do objeto desta licitação.

 

4. DA JUSTIFICATIVA
4.1. O CFA dispõe da seguinte estrutura organizacional: Presidência, Diretoria, Câmaras
Setoriais, Comissões Permanentes e Especiais, Assessoria Jurídica, Assessoria da Presidência, Auditoria,
Ouvidoria, Assessoria Parlamentar. Esses setores realizam uma série de eventos, tais como: Workshops,
seminários, oficinas, fóruns, palestras, encontros, dentre outros, tendo como parceiros a Sociedade Civil e
Poderes Públicos e Privados.

4.2. Os eventos, em geral, são atividades essenciais para o cumprimento dos objetivos
estratégicos do CFA e das competências regimentais, atribuídas através da Resolução Normativa nº º 625,
de 07 de março de 2023. Isso é visível, quando observamos os resultados almejados institucionalmente,
disponível no Mapa Estratégico: 2023 – 2026:

4.3. Posicionar o Sistema CFA/CRAs perante temas emergentes da sociedade e atuar como
protagonista no desenvolvimento político, econômico e social.

4.4. Divulgar as funções, prerrogativas e a importância dos profissionais de Administração junto
às organizações e à sociedade.

4.5. Interagir com o sistema educacional para fomentar a qualidade formativa e a divulgação da
profissão.
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4.6. Atender as prerrogativas relacionadas a gestão ambiental e da responsabilidade social em
âmbito nacional e internacional.

4.7. É oportuno mencionar os fundamentos do CFA, ora discriminados em sua Missão, Visão e
em seus Valores, os quais podem ser alcançados e cumpridos por meio de ações institucionais na
realização de eventos.

Missão: Promover a Ciência da Administração valorizando as competências profissionais, a
sustentabilidade das organizações e o desenvolvimento do país.

Visão: Ser uma entidade reconhecida pela sociedade, capaz de assegurar a atuação plena dos profissionais
de Administração.

Valores: Ética, Competência, Inovação, Valorização da Profissão e Participação.

4.8. Importa, ainda, ressaltar que, dentro do rol de atividades inerentes ao CFA, não se inclui a
execução direta desse tipo de serviço, já que não representa sua atividade finalística. Para tanto, faz-se
necessária a contratação terceirizada de serviços de organização de eventos para sua perfeita execução,
quando do atendimento das demandas. Nesse sentido, a contratação ora proposta objetiva tornar possível a
disponibilização de infraestrutura, material humano e outras ferramentas necessárias à realização de
eventos de interesse deste Conselho Federal de Administração, com reflexos sociais e políticos à
população em geral.

4.9. Estão previstos os seguintes eventos:

- Reuniões de Câmaras, Diretoria Executiva , Sessões Plenárias e Fóruns de Presidente;

-  Encontro Brasileiro de Administração - ENBRA;

-  Encontros sobre Tema Específico da Administração;

- Encontros Estaduais de Profissionais de Administração;

- Projetos de Endomarketing;

 - ENAF, ENAFIC, ENATIC, ENAJUR e ENACOM;

-  Encontros Regionais dos Profissionais de Administração - ERPA;

- Sessão Solene em Homenagem ao dia do Profissional de Administração;

- Participação em eventos externos : Congressos, Encontros, Seminários, Homenagens e afins.

 

5. DA CAPACIDADE TÉCNICA
5.1 Para fins de habilitação técnico operacional as licitantes deverão apresentar:

5.1.2 Aptidão para desempenho de atividade pertinente e compatível em características e quantidades com
o objeto desta licitação, demonstrando que executa ou executou contrato com no mínimo de 50%
(cinquenta por cento) do valor estimado para a presente licitação; 

5.1.3 Para a comprovação da experiência mínima de 1 (um) ano, será aceito o somatório de atestados de
períodos diferentes, não havendo obrigatoriedade de  serem ininterruptos.

5.1.4 Somente serão aceitos atestados expedidos após a conclusão do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do início de sua execução, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

5.1.5 Poderá ser admitida, para fins de comprovação de quantitativo mínimo do serviço, a apresentação de
diferentes atestados de serviços executados de forma concomitante, pois essa situação se equivale, para
fins de comprovação de capacidade técnico-operacional, a uma única contratação, nos termos da IN
SEGES/MP n° 5/2017.

5.1.6 Comprovação de realização de 1 (um) evento a qualquer tempo, com a participação mínima de cento
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e vinte ( cento e vinte ) participantes por dia, que tenha ocorrido os serviços de locação de espaço físico,
coffee break, sonorização, locação de equipamentos áudio visual, ornamentação, cenografia dos
ambientes, fornecimento de internet, comunicação visual do evento. A referida comprovação será exigida
somente para o grupo pelo qual a empresa foi contratada.

5.1.7 Certificado válido de cadastramento no Ministério do Turismo, demonstrando que está autorizado a
prestar serviço de organização de eventos.

5.2 As  comprovações dos itens  5.1.6 e   5.1.7 não  são necessárias para aqueles que  forem concorrer para
os itens “EM ABERTO”.

 

6. DA MODALIDADE DE LICITAÇÃO:
6.1. A modalidade da licitação será o Pregão Eletrônico para Registro de preços, por menor
preço. 

6.2. Conforme previsão legal, justifica-se a adoção do Sistema de Registro de Preços (SRP) com
fundamento no artigo 3º, inciso III, do Decreto nº 11.462/2023, uma vez que, quando for conveniente para
atendimento a mais de um órgão ou a mais de uma entidade, inclusive nas compras centralizadas.

7. DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES

 

7.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

7.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato, através de servidor designado para este
fim, nos termos do art. 117 da Lei nº 14.133/2021.

7.1.2. Atentar para que durante a vigência do presente contrato seja mantida a situação de
regularidade relativa à seguridade social (INSS), ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS) e a
Fazenda Federal da CONTRATADA, bem assim a sua compatibilidade com as obrigações assumidas pela
CONTRATADA.

7.1.3. Efetuar o pagamento nas condições e preços ajustados, após o devido atesto da nota
fiscal/fatura.

7.1.4. Transmitir ao preposto da Contratada toda e qualquer demanda.

7.1.5. Aplicar à Contratada as penalidades regulamentares e contratuais.

7.1.6. Designar responsável para o acompanhamento e fiscalização da execução do objeto deste
Termo de Referência.

7.1.7. Prestar as informações e esclarecimentos necessários à CONTRATADA.

7.1.8. Responder pelas consequências de suas ações ou omissões.

7.1.9. O abastecimento será por meio de autorização de abastecimento.

7.1.10. Comunicar à Contratada quaisquer ocorrências relacionadas com a execução do(s)
serviço(s).

7.2. a CONTRATADA obriga-se a:

7.2.1. Nomear preposto para acompanhamento da prestação dos serviços, que deverá seguir as
orientações demandadas pelo CFA.

7.2.2. Assumir todos e quaisquer ônus, referente a salário, horas extras, adicionais e demais
encargos sociais relativamente aos seus empregados; assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e
comerciais resultante da adjudicação desta Licitação.

7.2.3. Manter, durante toda a execução do serviço, em compatibilidade com as obrigações
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação.

7.2.4. Zelar pela perfeita execução dos serviços.
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7.2.5. Prover, realizar, manter e priorizar todas as ações necessárias ao fiel cumprimento das
cláusulas contidas neste Termo de Referência.

7.2.6. Prestar os serviços de forma meticulosa e constante, mantendo-os sempre em perfeita
ordem.

7.2.7. Arcar com eventuais prejuízos causados ao CFA ou a terceiros, provocados por negligência
ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos envolvidos na execução do objeto.

7.2.8. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salários,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciários e de ordem de classe, indenizações e
quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no desempenho dos serviços objeto do contrato,
ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vínculo empregatício com os mesmos.

7.2.9. Entregar os serviços nos prazos e condições especificados.

7.2.10. Manter seus empregados e/ou prepostos, quando em serviço, devidamente identificados,
mediante o uso permanente de crachás.

7.2.11. Providenciar a imediata correção das deficiências, falhas ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE.

7.2.12. O PRAZO PARA ENTREGA DOS MATERIAIS( referentes aos itens  181  a 216    )  É DE
ATE 20 DIAS APÓS A SOLICITAÇÃO.

7.2.13. A licitante vencedora deverá, sem ônus ou qualquer custo adicional para o
CONTRATANTE, apresentar AMOSTRA DOS ITENS ( referentes aos itens 181 a 216 )descrito neste
certame, a fim de verificar o atendimento aos termos do edital. A amostra será solicitada juntamente com a
ordem de serviço que conterá a demanda completa, devendo, entretanto, ser encaminhada previamente
para análise e aval da área demandante, no prazo máximo de 7 (sete) dias após o envio da solicitação.

7.2.14. Substituir, às suas expensas, o equipamento ou material em que se verificar defeitos ou
incorreções.

7.2.15. Todo o local do evento deverá estar pronto, com os móveis em perfeito estado de utilização,
no mínimo, com 8 (oito) horas de antecedência para inspeção que será realizada pelo CFA.

7.2.16. Entregar os serviços nos prazos e condições especificados.

7.2.17. Manter no quadro regular de funcionários, durante a vigência do contrato, pessoal com
mão-de-obra qualificada para a prestação dos serviços, que deverá ter vínculo empregatício com a
Proponente, conforme determina a legislação trabalhista vigente.

7.2.18. À Proponente vencedora caberá, ainda, responder, em relação aos seus funcionários, pelas
despesas necessárias à realização dos serviços, inclusive as relacionadas com treinamentos, testes e serviço
de suporte técnico, tais como:

7.2.19. Salários.

7.2.20. Seguros de acidente.

7.2.21. Taxas, impostos e contribuições.

7.2.22. Indenizações.

7.2.23. Vale-refeição.

7.2.24. Vale-transporte; e

7.2.25. Outras que porventura venham a ser criadas e exigidas legalmente.

7.2.26. A inadimplência da Proponente, com referência aos encargos estabelecidos na condição
anterior, não transfere a responsabilidade por seu pagamento ao CFA, nem poderá onerar o objeto deste
Termo de Referência, razão pela qual a Proponente vencedora renuncia expressamente a qualquer vínculo
de solidariedade, ativa ou passiva, com o CFA.

7.2.27. Entregar os serviços nos prazos e condições especificados, observando ainda o seguinte:

7.2.28. Todos os prestadores de serviços deverão estar uniformizados.

Termo de Referência 8 (3798673)         SEI 476900.005488/2025-24 / pg. 117



7.2.29. Os prestadores de serviços deverão estar capacitados para os encargos de que serão
incumbidos.

7.2.30. Os equipamentos deverão estar em funcionamento e disponíveis durante o andamento do
evento de que trata este Termo de Referência.

 

8. DA FISCALIZAÇÃO E CONTROLE

 

8.1. Não obstante a EMPRESA VENCEDORA DA LICITAÇÃO seja a única e exclusiva
responsável pela execução de todos os serviços, o CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRAÇÃO
reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a
mais ampla e completa fiscalização sobre os serviços, diretamente pela  Câmara de Eventos e Promoções-
CEP , respectivo fornecimento, ou por outros servidores especialmente designados.

8.2. A fiscalização será executada mediante  colaborador  do quadro capaz de avalizar a
qualidade do material recebido e/ou avaliação da prestação do serviço. O modelo de gestão será executado 
 de acordo com a  natureza do serviço prestado  ou entrega do produto através do Atesto de Notas.

8.3. Compete ao(s) fiscal(is) acompanhar a prestação dos serviços, verificar a conformidade
com as cláusulas contratuais, registrar ocorrências, aplicar sanções, quando cabíveis, e atestar as notas
fiscais para fins de pagamento.

 

9. DAS SANÇÕES

 

9.1. Pela inexecução total ou parcial deste CONTRATO, a CONTRATANTE poderá, garantida
a prévia defesa, aplicar à CONTRATADA as seguintes sanções:

9.1.1. Advertência.

9.1.2. Multa de mora de um décimo por cento calculada sobre o valor deste CONTRATO, por dia
de atraso injustificado no cumprimento do prazo de entrega do objeto.

9.1.3. Multa de um décimo por cento sobre o valor deste CONTRATO, por dia de atraso
injustificado no cumprimento do prazo de reapresentação do material rejeitado, após esgotado o prazo
fixado para substituição, correção ou reparação; e

9.1.4. Multa de dez por cento sobre o valor deste CONTRATO, em caso de rescisão causada por
ação ou omissão injustificada da CONTRATADA.

9.1.5. Ficará suspensa, tecnicamente, de participar em licitação, impedida de contratar com a
União e descredenciada no SICAF, por prazo não superior a cinco anos.

9.1.6. Será declarada inidônea para licitar ou contratar com a União, enquanto pendurarem os
motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade
que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que o contratado ressarcir a União pelos prejuízos
resultantes após decorrido o prazo da sanção aplicada.

9.1.7. Ensejar o retardamento da execução do objeto da CONTRATO.

9.1.8. Não mantiver a proposta.

9.1.9. Falhar ou fraudar na execução do CONTRATO.

9.1.10. Comportar-se de modo inidôneo.

9.1.11. Fizer declaração falsa; ou

9.1.12. Cometer fraude fiscal.
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9.1.13. As multas poderão ser aplicadas concomitantemente com as demais sanções, facultada a
defesa prévia do interessado no prazo de cinco dias úteis, contados a partir da data em que tomar ciência.

9.1.14. Para efeito de aplicação de multa, o valor do CONTRATO será apurado deduzindo-se dele
o valor das entregas aceitas.

9.1.15. A aplicação das sanções previstas neste CONTRATO não exclui a possibilidade da
responsabilidade civil da CONTRATADA por eventuais perdas e danos causados à Administração
Pública.

 

10. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

 

10.1. Os recursos para custeio das despesas decorrentes da contratação  que  se  seguir  à
licitação  de  que  trata  este  Termo de Referência, serão designados pelo CFA, conforme dotação
constante do seu orçamento.

10.2. Não há dotação orçamentária específica previamente definida para esta contratação, uma
vez que a ata de registro de preços será utilizada por diversas áreas do CFA, conforme demandas que
surgirem ao longo do ano. Dessa forma, a utilização da ata dependerá da efetiva solicitação de serviços
por parte das unidades interessadas, de acordo com suas necessidades e disponibilidade orçamentária.

10.3. A adequação orçamentária com o objeto a ser contratado está de acordo com a declaração
dos ordenadores de despesa conforme documento SEI nº 3718427.

 

11. DOS CUSTOS ESTIMADOS

 

11.1. O valor global estimado para gastos será de R$ 5.418.280,77 (cinco milhões, quatrocentos e
dezoito mil, duzentos e oitenta reais e setenta e sete centavos.)

 

12. DO PAGAMENTO E PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO

 

12.1. Os pagamentos à adjudicatária que vier a ser contratada para a execução do objeto desta
licitação serão feitos nos termos abaixo, consoantes os percentuais estabelecidos na Proposta final.

12.2. Os valores dos fornecimentos sujeitam-se às seguintes regras:

12.2.1. Os valores dos de que trata o objeto deste termo, compreenderão o valor dos serviços
contratados pela licitante vendedora acrescido da taxa de administração, quando for o caso.

12.2.2. O pagamento fica condicionado à prévia certificação quanto à execução a contento dos
serviços.

12.2.3. O pagamento será efetuado após a conclusão e aprovação do CFA de cada serviço
solicitado.

12.2.4. Não serão efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendência de liquidação de
obrigações, em virtude de penalidades impostas à CONTRATADA, ou inadimplência contratual.

12.2.5. A liberação do pagamento ficará condicionada à comprovação da regularidade fiscal da
CONTRATADA, além da regularidade junto ao INSS e ao FGTS, mediante consulta efetuada por meio
eletrônico ou por meio da apresentação de documentos hábeis.
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12.2.6. Encontrando-se a empresa contratada inadimplente na data da consulta, poderá ser
concedido, a critério do CFA, prazo de até 15 (quinze) dias para que a empresa regularize a sua situação,
sob pena de, não o fazendo, ter o contrato rescindido com aplicação das sanções cabíveis.

12.2.7. A CONTRATADA deverá apresentar em sua Nota Fiscal/Fatura exclusivamente o
faturamento detalhado correspondente ao objeto autorizado, mediante contrato especifico. Havendo erro
ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, aquela será devolvida à CONTRATADA e o
pagamento ficará pendente até que seja sanado o problema. Nesta hipótese, o prazo para pagamento será
reiniciado após a regularização da situação ou reapresentação do documento fiscal, não acarretando
qualquer ônus para o CFA.

12.3. O CFA reserva-se o direito de não efetuar o pagamento se, no ato da atestação, a prestação
dos serviços não estiver de acordo com a especificação exigida.

12.4. O prazo de vigência da ata de registro de preços será de 1 (um) ano e poderá ser prorrogado,
por igual período, desde que comprovado o preço vantajoso.  O contrato decorrente da ata de registro de
preços terá vigência de 12 (doze) meses, podendo ser renovado por até 5 (cinco) anos, em conformidade
com as disposições contidas no art. 106 da Lei 14.133/2021.

 

13.  DISPOSIÇÕES GERAIS
13.1. Não se aplica.

 
Adm. Civaldo José Gabriel

Coordenador em Exercício da Câmara de Eventos e Promoções
CRA-DF nº 9341

Documento assinado eletronicamente por Adm. Civaldo José Gabriel, Coordenador(a)
Administrativo(a), em 14/01/2026, às 09:43, conforme horário oficial de Brasília.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site sei.cfa.org.br/conferir, informando o código
verificador 3798673 e o código CRC 18BF7F41.

 

 

 

 

 

 

 

 

Referência: Processo nº 476900.005488/2025-24 SEI nº 3798673
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 Comissão Especial de Pregoeiros do CFA
Setor de Autarquias Sul - Quadra 01 - Bloco L Edifício CFA - Bairro Asa Sul - Brasília-DF - CEP 70070-

932
Telefone: (61) 3218-1813 - www.cfa.org.br

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS/2026/CFA

Processo nº 476900.005488/2025-24

 

 

CONTRATANTE
CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRAÇÃO - CFA, pessoa jurídica de direito público, inscrito no
Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas do Ministério da Fazenda sob o número 34.061.135/0001-89,
instalado na SAUS Quadra 01 Bloco L Edf. CFA, em Brasília – DF, neste ato representado por seu
Presidente Adm. Leonardo José Macedo, Brasileiro, CRA-xx nº xxxxxx, CPF nº xxxxxxxxxx,  daqui por
diante designado simplesmente CFA.

 

CONTRATADA
_____________________, pessoa jurídica de direito privado, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas
Jurídicas do Ministério da Fazenda sob o número _______________, estabelecida na ___________,
Bairro ______, CIDADE-UF, que apresentou os documentos exigidos por lei, neste ato representada por
seu (sua)  Cargo, nacionalidade, estado civil portadora da CI-RG nº __________, inscrita no CPF/MF sob
o nº __________________, conforme _______(procuração/contrato), que confere aos qualificados
poderes para representá-la na assinatura do contrato, daqui por diante designada simplesmente
CONTRATADA.

 

Em face da classificação da proposta apresentada no Pregão Eletrônico nº XX/2024 para Registro de
Preços e homologação constante do Processo nº xxxxxxxxxxxx, e proposta de preço datada de
XX/XX/20XX, RESOLVEM registrar os preços, que se regerá pelas disposições legais insculpidas na
Lei nº 14.133/2021 e nos Decretos 11.462/2023 e 10.024/2019, e respectivas alterações e regulamentações
posteriores, e as seguintes cláusulas:

 

1. OBJETO, PREÇOS E QUANTITATIVOS
1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de preços para a eventual c ontratação de empresas
especializadas em prestação de serviços de planejamento, organização, coordenação e execução de
eventos, com fornecimento de infraestrutura e apoio operacional e logístico para realização de eventos
pelo CFA mediante sistema de registro de preços. especificados no item x do Termo de Referência XX,
anexo I do edital de Licitação nº XX/2026 ou, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas
cujos preços tenham sido registrados, independentemente de transcrição.

2. DOS PREÇOS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS
2.1. O preço registrado, as especificações do objeto, as quantidades mínimas e máximas de cada
item, fornecedor(es) e as demais condições ofertadas na(s) proposta(s) são as que seguem:

3. DO CADASTRO DE RESERVA
3.1. Formam o cadastro de reserva os licitantes que aceitarem cotar os serviços pelos mesmos
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preços do licitante vencedor na sequência da classificação do certame, para o caso de exclusão do primeiro
colocado da ata.

3.2. A ordem de classificação dos licitantes registrados nesta ata deverá ser respeitada nas
contratações.

3.3. É facultado à Administração, quando o convocado não assinar a ata de registro de preços no
prazo e condições estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para
fazê-lo em igual prazo e nas mesmas condições propostas pelo primeiro classificado.

4. DA REVISÃO E DO CANCELAMENTO DOS PREÇOS REGISTRADOS
4.1. O registro do fornecedor será cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

4.1.1. Descumprir as condições da ata de registro de preços, sem motivo justificado;

4.1.2. Não retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administração sem justificativa razoável;

4.1.3. Não aceitar manter seu preço registrado, na hipótese prevista no artigo 27, § 2º, do Decreto
nº 11.462, de 2023; ou

4.1.4. Sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei nº 14.133, de 2021

4.1.4.1. Na hipótese de aplicação de sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da
Lei nº 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor não ultrapasse o prazo de vigência da ata
de registro de preços, poderá o órgão ou a entidade gerenciadora poderá, mediante decisão fundamentada,
decidir pela manutenção do registro de preços, vedadas contratações derivadas da ata enquanto perdurarem
os efeitos da sanção.

4.2. O cancelamento de registros nas hipóteses previstas no item 4.1 será formalizado por
despacho do órgão ou da entidade gerenciadora, garantidos os princípios do contraditório e da ampla
defesa.

4.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, o órgão ou a entidade gerenciadora
poderá convocar os licitantes que compõem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificação.

4.4. O cancelamento dos preços registrados poderá ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de preços, total ou parcialmente, nas seguintes hipóteses, desde que
devidamente comprovadas e justificadas:

4.4.1. Por razão de interesse público; 

4.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou força maior; ou

4.4.3. Se não houver êxito nas negociações, nas hipóteses em que o preço de mercado tornar-se
superior ou inferior ao preço registrado, nos termos do artigos 26, § 3º e 27, § 4º, ambos do Decreto nº
11.462, de 2023.

5. DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS
5.1. Durante a vigência da ata, os órgãos e as entidades da Administração Pública federal,
estadual, distrital e municipal que não participaram do procedimento de IRP poderão aderir à ata de
registro de preços na condição de não participantes, observados os seguintes requisitos:

5.1.1. apresentação de justificativa da vantagem da adesão, inclusive em situações de provável
desabastecimento ou descontinuidade de serviço público;

5.1.2. demonstração de que os valores registrados estão compatíveis com os valores praticados
pelo mercado na forma do art. 23 da Lei nº 14.133, de 2021; e

5.1.3. consulta e aceitação prévias do órgão ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

5.2. A autorização do órgão ou entidade gerenciadora apenas será realizada após a aceitação da
adesão pelo fornecedor.

5.2.1. O órgão ou entidade gerenciadora poderá rejeitar adesões caso elas possam acarretar
prejuízo à execução de seus próprios contratos ou à sua capacidade de gerenciamento.
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5.3. Após a autorização do órgão ou da entidade gerenciadora, o órgão ou entidade não
participante deverá efetivar a aquisição ou a contratação solicitada em até noventa dias, observado o prazo
de vigência da ata.

5.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo à efetivação da contratação, poderá ser
prorrogado excepcionalmente, mediante solicitação do órgão ou da entidade não participante aceita pelo
órgão ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigência da ata de registro
de preços.

5.5. O órgão ou a entidade poderá aderir a item da ata de registro de preços da qual seja
integrante, na qualidade de não participante, para aqueles itens para os quais não tenha quantitativo
registrado, observados os requisitos do item 4.1.

5.6. As aquisições ou contratações adicionais não poderão exceder, por órgão ou entidade, a
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatório registrados na ata de registro
de preços para o gerenciador e para os participantes.

5.7. O quantitativo decorrente das adesões não poderá exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de preços para o gerenciador e os participantes,
independentemente do número de órgãos ou entidades não participantes que aderirem à ata de registro de
preços.

5.8. A adesão à ata de registro de preços por órgãos e entidades da Administração Pública
estadual, distrital e municipal poderá ser exigida para fins de transferências voluntárias, não ficando sujeita
ao limite de que trata o item 4.7, desde que seja destinada à execução descentralizada de programa ou
projeto federal e comprovada a compatibilidade dos preços registrados com os valores praticados no
mercado na forma do art. 23 da Lei nº 14.133, de 2021.

5.9. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de preços.

6. VALIDADE, FORMALIZAÇÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS E
CADASTRO RESERVA
6.1. A validade da Ata de Registro de Preços será de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro
dia útil subsequente à data de divulgação no PNCP, podendo ser prorrogada por igual período, mediante a
anuência do fornecedor, desde que comprovado o preço vantajoso.

6.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de preços terá sua vigência estabelecida no próprio
instrumento contratual e observará no momento da contratação e a cada exercício financeiro a
disponibilidade de créditos orçamentários, bem como a previsão no plano plurianual, quando ultrapassar 1
(um) exercício financeiro.

6.1.2. Na formalização do contrato ou do instrumento substituto deverá haver a indicação da
disponibilidade dos créditos orçamentários respectivos.

6.2. A contratação com os fornecedores registrados na ata será formalizada pelo órgão ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissão de nota de empenho de despesa,
autorização de compra ou outro instrumento hábil, conforme o art. 95 da Lei nº 14.133, de 2021.

6.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 6.2. deverá ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de preços.

6.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de preços poderão ser alterados, observado
o art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021.

6.4. Após a homologação da licitação ou da contratação direta, deverão ser observadas as
seguintes condições para formalização da ata de registro de preços:

6.4.1. Serão registrados na ata os preços e os quantitativos do adjudicatário, devendo ser
observada a possibilidade de o licitante oferecer ou não proposta em quantitativo inferior ao máximo
previsto no edital e se obrigar nos limites dela;

6.4.2. Será incluído na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

6.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os serviços com preços iguais aos do adjudicatário,
observada a classificação da licitação; e
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6.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

6.4.3. Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

6.5. O registro a que se refere o item 6.4.2 tem por objetivo a formação de cadastro de reserva
para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatário da ata.

6.6. Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o preço do adjudicatário antecederão aqueles que mantiverem sua proposta original.

6.7. A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva a que se refere o item 6.4.2
somente será efetuada quando houver necessidade de contratação dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipóteses:

6.7.1. Quando o licitante vencedor não assinar a ata de registro de preços, no prazo e nas
condições estabelecidos no edital ou no aviso de contratação direta; e

6.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de preços nas
hipóteses previstas no item 9.

6.8. O preço registrado com indicação dos licitantes e fornecedores será divulgado no PNCP e
ficará disponibilizado durante a vigência da ata de registro de preços.

6.9. Após a homologação da licitação ou da contratação direta, o licitante mais bem classificado
ou o fornecedor, no caso da contratação direta, será convocado para assinar a ata de registro de preços, no
prazo e nas condições estabelecidos no edital de licitação ou no aviso de contratação direta, sob pena de
decair o direito, sem prejuízo das sanções previstas na Lei nº 14.133, de 2021.

6.9.1. O prazo de convocação poderá ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual período, mediante
solicitação do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administração.

6.10. A ata de registro de preços será assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Preços.

6.11. Quando o convocado não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas condições
estabelecidos no edital, e observado o disposto no item 6.7, observando o item 6.7 e subitens, fica
facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de
classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas condições propostas pelo primeiro classificado.

6.12. Na hipótese de nenhum dos licitantes que trata o item 6.4.2, aceitar a contratação nos
termos do item anterior, a Administração, observados o valor estimado e sua eventual atualização nos
termos do edital, poderá:

6.12.1. Convocar para negociação os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos preços
foram registrados sem redução, observada a ordem de classificação, com vistas à obtenção de preço
melhor, mesmo que acima do preço do adjudicatário; ou

6.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condições ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatória, quando frustrada a negociação de melhor condição.

6.13. A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento nas condições
estabelecidas, mas não obrigará a Administração a contratar, facultada a realização de licitação específica
para a aquisição pretendida, desde que devidamente justificada.

7. NEGOCIAÇÃO DE PREÇOS REGISTRADOS
7.1. Na hipótese de o preço registrado tornar-se superior ao preço praticado no mercado por
motivo superveniente, o órgão ou entidade gerenciadora convocará o fornecedor para negociar a redução
do preço registrado.

7.1.1. Caso não aceite reduzir seu preço aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor será
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicação de penalidades
administrativas.

7.1.2. Na hipótese prevista no item anterior, o gerenciador convocará os fornecedores do cadastro
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de reserva, na ordem de classificação, para verificar se aceitam reduzir seus preços aos valores de mercado
e não convocará os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão ou entidade gerenciadora procederá ao
cancelamento da ata de registro de preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção de contratação
mais vantajosa.

7.1.4. Na hipótese de redução do preço registrado, o gerenciador comunicará aos órgãos e às
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de preços para que avaliem a
conveniência e a oportunidade de diligenciarem negociação com vistas à alteração contratual, observado o
disposto no art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021.

7.2. Na hipótese de o preço de mercado tornar-se superior ao preço registrado e o fornecedor
não poder cumprir as obrigações estabelecidas na ata, será facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador
a alteração do preço registrado, mediante comprovação de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhará, juntamente com o pedido de alteração, a
documentação comprobatória ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preço registrado
em relação às condições inicialmente pactuadas.

7.2.2. Não hipótese de não comprovação da existência de fato superveniente que inviabilize o
preço registrado, o pedido será indeferido pelo órgão ou entidade gerenciadora e o fornecedor deverá
cumprir as obrigações estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item
9.1, sem prejuízo das sanções previstas na Lei nº 14.133, de 2021, e na legislação aplicável.

7.2.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocará os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificação, para verificar se
aceitam manter seus preços registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão ou entidade gerenciadora procederá ao
cancelamento da ata de registro de preços, nos termos do item 9.4, e adotará as medidas cabíveis para a
obtenção da contratação mais vantajosa.

7.2.5. Na hipótese de comprovação da majoração do preço de mercado que inviabilize o preço
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o órgão ou entidade gerenciadora atualizará o
preço registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O órgão ou entidade gerenciadora comunicará aos órgãos e às entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de preços sobre a efetiva alteração do preço registrado,
para que avaliem a necessidade de alteração contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei nº 14.133,
de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE
REGISTRO DE PREÇOS
8.1. As quantidades previstas para os itens com preços registrados nas atas de registro de preços
poderão ser remanejadas pelo órgão ou entidade gerenciadora entre os órgãos ou as entidades participantes
e não participantes do registro de preços.

8.2. O remanejamento somente poderá ser feito:

8.2.1. De órgão ou entidade participante para órgão ou entidade participante; ou

8.2.2. De órgão ou entidade participante para órgão ou entidade não participante.

8.3. O órgão ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar
será considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipótese de remanejamento de órgão ou entidade participante para órgão ou entidade
não participante, serão observados os limites previstos no art. 32 do Decreto nº 11.462, de 2023.

8.5. Competirá ao órgão ou à entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com
a redução do quantitativo inicialmente informado pelo órgão ou pela entidade participante, desde que haja
prévia anuência do órgão ou da entidade que sofrer redução dos quantitativos informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre órgãos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal
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ou de Municípios distintos, caberá ao fornecedor beneficiário da ata de registro de preços, observadas as
condições nela estabelecidas, optar pela aceitação ou não do fornecimento decorrente do remanejamento
dos itens.

8.7. Na hipótese da compra centralizada, não havendo indicação pelo órgão ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a
distribuição das quantidades para a execução descentralizada será por meio do remanejamento.

9. DAS PENALIDADES
9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Preços ensejará aplicação das penalidades
estabelecidas no edital.

9.2. As sanções também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de preços
que, convocados, não honrarem o compromisso assumido injustificadamente após terem assinado a ata.

9.3. É da competência do gerenciador a aplicação das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preço (art. 7º, inc. XIV, do Decreto nº 11.462, de
2023), exceto nas hipóteses em que o descumprimento disser respeito às contratações dos órgãos ou
entidade participante, caso no qual caberá ao respectivo órgão participante a aplicação da penalidade (art.
8º, inc. IX, do Decreto nº 11.462, de 2023).

9.4. O órgão ou entidade participante deverá comunicar ao órgão gerenciador qualquer das
ocorrências previstas no item 4.1, dada a necessidade de instauração de procedimento para cancelamento
do registro do fornecedor.

10. DA VINCULAÇÃO
10.1. Esta Ata guarda conformidade com o Edital do Pregão Eletrônico nº XX/2024 e seus anexos
e demais documentos constantes do Processo que, independentemente de transcrição, fazem parte
integrante e complementar deste Instrumento.

11. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS
11.1. As condições gerais de execução do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento,
as obrigações da Administração e do fornecedor registrado, penalidades e demais condições do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referência, ANEXO AO EDITAL

12. DO FORO
12.1. As partes elegem o foro de Brasília, Distrito Federal, para dirimir quaisquer questões
oriundas do presente Contrato, com expressa renúncia aos demais.

12.2. E por estarem justos e combinados, assinam eletronicamente o presente, na presença das
testemunhas abaixo assinadas.

 

 

CONTRATANTE:
 

CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRAÇÃO
Adm. xxxxxxxxxxxxx

Presidente xxxx nº xxxxxx

CPF nº xxxxxxxx

 

CONTRATADA:
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TESTEMUNHA:
1)

 

Documento assinado eletronicamente por Renan Rocha Fernandes de Oliveira , Pregoeiro(a), em
09/01/2026, às 18:13, conforme horário oficial de Brasília.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site sei.cfa.org.br/conferir, informando o código
verificador 3791843 e o código CRC 3EF48804.

Referência: Processo nº 476900.005488/2025-24 SEI nº 3791843

Minuta da Ata de Registro de Preços 3791843         SEI 476900.005488/2025-24 / pg. 127

https://sei.cfa.org.br/conferir


 Comissão Especial de Pregoeiros do CFA
Setor de Autarquias Sul - Quadra 01 - Bloco L Edifício CFA - Bairro Asa Sul - Brasília-DF - CEP 70070-932

Telefone: (61) 3218-1813 - www.cfa.org.br

  

Minuta de Contrato/2025/CFA

PROCESSO Nº 476900.005488/2025-24

 

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRAÇÃO E A
EMPRESA XXXXXXXXXXXXX.

CONTRATANTE

CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRAÇÃO - CFA, pessoa jurídica de direito público, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas
Jurídicas do Ministério da Fazenda sob o número 34.061.135/0001-89, instalado na SAUS Quadra 01 Bloco L Edf. CFA, em Brasília – DF, neste
ato representado por seu Presidente Adm. Leonardo José Macedo, Brasileiro, CRA-xx nº xxxx, CPF nº xxxxxxxxxx,  daqui por diante designado
simplesmente CFA.

CONTRATADA

_____________________, pessoa jurídica de direito privado, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas do Ministério da Fazenda sob o
número _______________, estabelecida na ___________, Bairro ______, CIDADE/UF, que apresentou os documentos exigidos por lei, neste
ato representada por seu (sua)  Cargo, nacionalidade, estado civil portadora da CI-RG nº __________, inscrita no CPF/MF sob o nº
__________________, conforme _______(procuração/contrato), que confere aos qualificados poderes para representá-la na assinatura do
contrato, daqui por diante designada simplesmente CONTRATADA.

As partes supra identificadas ajustaram, e por este instrumento celebram um CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS, sob a forma de
execução indireta e regime de empreitada por preço global, vinculado ao Processo 476900.002595/2025-09, que se regerá pelas disposições
legais nos termos do art. 89 da Lei 14.133/2021, e respectivas alterações e regulamentações posteriores, e as seguintes cláusulas:

1. DO OBJETO
1.1. xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

2. DA ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO E QUANTITATIVO DE FORNECIMENTO
2.1                     xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

3. DAS RESPONSABILIDADES
3.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

3.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato, através de servidor designado para este fim, nos termos do art. 117 da Lei nº
14.133/2021.

3.1.2. Atentar para que, durante a vigência do presente contrato, seja mantida a situação de regularidade relativa à seguridade social
(INSS), ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS) e a Fazenda Federal da CONTRATADA, bem assim a sua compatibilidade com
as obrigações assumidas pela CONTRATADA;

3.1.3. Efetuar o pagamento nas condições e preços ajustados, após o devido atesto da nota fiscal/fatura;

3.1.4. Transmitir ao preposto da Contratada toda e qualquer demanda;

3.1.5. Aplicar à Contratada as penalidades regulamentares e contratuais;

3.1.6. Comunicar à Contratada quaisquer ocorrências relacionadas com a execução do(s) serviço(s).

3.1.7. Designar responsável para o acompanhamento e fiscalização da execução do objeto deste Termo de Referência.

3.1.8. Prestar as informações e esclarecimentos necessários à CONTRATADA.

3.1.9. Responder pelas consequências de suas ações ou omissões.

3.1.10. O abastecimento será por meio de autorização de abastecimento.

3.2. A CONTRATADA obriga-se a:

3.2.1. Nomear preposto para acompanhamento da prestação dos serviços, que deverá seguir as orientações demandadas pelo CFA;

3.2.2. Assumir todos e quaisquer ônus, referente a salário, horas extras, adicionais e demais encargos sociais relativamente aos seus
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empregados;

3.2.3. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultante da adjudicação desta Licitação;

3.2.4. Manter, durante toda a execução do serviço, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições de
habilitação e qualificação exigidas na licitação;

3.2.5. Zelar pela perfeita execução dos serviços;

3.2.6. Prover, realizar, manter e priorizar todas as ações necessárias ao fiel cumprimento das cláusulas contidas no Termo de
Referência;

3.2.7. Prestar os serviços de forma meticulosa e constante, mantendo-os sempre em perfeita ordem;

3.2.8. Arcar com eventuais prejuízos causados ao CFA ou a terceiros, provocados por negligência ou irregularidade cometida por seus
empregados ou prepostos envolvidos na execução do objeto;

3.2.9. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salários, transportes, encargos sociais, fiscais,
trabalhistas, previdenciários e de ordem de classe, indenizações e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no desempenho dos
serviços objeto do contrato, ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vínculo empregatício com os mesmos;

3.2.10. Entregar os serviços nos prazos e condições especificados;

3.2.11. Manter seus empregados e/ou prepostos, quando em serviço, devidamente identificados, mediante o uso permanente de crachás;

3.2.12. Providenciar a imediata correção das deficiências, falhas ou irregularidades apontadas pela CONTRATANTE;

3.2.13. O PRAZO PARA ENTREGA DOS MATERIAIS( referentes aos itens 182  a 217 ) É DE ATE 20 DIAS APÓS A
SOLICITAÇÃO.

3.2.14. A licitante vencedora deverá, sem ônus ou qualquer custo adicional para o CONTRATANTE, apresentar AMOSTRA DOS
ITENS ( referentes aos itens 182 a 217 )descrito neste certame, a fim de verificar o atendimento aos termos do edital. A amostra será solicitada
juntamente com a ordem de serviço que conterá a demanda completa, devendo, entretanto, ser encaminhada previamente para análise e aval da
área demandante, no prazo máximo de 7 (sete) dias após o envio da solicitação.

3.2.15. Substituir, às suas expensas, o equipamento ou material em que se verificar defeitos ou incorreções.

3.2.16. Todo o local do evento deverá estar pronto, com os móveis em perfeito estado de utilização, no mínimo, com 8 (oito) horas de
antecedência para inspeção que será realizada pelo CFA.

3.2.17. Entregar os serviços nos prazos e condições especificados.

3.2.18. Manter no quadro regular de funcionários, durante a vigência do contrato, pessoal com mão-de-obra qualificada para a
prestação dos serviços, que deverá ter vínculo empregatício com a Proponente, conforme determina a legislação trabalhista vigente.

3.2.19. À Proponente vencedora caberá, ainda, responder, em relação aos seus funcionários, pelas despesas necessárias à realização dos
serviços, inclusive as relacionadas com treinamentos, testes e serviço de suporte técnico, tais como:

3.2.20. Salários.

3.2.21. Seguros de acidente.

3.2.22. Taxas, impostos e contribuições.

3.2.23. Indenizações.

3.2.24. Vale-refeição.

3.2.25. Vale-transporte; e

3.2.26. Outras que porventura venham a ser criadas e exigidas legalmente.

3.2.27. A inadimplência da Proponente, com referência aos encargos estabelecidos na condição anterior, não transfere a
responsabilidade por seu pagamento ao CFA, nem poderá onerar o objeto deste Termo de Referência, razão pela qual a Proponente vencedora
renuncia expressamente a qualquer vínculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o CFA.

3.2.28. Entregar os serviços nos prazos e condições especificados, observando ainda o seguinte:

3.2.29. Todos os prestadores de serviços deverão estar uniformizados.

3.2.30. Os prestadores de serviços deverão estar capacitados para os encargos de que serão incumbidos.

3.2.31. Os equipamentos deverão estar em funcionamento e disponíveis durante o andamento do evento de que trata este Contrato.

4. CLÁUSULA TERCEIRA - DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
4.1. As despesas decorrentes do presente contrato correm por conta do orçamento próprio do CFA, da verba consignada nas
dotações orçamentárias n°XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

5. CLÁUSULA QUARTA - DO VALOR
5.1. Pela prestação dos serviços descritos na cláusula 1.1 deste Contrato, o CONTRATANTE pagará à CONTRATADA a
importância de R$ XXXXXXXXXX

5.2. O pagamento será efetuado, até o 10º (décimo) dia útil a contar da data do atesto do documento de cobrança, que será de
responsabilidade do fiscal designado pelo CONTRATANTE.  A contratada deverá comprovar para fins de pagamento a regularidade perante a
Seguridade social (Certidão Negativa de Débitos), o Fundo de Garantia do tempo de Serviço – FGTS (Certificado de Regularidade de
Situação do FGTS – CRF), quanto a Receita Federal e Dívida Ativa da União (Certidão Conjunta de Débitos relativos a Tributos
Federais e à Divida Ativa da União) e quanto Prova de regularidade perante a Justiça do Trabalho mediante Certidão Negativa de Débito
Trabalhista.

5.3. Em caso de alguma irregularidade em algum dos documentos descritos no item 6.2, a CONTRATADA será notificada para sua
regularização em até 30 (trinta) dias, sujeito ao cancelamento do contrato em caso de não atendimento.

6. CLÁUSULA QUINTA – DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAÇÃO
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6.1. Não obstante a EMPRESA seja a única e exclusiva responsável pela execução de todos os serviços, o CONSELHO FEDERAL
DE ADMINISTRAÇÃO reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla
e completa fiscalização sobre os serviços, diretamente pela Câmara de Eventos e Promoções - CEP, ou por outros servidores especialmente
designados, de acordo com o art. 117 da Lei nº 14.133/2021.

7. CLÁUSULA SÉTIMA - DA VIGÊNCIA
7.1. O prazo de vigência da contratação é de 12 (doze) meses, prorrogável, sucessivamente, por igual período observadas as
diretrizes definidas no art. 106, I, II, III e no §1º da Lei 14.133/2021.

8. CLÁUSULA OITAVA – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
8.1. Pela inexecução total ou parcial dos serviços, a CONTRATANTE poderá garantida a prévia defesa, aplicar à licitante vencedora
as seguintes sanções:

8.1.1. Advertência;

8.1.2. Multa de mora de um décimo por cento calculada sobre o valor deste CONTRATO, por dia de atraso injustificado no
cumprimento do prazo de entrega do objeto;

8.1.3. Multa de um décimo por cento sobre o valor deste CONTRATO, por dia de atraso injustificado no cumprimento do prazo de
reapresentação do material rejeitado, após esgotado o prazo fixado para substituição, correção ou reparação; e;

8.1.4. Multa de dez por cento sobre o valor deste CONTRATO, em caso de rescisão causada por ação ou omissão injustificada da
CONTRATADA.

8.1.5. Impedimento de licitar e contratar com a União, conforme Deliberação nº. 253, de 02/08/2006, publicada no D.O.U., Seção I
pág. 72/73, de 09/08/2006,

8.1.6. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punição ou até que seja promovida sua reabilitação, perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será
concedida sempre que a licitante vencedora ressarcir a LICITANTE dos prejuízos resultantes.

8.2. Se o atraso ocorrer por comprovado impedimento ou por motivo de reconhecida força maior, devidamente justificado e aceito
pela CONTRATANTE, a contratada ficará isenta das penalidades mencionadas acima.

8.3. As penalidades serão obrigatoriamente registradas no Sistema Unificado de Cadastramento de Fornecedores – SICAF, e no caso
de suspensão do direito de licitar, a licitante vencedora será descredenciada perante aquele Sistema por igual período, sem prejuízo das multas
previstas neste Edital e das demais cominações legais.

8.4. Qualquer penalidade aplicada será precedida da observância do contraditório e da ampla defesa.

8.5. As multas poderão ser aplicadas concomitantemente com as demais sanções, facultada a defesa prévia do interessado no prazo
de cinco dias úteis, contados a partir da data em que tomar ciência, conforme art. 156 da Lei nº 14.133/2021.

8.6. Para efeito de aplicação de multa, o valor do CONTRATO será apurado deduzindo-se dele o valor das entregas aceitas.

8.7. A aplicação das sanções previstas neste CONTRATO não exclui a possibilidade da responsabilidade civil da CONTRATADA
por eventuais perdas e danos causados à Administração Pública.

9. CLÁUSULA NONA - DA RESCISÃO
9.1. Este CONTRATO poderá ser rescindido se ocorrer um dos casos previstos no art. 137 da Lei nº 14.133/2021 que, de alguma
forma, comprometa ou torne duvidoso o cumprimento das obrigações assumidas.

10. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DO ACRÉSCIMO OU SUPRESSÃO DO OBJETO E REAJUSTE
10.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, o acréscimo ou supressão que se fizer no objeto
deste CONTRATO até vinte e cinco por cento do seu valor inicial.

10.2. O valor contratual será reajustado anualmente,  sendo aplicado o índice INPC/IBGE do período de 12 meses anteriores à
aplicação do reajuste, ou através de outro índice determinado por legislação.

11. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DA CESSÃO OU TRANSFERÊNCIA
11.1. O presente CONTRATO não poderá ser objeto de cessão ou transferência, no todo ou em parte.

12. CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DO FORO
12.1. Fica eleito o foro da cidade de Brasília/DF, para dirimir dúvidas ou questões provenientes do presente contrato.

 

E, por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente contrato assinado eletronicamente pelas partes, juntamente com as
testemunhas abaixo indicadas.

 

CONTRATANTE:

CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRAÇÃO

Adm.xxxxxxxxxxxx

Presidente – CRA-XX nºxxxx

CPF nº xxxxxxxxxxxxx

 

CONTRATADA:
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TESTEMUNHA:

Adm. xxxxxxxxxxxxxxx

Diretor Administrativo e Financeiro

CRA-xx nº xxxxxx

 

 

Documento assinado eletronicamente por Renan Rocha Fernandes de Oliveira , Pregoeiro(a), em 17/12/2025, às 15:16, conforme horário
oficial de Brasília.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site sei.cfa.org.br/conferir, informando o código verificador 3759123 e o código CRC
8EE7567C.

Referência: Processo nº 476900.005488/2025-24 SEI nº 3759123
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